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Prélogo

Gracias por comprar el escaner de documentos Canon.

CapturePerfect 3.0 es un programa de aplicacion compatible con ISIS que permite que el equipo obtenga
imagenes del escaner de documentos Canon. Para entender completamente las funciones de
CapturePerfect 3.0 y poder usarlas de manera eficaz, lea esta guia y la del controlador ISIS/TWAIN, asi
como el manual de instrucciones del escaner.

Acerca de las marcas comerciales

* ISIS™ y MultiStream™ son marcas comerciales de EMC Corporation.

» Los nombres de productos que se mencionan en este documento tienen unicamente fines identificativos y
pueden ser tanto marcas comerciales como marcas comerciales registradas de sus respectivas companias.

Acerca de los derechos de autor

* libtiffs
Copyright (c) 1988-1996 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1996 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software and its documentation for any purpose
is hereby granted without fee, provided that (i) the above copyright notices and this permission notice
appear in all copies of the software and related documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and
Silicon Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to the software without the
specific, prior written permission of Sam Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS,
IMPLIED OR OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY WARRANTY OF
MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE.
IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL,
INCIDENTAL, INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND, OR ANY DAMAGES
WHATSOEVER RESULTING FROM LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT
OF OR IN CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS SOFTWARE.

* libjpeg
El software esta basado parcialmente en el trabajo de Independent JPEG Group.

Advertencia sobre la reproduccion

+ La reproduccion de los tipos de documento que se indican a continuacion es ilegal y esta sujeta a
sanciones: papel moneda y otros instrumentos legales de pago, instrumentos de valor y pasaportes
emitidos por el gobierno, como licencias, certificados, permisos, documentos oficiales y registros
privados emitidos por entidades de naturaleza tanto publica como privada.

« Se prohibe la reproduccion de materiales protegidos por derechos de autor, como documentacion,
imagenes, impresiones, mapas e ilustraciones, destinada a fines no particulares.



Renuncia
+ Se prohibe la reproduccion, ya sea total o parcial, del contenido de la guia sin permiso previo.

» Esta guia esta sujeta a cambios sin previo aviso.

+ Hemos hecho todo lo posible para garantizar la exactitud de la informaciUn contenida en esta guia. No
obstante, Canon Electronics Inc. y sus filiales no se responsabilizan de los posibles errores ni de sus
consecuencias.

Copyright © 2006 CANON ELECTRONICS INC. RESERVADOS TODOS LOS DERECHOS



Contenido

e oo o S PPR 2
Antes de su ULIlIZACION ........cooceeiiieeee e e 5
Acerca de la ventana de CapturePerfect ............coocoviiiii i 6
Seleccion y configuracion del @SCANET ...........oiiiiiiiiiiie e 16
Acerca del almacenamiento de archivos de imagen.............cocuvvveiiieiiiiie e 18
Acerca de la denominacion de archivos
Acerca de las funciones MultiStream................
Acerca de 1as funciones de OCR ..........coiiiiiiiiii e
Acerca de 10s archivos de regiStro..........ooi i

Acerca de la modificacion de codigos de barras/OCR
Acerca de otras funciones

[ [3 LoTe o -3 [T =T=T oz T T=T: T Lo R 39
[Esor=T gL = Tl o =T |1 - SRR 40
Escanear por lotes a archivo (guarda imagenes escaneadas en un archivo

LTS o =TTz o o ) IR 41
Escanear por lotes a impresora (imprime las imagenes escaneadas) ...........ccccceeevueeeen.. 46
Escanear lote a correo (adjunta las imagenes escaneadas a mensajes de correo

ElECIIONICO) ...ttt 48
Escanear para presentacion (muestra imagenes escaneadas a pantalla completa)........ 51
Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo registrado

=T a1 (=14 T0) 4 1 aT=T 01 (=) SRR 54

Operaciones con la imagen escaneada........cccccceeririiiicccscssnsseeeeese s s ssssssssssssnnes 59
Visualizacion de la ventana Miniatura..............cooooiiiiiii e 60
DIVIAIF VISTA...ecetii et s e et e e s e e e e ste e e e eraeeenreeeaeeanns 61
Almacenamiento de UNa iMaAgEN........ccccccuiuieiiiiiiieiee e ee e e ae e e e e e ee e e s essasesneneneerenneeeeeees 63
Apertura de un archivo de iMagen ..........cooiuiiiiiiiiii e 65
IMPresion de UN@ IMaGEN. ........ouiiiiiiie ettt e e e e e s nreee e 67
Ajuste del brillo de la imagen mMostrada ... 69
Insercion o adicion de paginas a un archivo de imagen ... .70
Sustitucion de una pagina en un archivo de imagen ............cccoviiviiiiiiciieceee 73
Configuracion de las opciones de seguridad de archivos PDF.............cocccviiiiniiiennnen. 76

INAICE e 78



Antes de su utilizacion

Lea las siguientes descripciones antes de utilizar CapturePerfect.

» Acerca de la ventana de CapturePerfect (—P. 6) : En este apartado se describen los menus de la
ventana de CapturePerfect.

« Seleccion y configuracion del escaner (—P. 16) : En este apartado se describen los procedimientos de
configuracion y seleccion del escaner.

» Acerca del almacenamiento de archivos de imagen (—P. 18) : En este apartado se describen los tipos de
archivo que pueden guardarse mediante CapturePerfect.

« Acerca de la denominacién de archivos (—P. 25) : En este apartado se describen los requisitos de los
nombres de los archivos que se van a guardar mediante CapturePerfect.

» Acerca de las funciones MultiStream (—P. 28) : En este apartado se describen las funciones de salida de
MultiStream.

» Acerca de las funciones de OCR (—P. 30) : En este apartado se describen las funciones de OCR.

» Acerca de los archivos de registro (—P. 33) : En este apartado se describe la forma de guardar los
resultados del reconocimiento en un archivo de registro al utilizar la funcion de deteccién de codigos de
barras o las funciones OCR.

» Acerca de la modificaciéon de cédigos de barras/OCR (—P. 34) : En este apartado se describe la forma
de verificar y editar los archivos de registro en los que se guardaran los resultados del reconocimiento de
cédigos de barras y OCR.

» Acerca de otras funciones (—P. 35) : En este apartado se describe el procedimiento para guardar
imagenes giradas, paginas divididas y configuraciones de advertencia de capacidad de las carpetas
especificadas como destinos para guardar archivos.

/A\ Importante
» Asegurese de que el escaner esta correctamente conectado al equipo. Consulte el manual de

instrucciones del escaner para mas detalles.

» Antes de utilizar CapturePerfect, instale el controlador ISIS/TWAIN del escaner. Consulte el manual de
instrucciones del escaner para obtener informacién acerca de la instalacion del controlador ISIS/TWAIN.



Acerca de la ventana de CapturePerfect

La siguiente ventana aparece cuando se inicia CapturePerfect. En este apartado se describen los
elementos del menu y de la barra de estado de la ventana.

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado
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Abrir o botén ﬁ

Permite abrir archivos de imagen guardados. Es posible abrir los siguientes tipos de archivo guardados
por CapturePerfect: Archivos TIFF (*.tif), JPEG (*.jpg), BMP (*.bmp) y PDF (*.pdf). Apertura de un
archivo de imagen (—P. 65)




@ Nota

Si habilita la seguridad de un archivo PDF, debera especificar una contrasefia para abrirlo.
Configuracion de las opciones de seguridad de archivos PDF (—P. 76)

Guardar pagina Como o boton |j|
Este procedimiento permite guardar archivos de imagen abiertos con el nombre especificado.
Almacenamiento de una imagen (—P. 63)

Cerrar
Permite cerrar el archivo de imagen abierto.

Cerrar todos los archivos
Permite cerrar todos los archivos de imagen abiertos.

Imprimir o botén ﬁ

mprime la imagen mostrada en la ventana. Impresion de una imagen (—P. 67)

Formato de impresion
Permite seleccionar un tamafio de imagen de impresion del submenu.

Formato de impresion ¥ v Tamafio real
Opciones de impresoralT]... Ajugtar a papel(F]
5 a1 PFinel real

« Tamano real
Independientemente del tamafo del papel de impresion o la resolucion del escaneado, la imagen se
imprime con el mismo tamafo que el documento original.

» Ajustar a papel
Reduce o aumenta las imagenes para que se ajusten al tamafio del papel y luego las imprime.

* Pixel real
La imagen se imprime de modo que cada pixel de la imagen se corresponda con un pixel de la
impresora. Asi, el tamafo de la imagen impresa es menor al imprimir con una impresora de alta
resolucion con puntos pequenos.

Opciones de impresora
Permite configurar los parametros de la impresora para la impresién de imagenes.

Salir
Permite salir de CapturePerfect.



Menu Escanear

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menud Opciones Menu Ayuda
Barra de estado
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Seleccionar escaner
Selecciona el escaner que se utilizara. Seleccion del escaner (—P. 16)

Opciones de escaner o botén @
Permite configurar el escaner. Configuracion del escaner (—P. 16)

Escanear pagina o boton <=
Permite escanear y visualizar una sola pagina de documento. Escanear pagina (—P. 40)

Escanear por lotes a archivo o boton =
Escanea varias paginas de un documento de forma continua y simultaneamente guarda las imagenes
de las paginas en uno o mas archivos. Escanear por lotes a archivo (guarda imagenes escaneadas en

un archivo especificado) (—P. 41)

Escanear por lotes a impresora
Imprime las imagenes a medida que escanea los documentos. No guarda las imagenes escaneadas.
Escanear por lotes a impresora (imprime las imagenes escaneadas) (—P. 46)

Escanear lote a correo o botén @

Adjunta las imagenes escaneadas a un mensaje de correo electronico. No guarda las imagenes
escaneadas. Escanear lote a correo (adjunta las imagenes escaneadas a mensajes de correo
electrénico) (—P. 48)

Escanear para presentacion
CapturePerfect cambia la visualizacién a pantalla completa antes del escaneado. Seleccione si desea o
no guardar las imagenes escaneadas cuando finalice Escanear para presentacién. Escanear para
presentacion (muestra imagenes escaneadas a pantalla completa) (—P. 51)




@ Nota

En un entorno con un proyector conectado al ordenador como, por ejemplo, una reunion de
presentacion, los documentos impresos pueden escanearse y proyectarse inmediatamente en la
pantalla para ofrecer una explicacion.

=
Escanear TRABAJO o boton == =
Seleccione un titulo de trabajo del cuadro de lista TRABAJO y haga clic en 5= para ejecutar el trabajo de
escaneado. Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo registrado anteriormente)

(P 54)

Cuadro de lista Titulo del trabajo ':E" [Documento a colo ]

Haga clic en Trabajo en el menu Editar, seleccione un titulo para el trabajo y, a continuacién, en el icono ‘T3
de la barra de herramientas. Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo registrado
anteriormente) (—P. 54)

9

Usar cuadro de dialogo Continuar escaneado

Permite especificar la accidon que se llevara a cabo después de escanearse todas las paginas de un
documento con la funcién Escanear lote a correo o Escanear por lotes a archivo. Si se marca este
elemento, el cuadro de didlogo Continuar escaneado aparece después de escanearse todas las
paginas, lo que permite especificar si se va a escanear otro documento. Si no se marca este elemento,
el procedimiento de escaneado finaliza después de escanearse todas las paginas. Escanear por lotes a

archivo (guarda imagenes escaneadas en un archivo especificado) (—P. 41) Escanear lote a correo
(adjunta las imagenes escaneadas a mensajes de correo electrénico) (—P. 48)

Cancelar escaneado
Interrumpe la operacion de escaneado actual.

Menu Editar

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado
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Deshacer
Permite deshacer el cambio y volver al estado anterior después de realizar una operaciéon en una
pagina (eliminar, insertar/agregar o sustituir).

Rehacer
Permite volver a realizar la ultima operacion que se ha deshecho.

Brillo
Muestra el cuadro de dialogo Ajuste de brillo, que permite ajustar el brillo y el contraste de la imagen
mostrada. Ajuste del brillo de la imagen mostrada (—P. 69)

Copiar

Permite copiar las imagenes seleccionadas mediante Seleccionar todo o las que se encuentran dentro
del area especificada mediante la seleccién de Puntero en el portapapeles.

Las imagenes copiadas en el portapapeles pueden pegarse en otras aplicaciones.

Seleccionar todo
Permite seleccionar todas las partes de la imagen mostrada.

Puntero
Permite cambiar la configuracion del puntero desde el submenu al seleccionar una parte del area de
imagen mostrada.

 Mano 10

Seleccione el rectangulo

[Eretimnuramit de mantrasete s Wl

* Mano
El cursor se convierte en una mano al moverla por encima de una imagen mostrada en la ventana. Al
ampliar la imagen, podra arrastrar el area de la imagen mostrada para moverla.

» Seleccione el rectangulo
El cursor se convierte en una cruz al moverla por encima de una imagen mostrada en la ventana. Al
arrastrar el cursor en forma de cruz en diagonal, se seleccionara el area sobre la que lo arrastre.

Configuracion de contraseia
Esta configuracion determina la seguridad mediante contrasefia para abrir archivos PDF. Configuracion
de las opciones de seguridad de archivos PDF (—P. 76)

Eliminar informacion de seguridad
Cuando se ha abierto un archivo PDF con seguridad mediante contrasefia, esta opcién permite eliminar
la configuracion de seguridad. Cancelacion de la seguridad (—P. 77)

Trabajo
Muestra el cuadro de dialogo Registrar/Editar/Eliminar, que permite registrar y editar un trabajo.
Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo registrado anteriormente) (—P. 54)

10



Modificar cédigo de barras/OCR

Esta opcion se activa cuando se abre un archivo de imagen y muestra el cuadro de didlogo Modificar
cadigo de barras/OCR para modificar el codigo de barras o los resultados de reconocimiento de OCR.
Acerca de la modificacion de cédigos de barras/OCR (—P. 34)

Menu Visualizar

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado

.CapturePerfect 3.0
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Barra de herramientas
Activa y desactiva la visualizacion de la barra de herramientas.

Barra de estado
Permite activar y desactivar la Barra de estado (—P. 15) .

Zoom de acercamiento o botén Q

Amplia la vista de la imagen.

Cada vez que seleccione Ampliar en el menu Visualizar o haga clic en el boton para ampliar, la vista de
la imagen se ampliara (un 400% como maximo).

Zoom de alejamiento o boton Q

Reduce la vista de la imagen.

Cada vez que seleccione Reducir en el menu Visualizar o haga clic en el botén para reducir, la vista de
la imagen se reducira (un 10% como minimo).

Ajuste 6ptimo o boton E
Cambia el tamafio de la vista de una imagen para que se ajuste entera a la ventana actual.

Ajustar al ancho o botén
Cambia el tamario de la vista de una imagen para que su ancho se ajuste a la ventana actual.

11



Una a una
Permite visualizar cada pixel de una imagen como un pixel en el monitor. El tamafio real en el que se
visualiza la imagen depende del tamafio y la resolucion del monitor.

Girar hacia la izquierda o botén |@|

Permite girar las imagenes de pagina especificadas en el submenu en el sentido contrario a las agujas
del reloj.

Girar hacia la izguierda  » Fagina actual

Girar hacia la derecha  # Todaz las paginas
Driveidir wiztalP] 3 FPaginaz imparesz [0]
kiniatura FPaginaz pares

. . . [
Girar hacia la derecha o botén ||H_'
Permite girar las imagenes de pagina especificadas en el submenu en el sentido de las agujas del reloj.

Girar hacia la derecha Fagina actual
Driveidir vistalE] 3 Todaz las paginas
kiniatura FPaginaz imparesz [0]
Partalla completa [E] FPaginaz pares

Dividir vista
Permite dividir la ventana de visualizacion de imagen en dos o cuatro pantallas. Dividir vista (—P. 61)

Driveidir vistalE]

Miniatura
Pantalla completa [E]

= 2 |—

Miniatura
Abriendo la ventana de miniatura, es posible ver las imagenes abiertas a tamafio reducido (en
miniatura). Visualizacion de la ventana Miniatura (—P. 60)

Pantalla completa

Permite visualizar la imagen abierta a pantalla completa. Con la visualizacién a pantalla completa, el
estado de la pantalla puede cambiarse desde el submenu mostrado mediante el botdon secundario del
raton. Escanear para presentacion (muestra imagenes escaneadas a pantalla completa) (—P. 51)

12



Menu Pagina
Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado

: CapturePerfect 3.0
frchivolE)  Escanear  Editar  Misualizar | Pagina  Qpciones  AyudarH)
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Insertar/Agregar paginas #
Sustituir pagina 3

Pagina siguiente o boton
Muestra la imagen de la pagina siguiente.

Pagina anterior o botén @
Muestra la imagen de la pagina anterior.

Ultima pagina
Muestra la imagen de la ultima pagina.

Primera pagina
Muestra la imagen de la primera pagina.

Ir a pagina
Muestra la imagen en la pagina especificada.

Ir a pagina
Ir a pagina : |1
Cancelar |

Eliminar pagina
Permite eliminar la pagina abierta.

Insertar/Agregar paginas

Permite insertar o agregar una pagina al archivo de imagen abierto.

Las paginas agregadas se leen desde el escaner o se seleccionan de archivos existentes. Insercion o
adicién de paginas a un archivo de imagen (—P. 70)
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Sustituir pagina

Permite sustituir una pagina del archivo de imagen abierto.

Las paginas que se van a utilizar para la sustitucién se leen desde el escaner o se seleccionan de
archivos existentes. Sustitucion de una pagina en un archivo de imagen (—P. 73)

Menu Opciones

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado

CapturePerfect 3.0
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Archivo TIFF
Selecciona TIFF como formato para guardar el archivo. Configuracion de las opciones de compresion

de archivos TIFF (—P. 19)

Archivo PDF
Define la tasa de compresién y el idioma OCR de destino que se utilizaran al guardar archivos PDF
(*.pdf). Configuracion de las opciones para guardar los archivos PDF (—P. 20)

Compresion JPEG
Permite establecer el método de almacenamiento correspondiente para guardar y comprimir archivos
JPEG. Configuracion de la Compresion JPEG (—P. 22)

Configuraciéon de multitransmisiéon

La opcién Configuracion multitransmision se activa si el escaner especificado en Seleccionar escaner
del menu Escanear es compatible las funciones de salida de MultiStream, lo que permite establecer los
criterios de escaneado y el tipo de archivo para la salida de MultiStream. Acerca de las funciones
MultiStream (—P. 28)

@ Nota

Si el escaner especificado no es compatible con las funciones de salida de MultiStream, no se tendran
en cuenta los parametros de Configuracion multitransmision.

Registro OCR/cédigo de barras

Muestra el cuadro de dialogo Configuracion registro OCR/codigo de barras para especificar un archivo
de registro en el que se puedan guardar los resultados del reconocimiento de OCR y de los cddigo de
barras. Acerca de los archivos de registro (—P. 33)
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Configuracién de advertencia de capacidad
Muestra el cuadro de didlogo Configuracion de advertencia de capacidad, que permite configurar
parametros de advertencia de seguridad. Configuracion de advertencia de capacidad (—P. 37)

Configuracién de OCR
Muestra el cuadro de didlogo Configuracion de OCR, que permite configurar el idioma de
reconocimiento de caracteres. Acerca de las funciones de OCR (—P. 30)

Menu Ayuda

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menu Opciones Menu Ayuda
Barra de estado

CapturePerfect 3.0
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Acerca de
Muestra informacion sobre la version de CapturePerfect.

Ayuda o botén @
Muestra esta Ayuda para CapturePerfect.

Informacion de imagen
Muestra informacion acerca del archivo de imagen abierto.

Barra de estado

Menu Archivo Menu Escanear Menu Editar Menu Visualizar Menu Pagina Menud Opciones Menu Ayuda
Barra de estado

El porcentaje de ampliacion de la imagen, el nimero de pagina y la configuracion del escaner (modo,
resolucion y tamafio de papel) aparecen en la Barra de estado.

|1 4% |1 i |I:I|:u:i|:|nes de ezcaner  Blancoynegro  300ppp A4 -210% 297 mm 2

@ Nota

Al iniciar CapturePerfect, la Barra de estado se muestra como "---".
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Seleccion y configuracién del escaner

Seleccion del escaner

Antes de utilizar CapturePerfect, siga el procedimiento que se indica a continuacion para seleccionar el
escaner que desea utilizar con dicha aplicacion. La configuracion del escaner seleccionado se mantendra
hasta que se seleccione otro escaner.

/A Importante
Compruebe que el escaner esta correctamente conectado al equipo y que el escaner y el equipo estan

encendidos. Consulte el manual de instrucciones del escaner para mas detalles.

1 Haga clic en Seleccionar escaner en el mena Escanear.
Aparece el cuadro de dialogo Seleccionar escaner.

Seleccionar escaner |

Mombre del ezcéner:

CANON DR-4010C
Cancelar |

Configuracian(T]... |

@ Nota

Si el nombre del escaner no aparece en el cuadro de dialogo, instale el controlador ISIS/TWAIN del
escaner.

2 Seleccione el escaner que desea utilizar y haga clic en el botén Aceptar.
El cuadro de didlogo Seleccionar escaner se cierra y finaliza la seleccion del escaner.

Configuracion del escaner

Antes de escanear un documento, establezca la configuracion de escaneado. La configuracion es efectiva
hasta que se modifica.

1 Haga clic en Opciones de escaner del menu Escanear, o bien haga clic en el botén Q
Aparece el cuadro de dialogo de configuracién del escaner.

@ Nota

+ El cuadro de didlogo de configuracion que aparezca dependera del modelo de escéaner.

+ La configuracion del escaner puede realizarse en el cuadro de dialogo de configuracion durante el
escaneado. Métodos de escaneado (—P. 39)
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Establezca la configuraciéon adecuada para las condiciones de escaneado.
Para obtener ayuda relacionada con estos parametros, haga clic en el boton Ayuda del cuadro de
didlogo para consultar la ayuda del controlador.

Haga clic con el boton Aceptar para salir del cuadro de dialogo Configuracion.
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Acerca del almacenamiento de archivos de imagen

En este apartado se describen los tipos de archivos de imagen, los requisitos de nombres de archivos y los
archivos de varias paginas que pueden guardarse con CapturePerfect.

Acerca de los tipos de archivo

Las imagenes escaneadas con CapturePerfect pueden guardarse como archivos TIFF (*.tif), BMP (*.bmp),
JPEG (*.jpg) o PDF (*.pdf). No obstante, el formato de archivo JPEG sélo puede seleccionarse si se ha
especificado el modo de escaneado Gris de 256 niveles, Color de 24 bits o bien Deteccién de tipo de
imagen automatica.

Modo de escaneado Tipos de archivo que pueden guardarse
TIFF BMP PDF JPEG
Blanco y negro Si Si Si No
Difuminar errores Si Si Si No
Texto mejorado Si Si Si No
Mejora de texto avanzada Si Si Si No
Mejora de texto avanzada Il Si Si Si No
Mejora del texto de alta velocidad Si Si Si No
Gris de 256 niveles Si Si Si Si
Color de 24 bits Si Si Si Si
Deteccion de tipo de imagen automatica Si Si Si Si

@ Nota

» Los modos de escaneado disponibles cambiaran en funcion del escaner.

+ Cuando el tipo de archivo elegido es Archivo JPEG (*.jpg), se aplica la calidad de imagen definida por el
parametro Compresion JPEG en el menu Opciones. Para obtener mas informacion, consulte
Configuracion de la Compresion JPEG (—P. 22) .

+ Al seleccionar Archivo JPEG (*.jpg) como tipo de imagen con Deteccién de tipo de imagen automatica
como modo de escaneado, las imagenes en blanco y negro se guardan como archivo TIFF mediante la
compresiéon CCITT Grupo 4, con independencia de los parametros de compresion de archivos TIFF
actuales del menu Opciones. Las imagenes en color se guardan como archivos JPEG mediante los
parametros de calidad de imagen de Compresion JPEG en el menu Opciones.

» Cuando el tipo de archivo elegido es Archivo PDF (*.pdf), se aplica la tasa de compresion establecida por
el parametro Archivo PDF en el menu Opciones. Para obtener mas informacion, consulte Configuracion
de las opciones para guardar los archivos PDF (—P. 20) .

Configuracion del tipo de archivo

Estan disponibles las siguientes configuraciones en funcion del tipo de archivo. La configuracién se realiza
mediante la seleccion del tipo de archivo en el Menu Opciones (—P. 14) .
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Configuracién de las opciones de compresion de archivos TIFF

Cuando el tipo de archivo seleccionado en el cuadro de dialogo Guardar pagina Como es Archivo TIFF
(*.tif), se aplica el formato de compresion aqui especificado.

1 Haga clic en Archivo TIFF en el menu Opciones.

Aparece el cuadro de didlogo Configuracion de archivo TIFF.

Configuracion de archivo TIFF |

Blahco y negro I Ezcala de grizes I Color I

Compresian CCITT Grupo 4 j

Cancelar |

2 Seleccione el tipo de imagen (Blanco y negro o Escala de grises o Color).

3 Seleccione el formato de compresion en el cuadro de lista.

Puede seleccionarse CCITT Grupo 4 si la imagen es en blanco y negro, o bien puede seleccionarse
JPEG(6) ANTERIOR o JPEG(7) si la imagen se encuentra en formato de escala de grises o color. Sila
compresion esta configurada con el valor Ninguno, los archivos guardados pueden tener un tamafo
considerable.

@ Nota

CCITT Grupo 4

Este formato de compresion se utiliza para faxes y otros dispositivos de transmisién de datos; permite
comprimir imagenes en blanco y negro.

JPEG(6) ANTERIOR y JPEG(7)

Estos formatos de compresién permiten guardar imagenes en escala de grises y en color. Al
seleccionar JPEG(6) ANTERIOR o JPEG(7), se aplica el valor ajustado en el cuadro de dialogo
Compresion JPEG.

/A\ Importante

JPEG(6) ANTERIOR es el formato JPEG compatible con Image Viewer, que se suministraba con las
versiones de Windows anteriores a Windows 2000, pero no es compatible con la aplicacién Visor de
imagenes y fax de Windows que se suministra con Windows XP.

JPEG(7) no es compatible con Image Viewer, que se suministraba con las versiones de Windows
anteriores a Windows 2000.

Es posible que el formato de compresion compatible con CapturePerfect no sea compatible con otras
aplicaciones. Si un archivo TIFF guardado con CapturePerfect no puede abrirse en otra aplicacion,
ajuste el indice de compresion en Ninguno y guarde el archivo de nuevo.
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Configuracién de las opciones para guardar los archivos PDF
Cuando guarde las imagenes escaneadas como archivos PDF (*.pdf), configure las opciones de
compresion y de almacenamiento de idioma de objeto OCR.

1 Haga clic en Archivo PDF en el menu Opciones.
Aparece el cuadro de dialogo Opciones de archivo PDF.

Opciones de archivo PDF |

todo
" Alta compresidn

&+ Estandar

™ Prioridad de caracter

|diama para OCRL] :
I [nglés j

[ Aplicar OCR

¥ Transferencia de alta velocidad

Cancelar |

2 Configure los siguientes parametros.

Modo
Seleccione la tasa de compresién del archivo PDF.

— Alta compresion
Los archivos se guardan con alta compresion. La imagen pierde calidad pero el tamafio del archivo
es menor.

— Estandar
Los archivos se guardan con compresion estandar.

— Prioridad de caracter
Para impedir que la legibilidad de los caracteres se degrade, sélo las zonas sin caracteres se
comprimiran al guardar los archivos.

@ Nota

El parametro Modo sdlo es valido cuando el modo de escaneado especificado es Gris de 256 niveles
o Color de 24 bits, o bien cuando la funcidon Deteccion del tipo de imagen automatica detecta el
documento en color como modo de escaneado . Si el modo de escaneado es un modo de dos
colores, como Blanco y negro o Difuminar errores, el tamafio del archivo dependera del tamafio del
document.

Idioma para OCR

Cuando la casilla de verificacion Aplicar OCR esta seleccionada, es posible seleccionar el idioma del
texto que va a escanearse en el cuadro de lista.
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» Aplicar OCR
Seleccione esta casilla de verificacion para que los caracteres impresos de la imagen se reconozcan
y se guarden como datos de texto adjuntos al area reconocida.

@ Nota

— En el caso de archivos PDF (*.pdf) con informacion OCR adjunta, las cadenas de caracteres del
documento escaneadas como imagenes se reconocen como texto y se guardan como datos de
texto.

— Cuando la casilla de verificacion Aplicar OCR esta seleccionada, la eliminacion de desviacion se
llevara a cabo sin tener en cuenta la configuracién de Eliminacion de desviacion del controlador del
escaner. Si escanea tamanos inferiores al tamano de escaneado establecido, o si establece un
valor alto para Margen en el controlador TWAIN, la imagen se desplazara a la esquina superior
izquierda.

— En funcién de los documentos, es posible que ciertas imagenes aparezcan truncadas si la casilla
de verificacion Aplicar OCR estéa seleccionada. Si esto ocurre, deseleccione dicha casilla de
verificacion.

» Transferencia de alta velocidad
La opcién Transferencia de alta velocidad puede activarse si el escaner es compatible con la
transferencia de archivos JPEG.
Cuando el modo de escaneado especificado durante la configuracion del escaner es Gris de 256
niveles o Color de 24 bits, esta funcion hace referencia a la compresion JPEG de imagenes
transferidas del escaner al ordenador.

@ Nota

Si se activa la opcion Transferencia de alta velocidad, se aplican los ajustes del cuadro de dialogo
Compresion JPEG.

3 Haga clic en el botén Aceptar.
Se cerrara el cuadro de didlogo Opciones de archivo PDF.
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Configuracion de la Compresiéon JPEG

Seleccione la calidad de imagen que debe aplicarse al guardar imagenes escaneadas como archivos
JPEG, cuando se activa la opcion Transferencia de alta velocidad en Opciones de archivo PDF, o cuando
se selecciona JPEG(6) ANTERIOR o JPEG(7) en Config. de archivo TIFF. La calidad de imagen
seleccionada determinara el tamafio del archivo.

1 Haga clic en Compresién JPEG en el meni Opciones.
Aparece el cuadro de dialogo Compresion JPEG.

Compresion JPEG E3 |

— Calidad

" Alta calidad(d)
* Estandar

" Alta compresidn

= Usuario
<< <Alta compresian Alta calidad: > >
1] ] 100
?5 1 1 1 1 1 1 1 1 \. 1 1 1

E zte valor 22 aplica a loz archivoz TIFF, PDF v JPEG.

Cancelar |

2 Configure los siguientes parametros.
Calidad
Seleccione una de las siguientes opciones de calidad para los archivos que va a guardar. La posicion
del control deslizante cambia en funcién del elemento que se seleccione.

Parametro Calidad Valor del control Calidad de imagen |Tamafo del
deslizante archivo

Alta calidad 90 (Automatico) Alta Grande

Estandar 75 (Automatico) Estandar Estandar

Alta compresion 10 (Automatico) Baja Pequefio

Usuario Configuracion manual |Véase la nota Véase la nota

@ Nota

Si se ha seleccionado Alta calidad, la calidad de las imagenes guardadas tiene prioridad, pero los
archivos son de gran tamafio. Si se ha seleccionado Alta compresién, el tamafio de las imagenes
guardadas tiene prioridad, pero la calidad de imagen es menor.

3 Haga clic en el botén Aceptar.
Se cerrara el cuadro de dialogo Compresiéon JPEG.
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Acerca de los archivos de varias paginas

Cuando se realiza el escaneado con la opcién Escanear por lotes a archivo (—P. 41) o Escanear lote a
correo (—P. 48), y se lleva a cabo el Almacenamiento de la imagen abierta (—P. 63) , la funcion
MultiPage puede utilizarse para guardar varias paginas en un archivo TIFF o PDF.

Configuracion de varias paginas

La configuracion de varias paginas se realiza desde un cuadro de dialogo de configuracién cuando se
selecciona la opcién Escanear por lotes a archivo (—P. 41) o Escanear lote a correo (—P. 48) para llevar

a cabo el escaneado.

El tipo de archivo (BMP, JPEG, TIFF o PDF) seleccionado en el cuadro de dialogo de configuracion de
escaneado determina los parametros de configuracion de varias paginas disponibles.

Cuando se ha seleccionado BMP o JPEG

— Configuracian de varniaz paginaz [M]:
I Una sola pagina j Hiimers de paginas: |2

Configuracion de ezquema...[H] |

La unica opcién disponible en el cuadro de lista es Una sola pagina, que permite guardar una imagen por
archivo. Asimismo, se activa el botén Configuracion de esquema, que permite incluir la informacién de
escaneado en el nombre del archivo especificado. Acerca del esquema (—P. 25)

Cuando se ha seleccionado TIFF o PDF

— Configuracian de vanias paginas [k

IUna sola pAgina j Hiimers de paginas: |2

[ arias paginaz(T odas las paginaz]
Y ariaz paginaz[Padinas especificadaz)]

onfiguracion de ezquema...[H] |

* Una sola pagina
Las imagenes escaneadas de varias paginas se guardan como una sola imagen por archivo.
+ Varias paginas (Todas las paginas)
Las imagenes escaneadas de todas las paginas se guardan como un solo archivo de varias paginas.
+ Varias paginas (Paginas especificadas)
Se habilitara la opcion Numero de paginas y las imagenes escaneadas de varias paginas se guardaran
en diversos archivos de varias paginas, cada uno con el nimero de paginas especificado.

Cuando aparece Varias paginas (Todas las paginas) o Varias paginas (Paginas especificadas) en el
cuadro de lista, pueden guardarse imagenes de varias paginas en un solo archivo.
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@ Nota

Al seleccionar Varias paginas (Paginas especificadas), se guardan las imagenes de paginas en diversos
archivos de varias paginas repartidas en funcién del niumero de paginas especificado en el campo Numero
de paginas. Asimismo, el tipo de separacion por lotes especificado en el cuadro de didlogo Opciones de
Escanear lote a archivo (—P. 41) cambiara a Ninguno.

— Configuracian de variaz paginaz [M]:

Mumero de paginas: |2

[Eanrhguracian de esquena..[H] |
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Acerca de la denominacion de archivos

En este apartado se describen los requisitos y limitaciones de los nombres de archivo asignados a
imagenes escaneadas y guardadas con CapturePerfect.

Acerca de la configuracion de los nombres de archivo

» Una vez que se ha seleccionado el tipo de archivo BMP, JPEG, TIFF o PDF y especificado la opcién Una
sola pagina como parametro de configuracion de varias paginas, la cadena de caracteres de
Configuracion de esquema se agregara automaticamente al nombre de archivo especificado.

+ Al seleccionar el tipo de archivo TIFF o PDF y uno de los parametros de configuracion de Varias paginas
en el cuadro de lista Configuracion de varias paginas, se guardan las imagenes de varias paginas en un
solo archivo. Acerca de los archivos de varias paginas (—P. 23)

Acerca del esquema

El esquema siempre se aplica a nombres de archivos guardados con la opcion Una sola pagina
seleccionada en Configuracion de varias paginas (—P. 23) . Si no se ha realizado la configuracion de
esquema, se agregara un numero de serie de cuatro digitos (de forma predeterminada) al nombre de
archivo especificado. Ejemplo: docs0001.tif

Configuracidn de ezquema |

Mombre del archivo: g).

|pagesD00 i
[T Cédigo de bamas ¥ Contadar
[T OCR [~ Renovar el walor inicial
™| [mprescra

Momero de digitos: |4
[ FechalT]

" alor inicial [S): I'I
[ Lado de ezcaneciF] )
[ Fomato de imagen (4] MNdmero de paso: I'I
I Besolucién Fiestablecer walor: |1
[ Quitar D]

Cancelar |
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Configuracion de esquema
Al seleccionar las casillas de verificacion del cuadro de dialogo Configuracién de esquema, la informacion
comprobada se agregara automaticamente a los nombres de archivos que se van a guardar.

« El nombre de archivo de ejemplo refleja el resultado de la seleccién de las casillas de verificacion.

« Cuando se lleva a cabo la configuracion de esquema mediante Configuraciéon MultiStream, se agrega
"Pri" 0 "Sec" al nombre de archivo especificado.

docz Pril0od tif

Las cadenas de caracteres que se van a agregar son las siguientes para cada elemento seleccionado:

* No es posible desactivar la casilla Contador a menos que se seleccione alguna de las siguientes:
Caodigos de barras, Impresora, OCR o Fecha.

» No es posible seleccionar las casillas de verificacion Cédigos de barras, Impresora y OCR al mismo tiempo.

+ La opcion Caodigos de barras es valida si es compatible con el escaner y si el parametro Barcode Search (Busqueda
por codigo de barras) del escaner esta habilitado. Es posible agregar hasta cuatro resultados de cddigos de barras
reconocidos. No obstante, el nimero total de caracteres agregados no puede superar los 64.

+ Al seleccionar la casilla de verificacion OCR, se habilita el reconocimiento éptico de caracteres y se
agregan los primeros 64 caracteres reconocidos al nombre de archivo.

* La opcién Impresora es valida cuando es compatible con el escaner. Para utilizarla, se agrega al nombre
de archivo la cadena de caracteres que se imprime con la impresora.

» La opcion Fecha permite agregar el afio, el mes, el dia, la hora, los minutos, los segundos y milisegundos
en que se ha realizado el escaneado en 17 digitos.

» La opcion Lado de escaneo permite agregar "Fron" o "Back" al nombre de archivo para indicar si las
imagenes se encuentran en la cara frontal o posterior, respectivamente.

 Las siguientes cadenas de caracteres se agregan al nombre de archivo al seleccionar Formato de
imagen, Resolucion y Quitar.

Configuracion de Configuracion de controlador Caracteres anadidos al nombre
esquema de archivo
Formato de imagen Blanco y negro Bina

Difuminar errores Erro

Texto mejorado Text

Mejora de texto avanzada ATex

Mejora de texto avanzada Il ATx2

Mejora del texto de alta velocidad FTex

Gris de 256 niveles Gray

Color de 24 bits Colo

Deteccion de tipo de imagen automatica  |Bina o Colo
Resolucion 100 ppp 100

150 ppp 150

200 ppp 200

240 ppp 240

300 ppp 300

400 ppp 400

600 ppp 600
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Configuracion de Configuracion de controlador Caracteres anadidos al nombre

esquema de archivo

Quitar Ninguno None
Quitar color Rojo DRed
Quitar color Azul DBlu
Quitar color Verde DGre
Personalizacion de eliminacion del color |DCus
Rojo Mejorado ERed
Enfasis en el azul EBIlu
Enfasis en el verde EGre
Mejora del color personalizado ECus

+ Al ejecutar Deteccion de tipo de imagen automatica, se afiade un ejemplo de conversion del tipo
detectado.

+ El elemento Contador permite agregar un contador de serie especificado mediante las opciones Numero
de digitos, Valor inicial y Numero de paso.

+ El contador se iniciara a partir del Valor inicial. Al escanear con la casilla de verificacion "Renovar el valor
inicial" seleccionada, el valor inicial pasara al valor que sigue al ultimo valor de contador guardado.
Debido a este ajuste, el contador se iniciara a partir del siguiente valor después del ultimo valor de
contador del escaneado anterior.

Acerca de las limitaciones de los nombres de archivo

El nombre de archivo de un archivo de imagen junto con el nombre de ruta de la carpeta donde se ha guardado
forman el nombre de ruta completo, que no puede exceder los 200 caracteres. Si el nombre de ruta completo
excede los 200 caracteres a causa del nombre de archivo, el archivo no podra guardarse con dicho nombre.
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Acerca de las funciones MultiStream

Si el escaner es compatible con las funciones MultiStream, podra escanear dos tipos diferentes de datos
de imagen (por ejemplo, en color y en blanco y negro, o en escala de grises y en blanco y negro) al mismo
tiempo e imprimir los distintos tipos de datos de imagen en las caras frontal y posterior de una pagina.

El cuadro de didlogo Configuracion MultiStream estara disponible si el escaner es compatible con las
funciones MultiStream, mediante la seleccion de Configuracion MultiStream en el menu Opciones o en el
cuadro de didlogo de configuracion Escanear por lotes a archivo (—P. 41).

@ Nota

Las funciones MultiStream se desactivan cuando Modo esta establecido en Deteccién de tipo de imagen
automatica en los parametros del escaner.

Acerca de la configuraciéon MultiStream

1 Seleccione la casilla de verificacién Utilizar MultiStream.

@ Nota

La configuracion del tipo de archivo y de varias paginas se desactivara al habilitar MultiStream, ya que
estos ajustes se han realizado en el cuadro de dialogo Configuracion MultiStream.

2 Haga clic en el botén Configuracion.
Aparecera el cuadro de dialogo Configuracién MultiStream.

Config. MultiStream [ %]
Primario Secundarin

Frontal Frontal

™ Utiizary)
Tipo de imagen Elancoynegio |7 Tiipo de maen : Elancoynegin  ~
Besolucion : 300 - Hesolicii 300 B
Quitar color D] Ninguna E Ejezipleiel el Ninguro | -
Puosterior Pasterior

™ Utizarx)
Tipo de imagen Blanco ynegro ™ Tiipe delnade Blanco ynegie ™
Resolucian 300 - Resoliciin 300 B
Quitar colar(P) = Ninguna B Ejezipleielel Ninguro | -
Frontal/Posterior Frontal/Posterior
Tipo de archivo(F] TIFF = i e &rctityofir] B
- Config. de vaiiss pégiras (M) Contio devanespamnas (e |

Unasdla pagina ]| limeade paaas (BlE |2 Ura sola pagina | [77] | Womeride paginest] 2
Config. de esquema. Config) deesquema... (H]
T Eeepta Cancelar

3 Configure los parametros de la salida de MultiStream.

+ Configuracion de imagenes secundarias
Seleccione la casilla de verificacion Utilizar para activar la salida de la imagen secundaria.

+ Establezca las condiciones de escaneado (Tipo de imagen, Resolucién y Quitar color)
La disponibilidad de las condiciones de escaneado dependera del escaner seleccionado. Consulte la
ayuda del controlador ISIS/TWAIN del escaner para obtener mas informacion.

» Tipo de archivo
Seleccione en qué formato (TIFF, BMP, PDF o JPEG) desea guardar los archivos. No obstante,
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aparecera JPEG si Image Format (Formato de imagen) se ajusta en Gris de 256 niveles o en Color
de 24 bits. Acerca del almacenamiento de archivos de imagen (—P. 18)

» Configuracion de Varias paginas
Ajuste las configuraciones de Varias paginas y de Schema (Esquema) al tipo de archivo.
Configuracion de varias paginas (—P. 23)

4 Haga clic en el botén Aceptar.
El cuadro de dialogo "Configuracion MultiStream" se cerrara.

@ Nota

« En algunos escaneres, cuando utilice MultiStream, las funciones "Folio", "Saltar pagina en blanco",
"Preescaneado"”, "Reconocimiento de la orientacion del texto" y "Cdédigos de parche (separador de
archivos)" estaran desactivadas.

* En la configuracién del escaner DR-7080C/DR-7090C, si la opcién Método alimentacion esta ajustada en
Alimentacién estandar, las funciones de salida de MultiStream no seran validas para las imagenes
escaneadas mediante el escaner plano. Para habilitar las funciones de salida de MultiStream en
imagenes escaneadas mediante el escaner plano, seleccione Utilizacién de panel en la lista Método
alimentacion.

Meétoda alimentacidn : Alimentacion estandar j
Alirmentacion estandar

Hetrasn

Itilizacian de panel
Alirmentacidn automatica
T

[ Eliminacién de deswiacidn

T T T T s
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Acerca de las funciones de OCR

CapturePerfect proporciona funciones de OCR capaces de reconocer caracteres de imagenes escaneadas
como informacion de texto. La funcién de reconocimiento de caracteres se activa al seleccionar la casilla
de verificacion Activar en el cuadro de didlogo Config. de OCR.

@ Nota

Al habilitar las funciones de OCR, se eliminara la desviacion de la imagen escaneada.

» Consulte el apartado Configuracién de las opciones para guardar los archivos PDF (—P. 20) para
obtener informacion acerca de los parametros para agregar informacién de caracteres a archivos PDF.

» Consulte el apartado Acerca del esquema (—P. 25) para obtener informacion acerca de la configuraciéon
de esquema.

« Cuando se habilitan las dos funciones anteriores, se lleva a cabo el reconocimiento de caracteres dos
veces en cada imagen escaneada.

Acerca de la configuracion de OCR

1 Seleccione Configuracién de OCR en el menu Opciones.
Aparecera el cuadro de didlogo Configuracion de OCR.

Config. de DCR |
[ Activar
| cliarma para EEE(L IEspaﬁl:ul j
firea de aplicacitn de HER: Lreal, |
[Earizelar |

2 Seleccione la casilla de verificacion Activar.
Se activara la configuracion de OCR.

Config._de OCR ]|

Idioma para OCR[L] : IEspaﬁl:ul j

Area de aplicacidn de OCR: Area... |
Aceptar I Cancelar |
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3 Seleccione el idioma del texto al que desea aplicar la funcién de reconocimiento de caracteres
del cuadro de lista.

Ezpafiol j

Japorés
Inglés
Japonés e inglés
Francés
Italiano
Alernan

il
Chino simplificado
China tradicional
Holandés

@ Nota

Los resultados del reconocimiento de caracteres chinos s6lo se mostraran correctamente en entornos

de este idioma.

4 Haga clic en el botén Area.
Aparecera el cuadro de didlogo Configuracion de OCR.

Config. del area de OCR E

— Campo detectado

Inicio 3: lg—
Inicio ' IU—

T S gy e
Ancha [w) IW Lt
Longitud: IW

Unidad: I Pixeles =~ l

Scanner Workeroup Product packased with this limit
accessories desighed for use with the Product to be
period of one-vear after delivery to the original purc
relevant warranty period, Ganon zhall, in itz zole disc
comparable rebuilt part or exchanee the Product with
period of the defective Product. Thiz warranly shall «
rollers, etc) as to which there shall be no warranty ¢

The limited warranty set forth below is given by Oarj

The Product covered by this Limited Warranty will be
Provider™). To arrange for service for the Product un
In the United States: In Ganada:

. our local Service Provider: or call

% L

| | » 1] | +]
Wista previa... | Ajustan(E] |
Zoom de acercamjento | Zoom de alejamiento |

Cancelar |

5 Especifique el area en la que desea buscar texto.

6 Cargue una pagina de documento en la que desee aplicar la funcién de reconocimiento de
caracteres y haga clic en el botén Vista previa.

El escaner empezara a escanear el documento.
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@ Nota

» Es posible cambiar el tamafio de la imagen mostrada mediante los botones Zoom de acercamiento y
Zoom de alejamiento que los caracteres de la imagen puedan compararse con los resultados del
reconocimiento.

» Para cambiar el area de OCR, puede arrastrar el ratdn en diagonal sobre la imagen de vista previa.

Haga clic en el boton Aceptar para cerrar todos los cuadros de dialogo y finalizar la
configuracion de OCR.
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Acerca de los archivos de registro

Los resultados de reconocimineto realizados con la funcién de detecciéon de cédigos de barras o la funcion
OCR pueden guardarse como un archivo de registro en formato CSV.

Para guardar un archivo de registro, seleccione la casilla de verificacidon Escribir archivo de registro en la
pestafia correspondiente del cuadro de dialogo Configuracion registro OCR/cédigo de barras que se
muestra a continuacion y, posteriormente, especifique un archivo de registro de destino.

Configuracion registro OCR /codigo de bamras |

Cadigo de barraz | OCR I

¥ Esciibir archivo de regista(0)]

Archivo de registro

Ibarcudelng.cw Ex=aminarB) |

C:hTemph

Aceptar I Cancelar |

Configuracion registro OCR /codigo de bamras |

Cdadigo de baraz  OCH

¥ Esciibir archivo de regista(0)]

Archivo de registro

Icappe[l CR.cav Ex=aminarB) |

C:hTemph

Aceptar I Cancelar |

@ Nota

» La pestafia de cédigos de barras se activa si el escaner admite el escaneado de cddigos de barras.

+ Si se realiza alguna modificacion (adicion, eliminacion o sustitucion) en la pagina del archivo de imagen
de la que se ha guardado un archivo de registro, dicho archivo de registro también se modificara. En tal
caso, es posible que la modificacién del archivo de registro tarde unos minutos en finalizar en funcién del
tamafio del mismo.
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Acerca de la modificacion de cédigos de barras/OCR

Los resultados del reconocimiento de cddigos de barras y OCR se guardan en un archivo de registro.
Acerca de los archivos de registro (—P. 33)

En el cuadro de dialogo Modificar codigo de barras/OCR, puede visualizar y modificar los resultados de
reconocimiento almacenados en un archivo de registro, segun sea necesario.

Modificar codigo de bamras/0CR E
Mombre del archiva [E]: C:\temphdocument. pdf
r— Caracteres de codigo de baraz. ————— [~ Caracteres de OCR:
Cadenal : ;I

Cadenag :

Cadena3

Cadenad :

K|

Bagina antenor | Pégina siguiente | Eenayvarn |

@ Nota

» Las modificaciones realizadas en los resultados de reconocimiento se aplican al archivo de registro.

+ Si el archivo de imagen se mueve a otra ubicacion de almacenamiento, el archivo de registro deja de ser
valido y no se puede llevar a cabo la modificacion de cédigos de barras u OCR.

* No se puede llevar a cabo la modificacion de cédigos de barras u OCR si la casilla de verificacion Escribir
archivo de registro no esta seleccionada en el cuadro de dialogo Configuracion registro OCR/coédigo de
barras, que se abre desde el menu Opciones.
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Acerca de otras funciones

CapturePerfect proporciona las funciones "Guardar imagen girada" y "Guardar como 2 imagenes", que
permiten guardar imagenes escaneadas después de aplicarles la rotacion especificada o de dividirlas en
mitades superior e inferior o izquierda y derecha, respectivamente. Seleccione la opcién "Guardar imagen
girada" o "Guardar como 2 imagenes" antes de realizar el escaneado, de modo que las imagenes
escaneadas se procesen de forma eficaz. Estas opciones pueden seleccionarse en el cuadro de didlogo de
configuraciéon que aparece al seleccionar un método de escaneado en el menu Escanear, o al hacer clic en
el boton Configuracién detallada del cuadro de didlogo Crear/Editar de un trabajo.

Asimismo, en Configuracion de advertencia de capacidad puede especificar una carpeta donde guardar las
imagenes escaneadas y la capacidad de almacenamiento de dicha carpeta. La advertencia de capacidad
muestra un mensaje en el momento de inicio del escaneado o durante el mismo si se excede la capacidad
preestablecida de la carpeta especificada.

Guardar configuracién de rotacién
Guardar configuracion de rotacion Guardar como dos imagenes  Configuracién de advertencia de capacidad

™ Guardar imagen girada [EarfigurasiEn de ratasEm..

La funcién Guardar imagen girada permite girar imagenes escaneadas 90 grados en el sentido contrario a
las agujas del reloj (izquierda) o en el sentido de las agujas del reloj (derecha) antes de guardarlas.

1 Seleccione la casilla de verificaciéon Guardar imagen girada.

2 Haga clic en el botén Configuracién de rotacion.
Aparecera el cuadro de didlogo Guardar configuracion de rotacion.

3 Seleccione la direccién de rotacién y haga clic en el botén Aceptar.
Girar a la izquierda 90°: Las imagenes escaneadas giraran 90° en sentido contrario a las agujas del
reloj antes de guardarse.

Guardar config. de rotacion |

% Girar a la izquierda 90°
c

' Girar a la derecha 90°

" Gire 180°

Cancelar |
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Girar a la derecha 90°: Las imagenes escaneadas giraran 90° en el sentido de las agujas del reloj
antes de guardarse.

Guardar config. de rotacion |

" Girar a la izquierda 90°
4

' Girar a la derecha 90°

" Gire 180°

Cancelar |

Gire 180°: Las imagenes escaneadas giraran 180° antes de guardarse.

Guardar config. de rotacion |

™ Girar a |a izquierda 90°

" ' Girar a la derecha 90°

% Gire 180°

Cancelar |

Guardar como dos imagenes

Guardar configuracion de rotacion  Guardar como dos imagenes Configuracion de advertencia de capacidad

[T Guardar como dos imagenesia] [Eoarfia) divisiar

Al dividir una imagen horizontal o verticalmente antes de guardarla, se crearan dos imagenes
independientes por cada imagen escaneada. Esta funcién resulta util para documentos que contenga dos
paginas por imagen si desea guardarlas como dos imagenes (una pagina por imagen).

1 Seleccione la casilla de verificacién "Guardar como dos imagenes”.

2 Haga clic en el botén "Config. division".
Aparecera el cuadro de didlogo "Guadando como 2 imagenes".
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3 Seleccione la orientacién de la division.

dividir hacia arriba y abajo: Divide la imagen escaneada en sentido horizontal para crear dos
imagenes independientes.

Guardando como 2 imagenes |

& dividir ariba v abajo
+ I
" dividir derechadizquierda

Cancelar |

dividir derechalizquierda: Divide la imagen escaneada en sentido vertical para crear dos imagenes independientes

Guardando como 2 imagenes |

€ dividir ariba v abajo

D: + y . e . .
= ' dividir derechadizquierda
Cancelar |

@ Nota

Al guardar imagenes divididas, los nombres de archivos de una sola pagina se aplicaran en el orden de
arriba a abajo y de izquierda a derecha.

Configuracion de advertencia de capacidad

Guardar configuracion de rotacion

Guardar como dos imagenes  Configuracion de advertencia de capacidad

Después de especificar la carpeta donde se guardaran los archivos de imagen, podra especificar la
capacidad de almacenamiento de dicha carpeta para obtener advertencias de capacidad. A continuacion,

aparecera un mensaje de advertencia al iniciar el escaneado (o durante el mismo) si el tamafio acumulado
del archivo excede la capacidad especificada.
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1 Seleccione Configuracién de advertencia de capacidad en el men( Opciones.

Aparecera el cuadro de dialogo Configuracién de advertencia de capacidad.

Configuracion de advertencia de capacidad |

Carpeta de |1 j

[ Mostrar didlogo de advertencia

Capacidad I Examinar(B]... |
Tamafio de la I bE

Aceptar I Cancelar |

Seleccione un numero de carpeta (del 1 al 5) para supervisar el elemento Carpeta de registro.

1 j

Especifique la carpeta que desea supervisar.

Especifique el umbral para obtener una advertencia (MB).

Seleccione la casilla de verificacion Mostrar didlogo de advertencia.
Aparecera un asterisco con el elemento Carpeta de registro.

Carpeta de *1 j

Haga clic en el boton Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Configuracion de advertencia de
capacidad.

@ Nota

Si la advertencia de seguridad esta habilitada y el tamafio total de los archivos de la carpeta especificada
excede el limite establecido, aparecera el mensaje de advertencia al iniciarse el escaneado
independientemente del método de escaneado.

Los archivos que no se muestren con normalidad como, por ejemplo, archivos ocultos o de sistema, no
se incluyen en el calculo del umbral de advertencia de capacidad (ni se consideran carpetas).

Es posible especificar un maximo de cinco carpetas que obtendran advertencias de capacidad.

Si aparece un mensaje de advertencia, siga las instrucciones que se indican para continuar, o bien
cambie el destino para guardar los archivos.
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Métodos de escaneado

Los métodos de escaneado siguientes estan disponibles en CapturePerfect. Seleccione el método de
escaneado segun las necesidades de cada momento.

» Escanear pagina (—P. 40) : Escanea un documento como una imagen de una Unica pagina. La imagen
escaneada puede guardarse o imprimirse, segun resulte oportuno.

» Escanear por lotes a archivo (—P. 41) : Las imagenes escaneadas se guardan en los archivos
especificados al comenzar a escanear.

» Escanear por lotes a impresora (—P. 46) : Las imagenes escaneadas se imprimen directamente en la
impresora especificada. (Las imagenes no se guardan.)

» Escanear lote a correo (—P. 48) : Adjunta las imagenes escaneadas a un mensaje de correo electrénico.
(Las imagenes no se guardan.)

» Escanear para presentacion (—P. 51) : permite escanear con la ventana de CapturePerfect ajustada
para visualizacion a pantalla completa y conserva las imagenes escaneadas con dicha visualizacion. Las
imagenes escaneadas se guardaran al utilizar la funcion Escanear para presentacion.

» Escanear TRABAJO (—P. 54) : Las condiciones de escaneado y el procesamiento posterior al
escaneado se registran de antemano como un trabajo, de modo que el escaneado se realiza de acuerdo
con la configuracién de dicho trabajo. Los trabajos de escaneado se ejecutan desde la barra de
herramientas.
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Escanear pagina

La funcion Escanear pagina permite escanear una sola pagina de un documento. Puede guardar o imprimir
la imagen escaneada, segun resulte oportuno. Aimacenamiento de una imagen (—P. 63) , Impresion de
una imagen (—P. 67)

1 Seleccione Opciones de escaner en el ment Escanear, o bien haga clic en el botén @ para
abrir el cuadro de dialogo de configuracién del escaner.

2 Establezca los criterios de escaneado.
Para obtener ayuda relacionada con estos parametros, haga clic en el boton Ayuda del cuadro de

didlogo para consultar la ayuda del controlador.

3 Coloque el documento en el escaner. Consulte el manual de instrucciones del escaner para
obtener mas informacion sobre la colocacién de los documentos que se van a escanear.

=
4 Haga clic en el botén T==, o bien en Escanear pagina en el menu Escanear.

Se escaneara una pagina y aparecera la imagen escaneada, con lo que el procedimiento habra
finalizado.

4 Temp',Cp3298.tmp - CapturePerfect 3.0
Archivo{F) Escanear Ediar Misualzar Pagina Opriones  Ayuda(H)

P& 98 B 0| Bemeewll QRADE |2

= 9
Before Using the Scanner

1-1 Safety Instructions

Ssallation Location

13% (11 |Opciones de escaner  Blanco ynegro 300ppp A4 -210x 297
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Escanear por lotes a archivo (guarda imagenes escaneadas en
un archivo especificado)

La funcién Escanear por lotes a archivo permite guardar las imagenes escaneadas en uno o varios
archivos con un nombre y un formato especificados antes del escaneado.
Escanear por lotes a archivo consta de los siguientes pasos:

1 Haga clic en el botén ‘= , 0 bien haga clic en Escanear por lotes a archivo en el menu Escanear.
Aparecera el cuadro de dialogo "Opciones de Escanear lote a archivo".

Opciones de Escanear lote a archivo
Guardar [7A —
o I E zcritario j & £ EE-

[im'on 2 | Guardar I
archivo: —
Tipa: I Archiva POF [+ pdf] ﬂ Cancelar |

Tipo de separacion por lokes : INinguno j
[

Separador de lote[Y] : I Minguno

[pe. separadon codige delbarras. .

Opciones de escaner Opciones de escérer...
[ Guardarimagen giada] o — (>P. 35)
||_ Guardar comogimégenesl e i (_)P 36)
Config. de variaz paginaz (M)
IUna zola pagina j Himer de pagings: |2_
| Config. de esquema...(H) | —M

4

@ Nota

Si el escaner no admite las funciones MultiStream, no aparecera la opcion Utilizar MultiStream. Acerca
de las funciones MultiStream (—P. 28)

2 Seleccione el nombre y el tipo de archivo que desea crear.

@ Nota

Si en el escaner se ha activado algiun modo de escaneo que no sea Color de 24 bits o Gris de 256
niveles, no sera posible guardar imagenes escaneadas en formato JPEG. Acerca de los tipos de

archivo (—P. 18)
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3 Haga clic en el botén Opciones de escaner y configure los parametros de escaneado.
Configuracién de las condiciones de escaneado (—P. 16)

@ Nota

Los parametros de separacioén por lotes se pueden configurar en las condiciones de escaneado.

4 Al realizar la separacion por lotes, configure los parametros de "Separador de lote" y "Tipo de
separacion por lotes".

* Los parametros de "Separador de lote" coinciden con los del cuadro de dialogo de configuracién del
escaner. Ademas de las opciones disponibles en el cuadro de dialogo de configuracion del escaner,
la opcion Cédigos de barras se encuentra disponible debajo de Separador de lote si el escaner puede
escanear codigos de barras. Si se selecciona la opcion Cédigos de barras, el botéon Opc. separador
cédigo de barras se activara y podra hacer clic en este para configurar los parametros de separador
de cddigos de barras. Opc. separador cédigo de barras (—P. 43)

» Seleccione una opcién de "Tipo de separacion por lotes" distinta de "Ninguno" cuando realice la
separacion por lotes. Las opciones disponibles variaran en funcion de si el escaner es compatible con
la deteccion de cédigos de parche y codigos de barras.

Escaner compatible con la deteccion de cédigos de parche o cédigos de barras

Minguno j

ear, Continuar escaneando
Omitir, Continuar ezcaneado

— Ninguno
Desactiva la separacion por lotes.

— Escanear, Continuar escaneando
Cuando se detecta una hoja de cadigos de parche o codigos de barras, la imagen que aparece en
esta se guarda independientemente del tipo de cédigo de parche o cadigo de barras y se sigue
realizando el escaneado.

— Omitir, Continuar escaneado
Cuando se detecta una hoja de cadigos de parque "Parche II" o una hoja de cédigos de barras, la
imagen que aparece en esta se guarda y se sigue realizando el escaneado. Cuando se detecta una
hoja de cédigos de parche "Parche T", la imagen que aparece en esta no se guarda.

Escaner no compatible con la deteccién de cédigos de parche o cédigos de barras

Hinguno j

Oraitir, Continuar ezcansado

— Ninguno
Desactiva la separacion por lotes.

— Omitir, Continuar escaneado
Activa la separacion por lotes.

5 Configure el otro parametro para ajustarlo a los documentos que se van a escanear. Acerca de
otras funciones (—P. 35)

6 Coloque el documento en el escaner. Consulte el manual de instrucciones del escaner para
obtener informacion sobre la colocacion de los documentos que se van a escanear.
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7 Haga clic en el botén Guardar.
Los documentos se escanean.

Cuando no quedan documentos en el escaner, el escaneado se detiene y aparece el cuadro de dialogo
Continuar escaneado.

Continuar escaneado E
Jlipe de separacion par INinguno 'l

Opciones de escaner Opciones de escaner... |

™ Guardar imagen girada [otfigurasia e 10taci6n...|
[T Guardar como 2 imégenes [Sarfig, diison |

Canfiguracion de vanas paginas: (k]

IUna zola pagina 'l Htmerade |2
ahfiguracian de 9§quemal

Detener escanesado |

Onbnuar escaneado

@ Nota

«+ Si el nombre de archivo especificado coincide con el de un archivo existente, aparecera un cuadro de
dialogo para pedirle confirmacién de que desea sobrescribir el archivo existente. Haga clic en el
botén Aceptar para sobrescribir el archivo.

« Sila opcién "Usar cuadro de dialogo Continuar escaneado" esta desactivada (no esta precedida por
una marca de verificacién) en el menu Escanear, el procedimiento de escaneado finalizara cuando no
queden documentos en el escéaner.

8 Para continuar el escaneado, cargue mas documentos en el escaner y haga clic en Continuar
escaneado. Al término del escaneado, haga clic en el boton Detener escaneado.

Opc. separador codigo de barras

El botén Opc. separador cddigo de barras se activa cuando se selecciona la opcién Cédigos de barras en
Separador de lote. Al hacer clic en este botoén, aparece el cuadro de dialogo Opc. separador codigo de
barras, donde podra configurar los parametros de separacion por lotes de cédigos de barras.

Opc. separador codigo de barras E
™ Crear carpeta

Crea una carpeta uzando el cadigo de barras detectado,
incluzo en multipagina [todas laz paginaz]. Siempre crea una
carpeta para una sola pagina.

[~ Crear carpetas y archivos con nombre nuevo
Cuando ze detecta el mismo codigo de barras, las carpetas y

log archivos se crean con un nombre nueva que difiere de las
carpetas y los archivos que ya existen.

Cancelar
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En este cuadro de didlogo se incluyen los siguientes parametros:

* Crear carpeta
Permite seleccionar si deben crearse carpetas con los codigos de barras detectados durante el
escaneado de varias paginas.
Si se ha seleccionado esta casilla de verificacion y se detecta un cédigo de barras durante el escaneado,
se creara una carpeta con la cadena de caracteres del codigo de barras, en la que se guardaran las
imagenes escaneadas.

» Crear carpetas y archivos con nombre nuevo
Permite especificar la accidon que se llevara a cabo si se detecta un codigo de barras duplicado.
Si se ha seleccionado esta casilla de verificacion y se detecta el mismo cédigo de barras mas de una
vez, la imagenes escaneadas se guardaran en una nueva carpeta (o archivo).

Si se escanea un documento del tipo que se indica a continuacién, por ejemplo, la separacion por lotes se
realizara del modo siguiente en funcidn de la opcién de Config. de varias paginas seleccionada en el
cuadro de diadlogo Escanear por lotes a archivo.

Cadena de codigo de barras: codigos de barras January, February, March y January insertados por
orden cada 2 paginas

Nombre de archivo: imageXXXX

Formato de archivo: TIFF

Cuando Config. de varias paginas se ha establecido en Una sola pagina
Se crean las carpetas cuyo nombre se ha asignado después de las cadenas de cédigos de barras,
independientemente del parametro "Crear carpeta”.

Si se ha activado "Crear carpetas y archivos con nombre nuevo", las imagenes escaneadas separadas por
la secunda instancia de un cddigo de barras determinado se guardaran en una nueva carpeta que se
creara automaticamente con el mismo nombre que la primera instancia del cédigo de barras, pero con un
numero afiadido (la carpeta "January_0001" en el ejemplo siguiente).

"Crear carpeta"” desactivado

"Crear carpeta” activado

January\image0001..tif
January\image0002.tif
February\image0001..tif
"Crear carpetas y archivos con |February\image0002.tif
nombre nuevo" desactivado  [March\image0001.tif
March\image0002.tif
January\image0003.tif
January\image0004.tif
January\image0001..tif
January\image0002.tif
February\image0001..tif
"Crear carpetas y archivos con |February\image0002.tif
nombre nuevo" activado March\image0001.tif
March\image0002.tif
January_0001\image0001.tif
January_0001\image0002.tif
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Cuando Config. de varias paginas se ha establecido en Varias paginas

La cadena de cddigo de barras se afiade al final del nombre de archivo especificado para los archivos de
imagen escaneados con la opcién Varias paginas.

Si "Crear carpetas y archivos con nombre nuevo" se ha desactivado, las paginas separadas por el mismo
codigo de barras (January) se afadiran y se guardaran en el mismo archivo. En el ejemplo siguiente, las
imagenes escaneadas en las paginas 7 y 8 se han afadido al mismo archivo de imagen que las paginas 1

y 2.

Si "Crear carpetas y archivos con nombre nuevo" se ha activado, las imagenes escaneadas separadas por
el mismo cédigo de barras se guardaran con el mismo nombre seguido de un nimero
("imageJanuary_0001.tiff" en el ejemplo siguiente), o con un nombre de carpeta nuevo seguido de un
numero (la carpeta "January_0001" en el ejemplo siguiente).

"Crear carpeta"” desactivado

"Crear carpeta” activado

"Crear carpetas y archivos con
nombre nuevo" desactivado

imageJanuary.tif
imageFebruary tif
imageMarch.tif

January\imageJanuary.tif
February\imageFebruary.tif
March\imageMarch.tif

"Crear carpetas y archivos con
nombre nuevo" activado

imageJanuary.tif
imageFebruary tif
imageMarch.tif
imagedJanuary_0001.tif

January\imageJanuary.tif
February\imageFebruary.tif
March\imageMarch.tif
January_0001\imageJanuary.tif

@ Nota

+ Si se detecta mas de un cddigo de barras en una sola pagina, todas las cadenas de codigos de barras se
utilizaran en el nombre de archivo, empezando por el cédigo de barras mas proximo a la esquina
superior izquierda de la pagina y con las cadenas de cddigos de barras separadas entre si por un

espacio.

+ Si se ha realizado el escaneado con la opcién Varias paginas mientras "Crear carpetas y archivos con
nombre nuevo" estaba desactivado y el nombre de archivo con el que se van a guardar las imagenes
escaneadas todavia existe, dichas imagenes se afiadiran al archivo existente. Por ejemplo, si ya existe
un archivo "imageJanuary.tif" en el ejemplo anterior, las imagenes escaneadas separadas por el codigo
de barras "January" se afiadiran a dicho archivo.
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Escanear por lotes a impresora (imprime las imagenes
escaneadas)

Con Escanear por lotes a impresora, las imagenes escaneadas se imprimen directamente en la impresora
especificada. (Las imagenes no se guardan con Escanear por lotes a impresora.)

@ Nota

Para guardar e imprimir las imagenes escaneadas, utilice Escanear por lotes a archivo (—P. 41) para
imprimir las imagenes escaneadas después de guardarlas.

Escanear por lotes a impresora consta de los siguientes pasos:

1 Seleccione Formato de impresion en el menu Archivo y seleccione un formato.

« Tamainio real
Independientemente del tamafio del papel de impresion o la resolucion del escaneado, la imagen se
imprime con el mismo tamafio que el documento original.

» Ajustar a papel
Reduce o aumenta las imagenes para que se ajusten al tamafo del papel y luego las imprime.

* Pixel real
La imagen se imprime de modo que cada pixel de la imagen se corresponda con un pixel de la
impresora. Asi, el tamafio de la imagen impresa es menor al imprimir con una impresora de alta
resolucion con puntos pequefios.

2 Haga clic en Escanear por lotes a impresora en el menu Escanear.
Aparece el cuadro de dialogo Opciones de Escanear lote a impresion.

Opciones de Escanear lote a impresion |
|mpreszora
: Canen LBP-350
Config. de impresora... I
Opciones de ezcaner Opciones de escaner... |
Aceptar Cancelar |
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3 Haga clic en Configuracién de impresora para seleccionar la impresora que desea utilizar.
Aparecera el cuadro de dialogo Imprimir.

Imprimir EHE

— Imprezora

Mombre: IEanon LBP-8E0 j Propiedades... |

E stado: Imprezora predeterminada; Listo

Tipo: Canon LEP-E60

Ddnde: LPT1:

Comentario: ™ Imprimir a un archiva
— Intervalo de impresidn Copia:

& Todo Mumera de copjas: m

) Paginas. des |1_ & |1_ Ijl

) Selenoitn

(" hCeptar Cancelar

@ Nota

Para configurar los detalles de la impresora, haga clic en el botéon Propiedades. Aparece el cuadro de
dialogo del controlador de impresora actual. Para obtener detalles acerca de la configuracién, consulte
el manual del usuario del controlador de la impresora.

4 Haga clic en Opciones de escaner y establezca las condiciones del escaner.
Para obtener ayuda relacionada con estos parametros, pulse el botdon Ayuda del cuadro de didlogo para
consultar la ayuda del controlador.

5 Coloque el documento en el escaner.

6 Haga clic en Aceptar.
El escaneado comienza y poco después se empieza a imprimir la imagen escaneada.
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Escanear lote a correo (adjunta las imagenes escaneadas a
mensajes de correo electronico)

Escanear lote a correo adjunta las imagenes escaneadas a mensajes de correo electrénico para enviarlas.
(Las imagenes no se guardan con Escanear lote a correo.)

@ Nota

 Para utilizar Escanear lote a correo, debe haber instalada en el PC una aplicacién de correo electronico
compatible con MAPI (Microsoft Messaging Application Programming Interface).

+ Antes de utilizar esta operacion, es preciso iniciar el software de correo electronico de la siguiente manera:
Men Inicio - Configuracién - Panel de control - Opciones de Internet - ficha Programas - Correo electronico.
(Este ejemplo corresponde a Windows 98: realice el procedimiento correspondiente a su sistema operativo.)

Siga este procedimiento para adjuntar imagenes escaneadas a mensajes de correo electronico para enviarlas:

1 Haga clic en el boton @, o bien haga clic en Escanear lote a correo en el menu Escanear.
Aparece el cuadro de dialogo Opciones de Escanear lote a correo.

Opciones de Escanear lote a correo E3

Mombre de archivo ; I

Tipo de archivolE] : Itif j
Opciones de escaner Opciones de ezcaner... |
[T Guardar imagen girada [Eantia deretacion. . |
[ Guardar coma 2 imégenes [Eamtia, divisicn.. |

Config. de varias paginas [M]:
IUna zola pagina j [dEmmers de paginas: |2

Config. de esquema.. |

LEERbET | | Cancelar i

2 Seleccione el nombre y el tipo de archivo que desea crear.

@ Nota

Si en el escaner se ha activado algun modo de escaneo que no sea Color de 24 bits o Gris de 256
niveles, no aparecera "jpg" en la configuracién de Tipo de archivo. Acerca de los tipos de archivo

(—P. 18)

3 Haga clic en Opciones de escaner y establezca las condiciones del escaner.
Para obtener ayuda relacionada con estos parametros, haga clic en el boton Ayuda del cuadro de
didlogo para consultar la ayuda del controlador.

4 Configure el otro parametro para ajustarlo a los documentos que se van a escanear.
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5 Coloque el documento en el escaner. Consulte el manual de instrucciones del escaner para
obtener informacion sobre la colocacion de los documentos que se van a escanear.

6 Haga clic en el botén Aceptar.
Los documentos se escanean.
Cuando no quedan documentos en el escaner, el escaneado se detiene y aparece el cuadro de dialogo
Continuar escaneado.

Continuar escaneado
TP de separatitit Eor INinguno j
Opciones de escéner Opciohe: de ezcaner... |
[ Guardar imagen girada [Earfiguraciar de_mtaciljn...l
[T Guardar como 2 imégenes [Eanfig) diwsEn |

Eontiguracian de vanas pagihas k)
ILlna zola paging j [Himerade |2

GhlEUraE G de e;quemal

1
| Cortinuar escaneada | Detener ezcaneado |

@ Nota

Si la opcién "Usar cuadro de dialogo Continuar escaneado" esta desactivada (no esta precedida por
una marca de verificacion) en el menu Escanear, el procedimiento de escaneado finalizara cuando no
queden documentos en el escaner. En tal caso, dirijase al paso 8.

7 Para continuar el escaneado, cargue mas documentos en el escaner y haga clic en Continuar
escaneado. Al término del escaneado, haga clic en el boton Detener escaneado.
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8 Al finalizar el escaneado, los archivos de imagenes escaneadas estaran disponibles como
nuevos archivos adjuntos de correo electrénico.

El software de correo electronico se inicia con el mensaje que contiene los archivos de imagen adjuntos.

Mt Menzaje nuevo =] 3
J Archiva  Edicion  Mer  Insertar  Formato  Hemamientas  Mensaje
J =3 ‘ £ el © >
Enwiar [Sartar [Sapiar Eegar [eshacer
Para: |
(EE: |

Azuinto: |

Adjuntar: I@ ImageFile00071 1f (280 KB)

o

Ejemplo con Microsoft Outlook Express.

9 Escriba la direccién, el asunto y el texto del mensaje y haga clic en el botén Enviar para enviar el
mensaje de correo electronico. Consulte el manual del software de correo electrénico para
obtener informacion acerca del procedimiento de envio de mensajes de correo electrénico.
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Escanear para presentacion (muestra imagenes escaneadas a
pantalla completa)

Escanear para presentacién muestra una imagen escaneada a pantalla completa. Esta funcion resulta util en entornos
en los que el ordenador esta conectado a una pantalla de grandes dimensiones o a un proyector como, por ejemplo,
para realizar presentaciones, ya que permite escanear y mostrar documentos a medida que se describen.

El funcionamiento de Escanear para presentacion es el siguiente.

Escaneado de documentos

1 Haga clic en Escanear para presentaciéon del menu Escanear.

La ventana de CapturePerfect cambia a visualizacion de pantalla completa al iniciar Escanear para
presentacion.

Introduzca el papel. [ESCJ: Salir

2 Coloque un documento de acuerdo con el mensaje.
El funcionamiento de Escanear para presentacion es el siguiente.

Condiciones de escaneado

Elemento de configuracion Valor

Modo Color de 24 bits
Tamano de escaneado Deteccién automatica
Resolucion 200 ppp

Lados de escaneado Saltar pagina en blanco
Método alimentacion Alimentacion automatica
Reconocimiento de orientacion del texto Activada

Eliminacion de desviacion Activada

@ Nota

» La funcién Escanear para presentacion permite escanear con las condiciones de escaneado
anteriores independientemente de la configuracion del controlador ISIS.

» En funcién del escaner, las condiciones de escaneado anteriores no seran compatibles.
+ El rendimiento real de la funcion "Saltar pagina en blanco" se ve afectado por la configuracion
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"Relacion de pixeles negros" del controlador ISIS.
3 Al finalizar el documento cargado, el escaneado se detendra.

Ezcanear para presentacion

Introduzca el papel. [ESC]: Salir

4 Para continuar con el escaneado, cargue otro documento. Cuando finalice, haga clic en "X" en la
parte superior derecha.

@ Nota

» Puede pulsar la tecla ESC del teclado para salir de Escanear para presentacion.

* Las imagenes escaneadas pueden guardarse segun las necesidades de cada momento al salir de
Escanear para presentacion.

Funcionamiento de la pantalla con visualizacidon a pantalla completa

Las operaciones de pantalla pueden realizarse durante la visualizacién a pantalla completa haciendo clic con el
botén secundario del ratén y utilizando las funciones del submenu que aparece o las teclas de acceso directo
asignadas.

Betore Using the Scannes

To Ensare Safe Operssion

Pagina siguiente ENTER [

Ministura kT

Sali de pantala completals)
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Las funciones y las teclas de acceso directo que aparecen en el submenu son las siguientes:

Submenu Teclas de acceso directo
Brillo Ctrl+B
Ajustar ventana Ctrl +F
Ampliar Ctrl + 1
Reducir Ctrl + O
Ajustar ancho de ventana Ctrl + W
Girar la pagina actual hacia la izquierda Ctrl + L
Girar todas las paginas hacia la izquierda Shift + L
Girar la pagina actual hacia la derecha Ctrl +R
Girar todas las paginas hacia la derecha Shift + R
Pagina siguiente ENTER
Pagina anterior BS
Miniatura Ctrl+T
Salir de escaneo para presentacion ESC

o Salir de pantalla completa

Salir de escaneo para presentacion

Para salir del modo Escanear para presentacion pulse la tecla Esc del teclado o haga clic en Salir de
escaneo para presentacion del submenu.

Cuando salga del modo Escanear para presentacion, un mensaje le preguntara si desea guardar los
archivos de imagen. Guarde los archivos de imagen en funcion de las necesidades del momento.
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Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo
registrado anteriormente)

La funcién Escanear TRABAJO utiliza métodos y condiciones de escaneado registrados anteriormente
(Escanear por lotes a archivo, Escanear por lotes a impresora o Escanear lote a correo) para realizar el
escaneado de acuerdo con el trabajo especificado.

Registro de trabajos
Utilice el procedimiento siguiente para registrar trabajos a los que se accedera mediante Escanear TRABAJO.

1 Seleccione Trabajo en el menu Editar.
Aparecera el cuadro de dialogo Registrar/Editar/Eliminar.

Registrar /Editar/Eliminar

Fiegistrar/E ditar/Eliminar:

U] -
1 | »

Mombre del archivo:C:A\Documents and Settingshuzerikiy Documentsibdy b
Tipo de archivo:pdf

CieaEdiar | Eliminar (D] |

@ Nota

Se han registrado los siguientes trabajos previamente a los numeros de trabajo 01 y 02.

N°. de trabajo Titulo de trabajo Tipo de trabajo
01 Documento a color Enviar escaneado al equipo
02 Documento binario Enviar escaneado al equipo
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2 Seleccione un nimero para registrar un trabajo y haga clic en Crear/Editar.
Aparecera el cuadro de didlogo Crear/Editar.

Crear,/Editar |
03
Titula del trabaje: I

Furcidn: I Erviar ezcansado al equipo - I

Config. detallada... |

| Aceptar I Cancelar |

3 Especifique un titulo para el trabajo

@ Nota

Los titulos de trabajo pueden contener hasta 64 caracteres alfanuméricos.

4 Seleccione una funcion del cuadro de lista.

I Erwiar ezcaneado al equipo I

Erviar escaneado por coren electidnico
Enviar ezcaneado a la impresora

» Enviar escaneado al equipo: las imagenes escaneadas se guardan en el equipo especificado.

» Enviar escaneado por correo electronico: adjunta las imagenes escaneadas a un mensaje de correo
electronico.

» Enviar escaneado a la impresora: las imagenes escaneadas se imprimen mediante la impresora
especificada.
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5 Haga clic en Configuracién detallada.
Aparecera el cuadro de dialogo de configuracion correspondiente a la funcién seleccionada.

» Enviar escaneado al equipo: Consulte Escanear por lotes a archivo (—P. 41) para obtener detalles
de configuracion.

Opciones de Escanear lote a archivo

Guardar -
arr I 3] My Pictures

R R = o e

MHombre de
archivo:

Guardar I

Tipo: | &rchiva POF [~ pdf)

j Cancelar |

Config. de archivo... |

[ Guardar como 2 imagenes

i) el s

Comprezion JPEG. . |

Tipo de separacion por lotes © INingunD j
Separador de lote(r] : INingunn j
o, separadan codiae debarras.. |

Opciones de escaner Opoiones de ezcaner... |
[ Guardar imagen girada [Eartig: de retaciot.. |
|

|

[ Utilizar MultiStream

i iz (=],

Canfig. de varias paginas [M]:

I"-faria& paginaz(T odas las pégj

Nimmens 6e memhEs: |2

[Eanfia, deiesgueman. [H] |
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» Enviar escaneado por correo electrénico: Consulte Escanear lote a correo (—P. 48) para obtener
detalles de configuracion.

Opciones de Escanear lote a correo E

Mombre de archivo I

Tipo de archivo Itif j

Config. de archivo... |

Compresidn JPEG... |
Opciones de ezcéner Opciones de ezcaner. .. |
[~ Guardar imagen girada [Eonfia) denatasam., |
[ Guardar como 2 imagenes [Earfigy divisis. . |

Canfig. de warias paginas (M)
ILIna zola pagina j IHimene de pagiieas: I2

Config. de esquema... |

Cancelar

SEeEtar

» Enviar escaneado a la impresora: Consulte Escanear por lotes a impresora (—P. 46) para obtener
detalles de configuracion.

Opciones de Escanear lote a impresion |
Irpresora :
: Canon LBP-350
Config. de impresora... |
Opciones de ezcaner Opciones de escaner... |
T Aoeptar Cancelar |

@ Nota

El boton Configuracion detallada de archivo y el boton Compresion JPEG aparecen en los cuadros de
dialogo de Opciones de Escanear lote a archivo y Opciones de Escanear lote a correo. Este boton se

activa cuando se selecciona un tipo de archivo que no sea un archivo bitmap (*.bmp) en Tipo de archivo
y permite establecer los tipos de archivo para cada trabajo. Configuracion del tipo de archivo (—P. 18)

Haga clic en el botén Aceptar (o en el boton Guardar de Enviar escaneado al equipo) para cerrar
el cuadro de didlogo Configuracion.
El contenido registrado aparecera en el cuadro de dialogo Registrar/Editar/Eliminar.
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7 Haga clic en el botén Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Registrar/Editar/Eliminar.

@ Nota

» Es posible registrar hasta 99 trabajos.

» Para modificar el contenido de un trabajo registrado, seleccionelo y haga clic en el boton Crear/Editar.
» Para eliminar un trabajo registrado, haga clic en el mismo y, a continuacién, en el botén Eliminar.
Ejecucion de un trabajo de escaneado

1 Pararegistrar un trabajo, haga clic en Trabajo en el menu Editar. Registro de trabajos (—P. 54)

2 Seleccione un titulo de trabajo en el cuadro de lista '—E[? Documento a colo 7| de la barra de
herramientas.

@ Nota

* Los titulos de trabajo seleccionados en el didlogo Registrar/Editar/Eliminar aparecen en el cuadro de
lista.

Registrar /Editar/Eliminar

Fiegistrar/E ditar/Eliminar:

Funcidn

Fviar eado al ..
Enviar escaneado 4l ...

U] -
1 | »

Mombre del archivo:C:A\Documents and Settingshuzerikiy Documentsibdy b
Tipo de archivo:pdf

CieaEdiar | Eliminar (D] |

 Para verificar el contenido registrado del trabajo, seleccione Trabajo en el menu Editar.

3 Coloque el documento en el escaner. Consulte el manual de instrucciones del escaner para
obtener mas informacion sobre la colocacién de los documentos que se van a escanear.

P!

4 Seleccione Escanear TRABAJO en el mena Escanear o haga clic en el boton =5 para
escanear en funcion de las condiciones registradas para el trabajo.
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Operaciones con la imagen escaneada

A continuacion se describen las operaciones que puede realizar con imagenes escaneadas o abiertas. Es
posible modificar el modo en que se visualizan las imagenes; también se pueden guardar o imprimir.

+ Visualizacion de la ventana Miniatura (—P. 60) : Muestra la ventana de miniatura.

« Dividir vista (—P. 61) : Divide la ventana de visualizacion en dos o cuatro pantallas.

» Almacenamiento de una imagen (—P. 63) : Guarde la imagen mostrada.

 Apertura de un archivo de imagen (—P. 65) : Abre imagenes guardadas.

* Impresion de una imagen (—P. 67) : Imprima la imagen mostrada.

» Ajuste del brillo de la imagen mostrada (—P. 69) : Permite ajustar el brillo de la imagen abierta.

+ Insercion o adicién de paginas a un archivo de imagen (—P. 70) : Aflade una pagina al archivo de
imagen abierto.

+ Sustitucién de una pagina en un archivo de imagen (—P. 73) : Permite sustituir una pagina de la imagen
abierta por la imagen especificada.

» Configuracion de las opciones de seguridad de archivos PDF (—P. 76) : Permite ajustar la seguridad
para restringir la visualizacion e impresion de archivos PDF.
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Visualizacion de la ventana Miniatura

Las vistas en miniatura (reducidas) de las imagenes abiertas se muestran en la ventana Miniatura; la
miniatura seleccionada en la ventana Miniatura se muestra en la ventana de vista de imagen.

Para activar y desactivar la visualizacion de la ventana Miniatura, haga clic en Miniatura en el menu
Visualizar.

ta'document.pdf{1) - CapturePerfect 3.0

Archivo(F) Escanear Editar Wisualzar Pagina Opeiones Ayuda(H)

pO&G KR5S

Ducumenlu a colo >

) &

?

Before Using the Scanner

1-1_Imporlant Safety Instructions

C:hdatahdocumert,

C:\datatdocumert.

C:\datasdocument.p

13% [1j4 |Opciones de escaner  Blanco ynegro 300ppp A4 -210x 297

@ Nota

» El estado de la vista de miniaturas se conserva después de cerrar CapturePerfect, de modo que tendra el
mismo aspecto cuando se vuelva a abrir la aplicacion.

» Durante la visualizacion a pantalla completa, la ventana de miniaturas puede mostrarse mediante la
opcién Miniatura del submenu que aparece al hacer clic con el botdén secundario del ratén.

60



Dividir vista

Al dividir la ventana de visualizacion, es posible mostrar varias imagenes de pagina al mismo tiempo.

Para dividir la ventana de visualizacion, seleccione Dividir vista del menu Visualizar. Es posible dividir la
ventana en 2 o en 4 pantallas.

/A Importante

Con la vista dividida, el tamafio de las imagenes que aparezcan o el nimero de pantallas que visualice
consumiran gran cantidad de memoria. Si dispone de poca memoria, procure no utilizar la vista dividida.

@ Nota

» Las ventanas divididas se muestran secuencialmente de izquierda a derecha.
» El escaneado puede realizarse con la vista dividida activada.

» El método de visualizacion (ampliacién, reduccion y giro) de cada imagen de la vista dividida puede
modificarse de manera independiente.

« Para recuperar la visualizacion de una sola imagen desde la vista dividida, seleccione Dividir vista del
menu Visualizar y especifique 1 ventana.

» El estado de vista dividida se mantiene al cerrar CapturePerfect, por lo que, al volver a abrirse el
software, se muestra con el mismo estado de visualizacion anterior.

+ Si se cierra CapturePerfect con la funcién Split Screen (Dividir pantalla) habilitada, aparecera un mensaje
advirtiendo de la posibilidad de que la memoria se reduzca al reiniciar la aplicacion. Tenga presente esta
advertencia cuando cierre CapturePerfect con la opcion Split Screen (Dividir pantalla) habilitada.

Division de la vista en 2 o0 4 pantallas

Para dividir la vista en 2 o0 4 pantallas, seleccione Dividir vista del menu Visualizar y especifique el nimero
de pantallas en el submenu.

. Cdata' document.pdf{1) - CapturePerfect 3.0

frchivalF)  Escanear  Editar | Wsualizar Pagina Cpciones  &wudarl

s

Bl Barra de herramientas F
Q T Barra de estado cumer

Zoom de acercamiento =

Zoom de alejamiento

O N =2 e L

Aijustar al anchodi

Una a unaiz)

Girar hacia la izquierda  #

Gitar hacia la derecha
(P vl

Miniakura
Pantalla completa E)

[ L
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Vista de dos pantallas

locument.pdf(1) - CapturePerfect 3.0
Archivo{F) Escanear Ediar Misualzar Pagina Opriones  Ayuda(H)

pOS8Es 5

Ducumenlu a colo >

Before Using the Scanner

1-1 Safety Instructions

Ready 13% (14 Opciones de escaner Blanco ynegro S00ppp A4 - 20 % 207
A

Vista de cuatro pantallas

pturePerfect 3.0
Archivo{F) Escanear Ediar Misualzar Pagina Opriones  Ayuda(H)

ﬁ EI ﬁ E" = Dul:umenlu acolo ™

Ready 6% (1) |Opciones de escaner  Blanco ynegro 300ppp A4 -210x 297
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Almacenamiento de una imagen

Este procedimiento permite guardar archivos de imagen abiertos con el nombre especificado.

@ Nota

Si existen varios archivos de imagen abiertos, se guardaran todas las paginas.

/A Importante

Si se han abierto varios archivos de imagen y entre éstos se encuentra un archivo PDF con seguridad
mediante contrasefia, no podra guardar archivos con un nombre nuevo (Guardar como).

1 Haga clic en el botén El (Guardar como) de la barra de herramientas. (O haga clic en Guardar
pagina Como en el menu Archivo.)

Aparece el cuadro de didlogo Guardar como.

Guardar como HE
E::ardaf Ia Miz documentos j - £ B

Mis imagenes
document. pdf

Mombre de I EwEmED I
archivo:
Tipo: IArchivo TIFF [7.tif) j Cancelar |

~ Intervalo de pagina:

' Todas las paginas

" Pagina actual

" Péagina especificada I

Especifique las paginas como 1,36 & 4-8.

[T Archiva de varias pags(M)

2 Configure los siguientes parametros.

» Guardar en
Seleccione la carpeta en la que desee guardar el archivo.

* Nombre de archivo
Escriba el nombre del archivo de imagen.

» Guardar como Tipo
Seleccione un tipo de archivo entre los siguientes: Archivo TIFF (*.tif), Archivo BMP (*.bmp), Archivo
JPEG (*.jpg) o Archivo PDF (*.pdf). Los tipos de archivos que se pueden guardar dependen del modo
de escaneado especificado antes del escaneado. Para obtener mas informacion, consulte Acerca del
almacenamiento de archivos de imagen (—P. 18) .
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@ Nota

— Cuando el tipo de archivo elegido es Archivo PDF (*.pdf), se aplica la tasa de compresion
establecida por el parametro Archivo PDF en el menu Opciones. Para obtener mas informacion,
consulte Configuracion de las opciones para guardar los archivos PDF (—P. 20) .

— Cuando el tipo de archivo elegido es Archivo JPEG (*.jpg), se aplica la calidad de imagen definida
por el parametro Compresion JPEG en el menu Opciones. Para obtener mas informacion, consulte
Configuracion de la Compresion JPEG (—P. 22) .

/A\ Importante

Si selecciona Archivo JPEG (*.jpg) cuando se ha abierto un archivo de imagen en blanco y negro,
éste se guardara como Imagen en escala de grises.

Imagen original (blanco y negro) Imagen guardada como archivo JPEG
(escala de grises)

The performance of this The performance of this s
instatted. Make sure hat lustatled, Make sure that |
followmg envirommenial following environmenial

® Provide adeguale spac ® Provide adegquale spac

3 Cuando guarde una archivo de imagen de varias paginas, ajuste el intervalo de paginas que
desea guardar.

@ Nota

Para archivos PDF con seguridad mediante contrasefia, las opciones Pégina actual y Pagina
especificada estaran desactivadas.

4 Cuando guarde un archivo de imagen de varias paginas como archivo de una sola imagen,
seleccione la casilla de verificaciéon Archivo de varias pags.

@ Nota

Si la casilla de verificacion Archivo de varias pags no esta seleccionada, el archivo de imagen se
dividird por paginas y se anexara un numero secuencial de cuatro digitos a cada archivo nuevo
guardado. No obstante, dicho nimero no se anexara al nombre de archivo si el archivo de imagen
guardado sélo tiene una pagina.

5 Haga clic en el botén Guardar.
El cuadro de didlogo Guardar como se cierra y la imagen se guarda.
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Apertura de un archivo de imagen

Este procedimiento abre los archivos de imagen guardados por CapturePerfect.

@ Nota

Es posible abrir los siguientes tipos de archivo guardados por CapturePerfect: Archivos TIFF (*.tif), JPEG
(*.jrg), BMP (*.bmp) y PDF (*.pdf).

1 Haga clic en el boton @ en la barra de herramientas. (O haga clic en Abrir en el menu Archivo.)
Aparece el cuadro de dialogo Abrir.

ErL::scar I@ iz documentos j &= £ o~

Mis imagenes
E Docurmnent. pdf

Mambre de I Ahi I
archivo:

Tipo de ITD::I:::S loz archivos[* tf, *.jpg, *.bmp, * pdf] j Cancelar |
archivos:

2 Seleccione un archivo y haga clic en el botén Abrir.
El archivo de imagen seleccionado aparece en la pantalla.

9.«.- C:\data'document.pdf(1) - CapturePerfect 3.0

Archivo(F) Escanear Editar Wisualzar Pagina Opriones Ayuda(H

P oG 95 S | kil QRAEE 13

?

Before Using the Scanner

1-1 Safety Instructions

13% [1j4 |Opciones de escaner
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@ Nota

Se pueden seleccionar y abrir varios archivos a la vez. Al seleccionar un archivo y mantener la tecla
Mayus pulsada mientras se selecciona otro archivo, se seleccionan todos los archivos comprendidos
entre ambos. También se pueden seleccionar archivos manteniendo pulsada la tecla Ctrl mientras se
selecciona cada uno ellos.
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Impresién de una imagen

El siguiente procedimiento permite imprimir la imagen mostrada en la ventana:

1 Haga clic en Opciones de impresora en el men Archivo.
Aparece el cuadro de dialogo Configurar impresion.

Configurar impresion H |

— Imprezora
Mornbre; IEanu:un LEP-360 j Propiedades... |
Eztado: Imprezora predeterminada; Lizto
Tipo: Canon LEF-860
Diande: LPT1:
Comentario:
— Papel Orientacion
Tamafio: |44: 210 % 2597 mm =] & Verical
Drige ISeIeccilﬁn autarnatica j " Haorizantal

Cancelar |

2 Seleccione la impresora, el papel y la orientacion de la impresién y haga clic en el botén
Aceptar.

@ Nota

Para configurar los detalles de la impresora, haga clic en el botdn Propiedades. Aparece el cuadro de
didlogo del controlador de impresora actual. Para obtener detalles acerca de la configuracion, consulte
el manual del usuario del controlador de la impresora.

3 Haga clic en Formato de impresién en el menu Archivo y seleccione el formato de impresién

deseado entre los siguientes:

« Tamano real
Independientemente del tamafio del papel de impresion o la resolucion del escaneado, la imagen se
imprime con el mismo tamafio que el documento original.

« Ajustar a papel
Reduce o aumenta las imagenes para que se ajusten al tamafo del papel y luego las imprime.

* Pixel real
La imagen se imprime de modo que cada pixel de la imagen se corresponda con un pixel de la
impresora. Asi, el tamafio de la imagen impresa es menor al imprimir con una impresora de alta
resolucion con puntos pequefios.
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4 Haga clic en el botén ﬁ en la barra de herramientas. (O haga clic en Imprimir en el menu
Archivo.)
Aparecera el cuadro de dialogo Imprimir.

Imprimir H |

— Impresora

M orbre; IEanu:un LEF-360 j Fropiedades. .. |

E ztado: Imprezora predeterminada; Listo

Tipo: Canon LEF-860

Diande: LPT1:

Camentaria: ™ Imprimir a un archivo
— Intervalo de impresidn — Copiaz

+ Todo Mimera de copias. |1 -

) Faginas  dei |l i |1 Ijl ! H

2 3
) Selereiun . .
Cancelar |

5 Compruebe la configuracion y haga clic en el botén Aceptar.
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Ajuste del brillo de la imagen mostrada

Es posible ajustar el brillo y el contraste de la imagen mostrada.

Seleccione Brillo en el menu Editar para abrir el cuadro de didlogo Ajuste de brillo.

Ajuste de brillo |
Birilo: % 4 1 | o qom
Contraste: (4} ﬂ J ﬂ T

Mueva los controles deslizantes hacia la izquierda y hacia la derecha para ajustar el brillo y el contraste de
la imagen mostrada.

@ Nota

« Para imagenes en color y en escala de grises, es posible volver a guardar el archivo de imagen con el
ajuste de brillo.

« Para imagenes en blanco y negro, es posible ajustar el brillo si la imagen se muestra en escala de grises
(con una proporcion diferente de "1 a 1"). No obstante, no es posible guardar la imagen con el ajuste de
brillo.

» Es posible ajustar el brillo de cada pagina.

+ Al visualizar un archivo PDF, no es posible guardar los ajustes de brillo con la imagen.
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4 =

Insercién o adicion de paginas a un archivo de imagen

Es posible insertar y agregar paginas a archivos TIFF o PDF.

Puede especificar una imagen del escaner o un archivo guardado mediante CapturePerfect para la imagen
que se va a insertar o agregar.

1 Abra el archivo TIFF o PDF en el que desea insertar la pagina.

@ Nota

* No es posible agregar paginas a archivos BMP o JPEG.

« Para agregar una pagina a una imagen actualmente guardada como un archivo BMP o JPEG, vuelva
a guardar primero la imagen como un archivo TIFF o PDF.

2 Haga clic en Insertar/Agregar paginas del menua Pagina para abrir el submend.

Mdata'document.pdf{1) - CapturePerfect 3.0

archivolE)  Escanear Editar  Wisualizar

o0&

Pagina Opciones  AyudarH)
3 wE, Padina siguiente ﬂ —
% g Eaina anberir colo = i (
Ultima pagina
Brimeta paginatE)
Ir a pagina

Eliminar pagina {0

WEEnGECAN Y desde escaner..,
Sustituir pagina desde archivao...(F)

3 Seleccione el origen de la imagen que desea agregar o insertar.

+ desde escaner
Escanea la imagen que se va a agregar o insertar.

* desde archivo
Selecciona la imagen que se va a agregar o insertar de archivos de imagen guardados.

4 Agregue o inserte una pagina.
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Cuando se ha seleccionado "desde escaner"
1) Aparece el cuadro de didlogo Agregar pagina.

Agregar pagina |
% |nzertar antes de la pagina actual(F]
" Inzertar traz la pagina actualB]

¢ Agregar las paginas a la Glima

Opciones de ezcaner Opciones de ezcaner. .. |

[ Guardar imagen girada  Configuacian de rotacidn... |

[T Guardar como dos iméag [EarfiE) diisim |

Cancelar |

2) Seleccione la ubicacion donde desea agregar o insertar la pagina, configure el escaner y haga clic
en Aceptar.

El escaneado comienza y las paginas se afladen o se insertan.

3) El escaneado se detendra cuando ya no haya mas documentos.

Cuando se ha seleccionado "desde archivo"
1) Aparece el cuadro de dialogo Abrir.

Abrir EHE
ErL::scar I@ iz documentos j &= £ o~

Mis imagenes
'@ Docurnent, pdf

Mambre de I &bt I
archivo:
Tipo de IT::u:Iu:us loz archivos( tf, *.jpag, * bmp, *. pdf) j Cancelar |

archivos:
o
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2) Seleccione el archivo de imagen que desea agregar o insertar, y haga clic en Abrir.
Aparece el cuadro de dialogo Insertar/Agregar desde el archivo.

Insertar/Agregar desde el archivo E

& nzertar antes de |a pagina actual(E]
' Inzertar traz la pagina actual(B)

" Agregar las paginas a la dltima

Bagina antenor | |1 A Eagia siguientel

~ Intervalo de pagina:

' Todas las paginas
" Pagina actual

" Pagina especificada I

Especifique las paginas como 1,36 & 4-8.

Cancelar |

3) Seleccione la ubicacion donde desea agregar o insertar la pagina y la pagina del archivo de imagen
que desea insertar y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

5 Cuando finalice la adicién o insercion de la pagina, confirme que la pagina se ha agregado o
insertado en la ubicacion especificada.

@ Nota

+ Para guardar el archivo de imagen con las paginas agregadas o insertadas, seleccione Guardar pagina
Como o Cerrar en el menu Archivo.

« Al seleccionar Cerrar, aparece un mensaje que pregunta si se desea guardar el archivo. Haga clic en Si
para sobrescribir el archivo de imagen.
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Sustitucion de una pagina en un archivo de imagen

Es posible sustituir una pagina de un archivo TIFF o PDF de varias paginas guardado. Puede especificar
una imagen del escaner o un archivo guardado mediante CapturePerfect para la imagen que se va a
utilizar para la sustitucion.

1 Abra el archivo TIFF o PDF en el que desea insertar la pagina.

2 Haga clic en Sustituir pagina del menu Pagina para mostrar el submena.
Aparece el cuadro de didlogo Sustituir pagina.

C:hdata’document.pdf{1) - CapturePerfect 3.0
ArchivolF)  Escanear Editar  Misualizar | Pagina  Opciones  Ayuda(H)

e SR Pagina siguiente m —_— (

= 1= Eaina anberir
Ultima pagina
Brimera paginats)
Ir a pagina

7 e

Eliminar pagina {0

InsettarffAgregar paginas  #
Sustituir pagina desde escaner. .. |

desde archiva...(E)

3 Seleccione el origen de la imagen que desea agregar o insertar.

+ desde escaner
Escanea la imagen que se va a agregar o insertar.

* desde archivo
Selecciona la imagen que se va a agregar o insertar de archivos de imagen guardados.

@ Nota

+ Al seleccionar "desde escaner”, las paginas posteriores a la pagina mostrada se sustituiran por
imagenes escaneadas.

+ Al seleccionar "desde archivo", las paginas posteriores a la pagina mostrada se sustituiran por las
imagenes seleccionadas.
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4 Sustituya la pagina.

Cuando se ha seleccionado "desde escaner"
1) Aparece el cuadro de dialogo Sustituir pagina.

Sustituir pagina |
Opciones de ezcaner Opciones de ezcaner... |
[ Guardar imagen girada sonfiguracian de p:utau:iu:'un.l

[T Guardar como 2 imagenes [ o o |

] Cancelar |

2) Configure el escaner y haga clic en Aceptar.
El escaneado comienza y las paginas posteriores a la pagina mostrada se sustituyen.
3) El escaneado se detendra cuando ya no haya mas documentos.

Cuando se ha seleccionado "desde archivo"”
1) Aparece el cuadro de dialogo Abrir.

Abrir

21

Erl.::su:ar I% Mis documentos j & £% E5-

Mis imagenes
'@ Dacurnent. pdf

M ambre de I
archivo:

Abrir I
Tipo de ITD::I:::S loz archivos[* tf, *.jpg, *.bmp, * pdf] j Cancelar |
anchivos:

7
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2) Seleccione el archivo de imagen que contiene la imagen que desea sustituir y haga clic en Abrir.
Aparece el cuadro de dialogo Sustituir una pagina de un archivo.

Sustituir una pagina de un archivo E

Bagina antenor | |1 /4 Pagina siguientel

~ Intervalo de pagina:

' Todas las paginas
" Pagina actual
" Pagina especificada I

Especifique las paginas como 1,36 & 4-8.

Aceptar Cancelar |

3) Haga clic en Pagina siguiente y en Pagina anterior para confirmar las imagenes que desea sustituir
en el archivo de imagen, especifique el intervalo de paginas que desea sustituir y, a continuacion,
haga clic en Aceptar.

Las paginas posteriores a la pagina mostrada se sustituiran por las imagenes especificadas en
Intervalo de paginas.
5 Cuando finalice la sustitucién de paginas, confirme que las imagenes de las paginas
especificadas se han sustituido.

@ Nota

« Para guardar el archivo de imagen con las paginas sustituidas, seleccione Guardar pagina Como o
Cerrar en el menu Archivo.

+ Al seleccionar Cerrar, aparece un mensaje que pregunta si se desea guardar el archivo. Haga clic en Si
para sobrescribir el archivo de imagen.
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Configuracion de las opciones de seguridad de archivos PDF

Establezca las opciones de seguridad para restringir la visualizacién, impresion y edicion de paginas de
archivos PDF.

Configuracion de seguridad

Abra un archivo PDF y haga clic en Configuracion de contrasefia del menu Editar para abrir el cuadro de
dialogo Configuracion de contrasefia.

Configuracion de contrasefia E

MNombre del archiva:

C:ADocuments and SettingsiAdministratorskiy Documentsh,

— Configuracion de contrazefia

™ ‘Contrasefia para abrir el documents:

Contrazefia para abrir I

™ Contrasefia para cambiar la autoridad y la contrasefia

Contrazefia de permisos: I

— Autaridad
Nivel de cifrado |Alto, 128 bits [RC4) vl

[ Prohibir a los usuarios jmprimic

[ Prohibir a los usuarios editar

— Confirmacidn de la contrazefia

Contrazefia para abrir I
Contrazefia de permizos[w]: I

Aceptar I Cancelar |

1 Seleccione las casillas de verificacién para establecer contrasefias.

» Contrasefia para abrir el documento
La contrasefia para abrir documentos es necesaria para abrir el archivo PDF, y debe especificarse en
un cuadro de dialogo que aparece al abrir dicho archivo.

» Contrasefia para cambiar la autoridad y la contrasefia
La contrasefa de permisos limita el cambio de autoridad para imprimir un archivo o editar una pagina,
y se especifica en un cuadro de didlogo que aparece al intentar cambiar la configuracién de
seguridad.

/A\ Importante

Establezca siempre la contrasefia de permisos cuando configure permisos. Si s6lo se establecen
permisos con la contrasefia para abrir documentos, la seguridad podra cancelarse con sélo abrir un
documento, por lo que sera necesario actuar con precaucion.

@ Nota

Al agregar, insertar o sustituir paginas, los archivos PDF que tengan la contrasefia de usuario
establecida no podran utilizarse para agregar ni insertar paginas.
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2 Establezca la autoridad.

* Nivel de cifrado
Seleccione el nivel de cifrado de seguridad. Los niveles de cifrado disponibles son 128 bits (RC) y 40
bits (RC). El nivel de 40 bits ofrece un menor nivel de seguridad que el de 128 bits.

* Prohibir a los usuarios imprimir
Prohibe la impresion de archivos PDF.

* Prohibir a los usuarios editar
Prohibe realizar operaciones en paginas (agregar, insertar y sustituir).

/A\ Importante

Cuando configure la autoridad, establezca la Permissions Password (Contrasefia de permisos) para
evitar que los usuarios cancelen la seguridad.

3 Especifique la misma contraseiia en Confirmacion de la contrasefia que en Configuracion de
contrasena.

4 Haga clic en Aceptar para activar la seguridad.

@ Nota

La configuracion o cancelacion de la seguridad se aplica independientemente de si el archivo se ha
guardado.

Cancelacién de la seguridad

Al abrir un archivo PDF con la seguridad establecida, se activara la opcion Eliminar informacion de
seguridad en el menu Editar. Para cancelar la seguridad, haga clic en Eliminar informacién de seguridad y
siga las instrucciones del mensaje.

@ Nota

+ Si se ha establecido la Permission Password (Contrasefia de permisos), sera necesario especificarla.

+ Si solo se ha establecido la contrasefia para abrir documentos, haga clic en Eliminar informacion de
seguridad, con lo que se mostrara un mensaje de confirmacion para cancelar la seguridad. Haga clic en
Aceptar para cancelar la seguridad.

77



indice

A
Adicion (paginas) .............. 70
Ajuste del brillo.................. 69
Almacenamiento ............... 63
Apertura .......ccccceeveeeeennnn. 65
Archivos de registro .......... 33
Archivos de varias
PAgINas ......cccceeeviiieeennn 23
B
Barra de estado................. 15
C
Configuracion
Advertencia de
capacidad................ 37
Archivo PDF................ 20
Archivo TIFF ............... 19
Compresion JPEG. ...... 22
Escaner....................... 16
Puntero ....................... 10

Configuracion de
advertencia de

capacidad..............c....... 37
Configuracion de archivos

PDF ..ot 20
Configuracion de archivos

TIFF e 19
Configuracion de la

Compresion JPEG ........ 22
Configuracion de

seguridad ...................... 76

Cancelacion ................ 77

Configuracion del
€SCANEN ..ooeiieieaeeieee 16

Configuracion del puntero.10

D
Dividir vista.........ccceeveuunne.. 61

E
Escanear lote a correo ..... 48
Escanear pagina .............. 40
Escanear para
presentacion................. 51
Escanear por lotes a
archivo...........ccceneee 41
Escanear por lotes a
impresora ..................... 46
Escanear TRABAJO......... 54
Esquema........cccccoieneeennn. 25
F
Formato de impresion ........ 7
Funciones de OCR........... 30
G
Guardar como dos
iMAagenes.......cccccuveeennn. 36
Guardar configuracién de
rotacion..........cccccueeeeen.. 35
|
Impresion...........ccccceeeee 67
Insercion (paginas)........... 70
Insercion o adicién de
paginas.........ccccceveeeeeens 70
M
Menu archivo.........ccccc....... 6
Menu Ayuda. ..................... 15
Menu editar ........cccccceeeeennn. 9
Menu Escanear .................. 8
Menu Opciones ................ 14
Menu Pagina .................... 13
Menu Visualizar-................ 11
Miniatura..........ccccvveveeenen. 60
Modificacion de codigos
de barras/OCR ............. 34
MultiStream .........cccccc....... 28

N

Nombre de archivo ........... 25
Limitaciones de los

nombres de
archivo.......cccccceuee... 27

(@)

Operaciones de imagen
Almacenamiento......... 63
Apertura.........ccccoueeee. 65
Impresion.................... 67

S

Seleccion del escaner....... 16

Sustitucién (una pagina)... 73
Sustitucién de una pagina 73

T

Tipos de archivo ............... 18

Trabajo.....ccccocvveeiiiiiiieen, 54

\'}

Visualizacion a pantalla
completa.......cccceevveeees 52



	Capture Perfect 3.0 Guía de funcionamiento
	Prólogo
	Contenido
	Antes de su utilización
	Acerca de la ventana de CapturePerfect
	Selección y configuración del escáner
	Acerca del almacenamiento de archivos de imagen
	Acerca de la denominación de archivos
	Acerca de las funciones MultiStream
	Acerca de las funciones de OCR
	Acerca de los archivos de registro
	Acerca de la modificación de códigos de barras/OCR
	Acerca de otras funciones

	Métodos de escaneado
	Escanear página
	Escanear por lotes a archivo (guarda imágenes escaneadas en un archivo especificado)
	Escanear por lotes a impresora (imprime las imágenes escaneadas)
	Escanear lote a correo (adjunta las imágenes escaneadas a mensajes de correo electrónico)
	Escanear para presentación (muestra imágenes escaneadas a pantalla completa)
	Escanear TRABAJO (escanearlo de acuerdo con un trabajo registrado anteriormente)

	Operaciones con la imagen escaneada
	Visualización de la ventana Miniatura
	Dividir vista
	Almacenamiento de una imagen
	Apertura de un archivo de imagen
	Impresión de una imagen
	Ajuste del brillo de la imagen mostrada
	Inserción o adición de páginas a un archivo de imagen
	Sustitución de una página en un archivo de imagen
	Configuración de las opciones de seguridad de archivos PDF

	Índice


