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Vorwort

Vielen Dank fiir den Kauf des Canon-Dokumentenscanners.

CapturePerfect 3.0 ist eine ISIS-kompatible Anwendung, mit der der Computer Uber den Canon Document
Scanner Bilder erfassen kann. Beachte Sie neben dieser Anleitung auch die Hilfe zum ISIS- bzw.
TWAINTreiber sowie das Benutzerhandbuch |hres Scanners.

Hinweis zu Warenzeichen
« 1SIS™ und MultiStream™ sind Warenzeichen von EMC Corporation.

» Produktnamen werden in diesem Dokument nur zu Bezeichnungszwecken eingesetzt und sind ggf.
Warenzeichen und/oder registrierte Warenzeichen im Besitz ihrer Eigentimer.

Zum Copyright

* libtiffs
Copyright (c) 1988-1996 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1996 Silicon Graphics, Inc.

Permission to use, copy, modify, distribute, and sell this software and its documentation for any purpose
is hereby granted without fee, provided that (i) the above copyright notices and this permission notice
appear in all copies of the software and related documentation, and (ii) the names of Sam Leffler and
Silicon Graphics may not be used in any advertising or publicity relating to the software without the
specific, prior written permission of Sam Leffler and Silicon Graphics.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS-IS" AND WITHOUT WARRANTY OF ANY KIND, EXPRESS,
IMPLIED OR OTHERWISE, INCLUDING WITHOUT LIMITATION, ANY WARRANTY OF
MERCHANTABILITY OR FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE.
IN NO EVENT SHALL SAM LEFFLER OR SILICON GRAPHICS BE LIABLE FOR ANY SPECIAL,
INCIDENTAL, INDIRECT OR CONSEQUENTIAL DAMAGES OF ANY KIND, OR ANY DAMAGES
WHATSOEVER RESULTING FROM LOSS OF USE, DATA OR PROFITS, WHETHER OR NOT
ADVISED OF THE POSSIBILITY OF DAMAGE, AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, ARISING OUT
OF OR IN CONNECTION WITH THE USE OR PERFORMANCE OF THIS SOFTWARE.

* libjpeg
Komponenten dieser Software basieren teilweise auf der Arbeit der Independent JPEG Group.

Reproduktionsbeschrankungen

+ Die Reproduktion von den nachfolgend aufgefiihrten Dokumenten ist illegal und wird bestraft: Banknoten
und Zahlungsmittel, Wertpapiere, von Landesregierungen ausgestellte Reisepasse; Lizenzen, Zertifikate,
Erlaubnisse, Genehmigungen, 6ffentliche und nichtéffentliche Dokumente von 6ffentlichen und privaten
Institutionen.

» Die Reproduktion von urheberrechtlich geschitztem Material wie Dokumentationen, Bilder, Drucke,
Landkarten, lllustrationen fiir andere Zwecke als den personlichen Gebrauch ist untersagt.



Haftungsausschluss

+ Die vollstandige oder teilweise Reproduktion des Inhalts dieser Anleitung ohne vorherige Erlaubnis ist
verboten.

+ Anderungen am Inhalt dieser Anleitung sind vorbehalten.

« Wir haben uns bemuht, die Genauigkeit der in dieser Anleitung enthaltenen Informationen
sicherzustellen. Canon Electronics Inc. und seine Tochtergesellschaften bernehmen jedoch keine
Haftung fur Fehler und ihre Folgen.

Copyright © 2006 von CANON ELECTRONICS INC. ALLE RECHTE VORBEHALTEN
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Vor der Verwendung

Bitte lesen Sie die folgenden Beschreibungen vor der Verwendung von CapturePerfect.

» Das CapturePerfect-Fenster (—P. 6) : Beschreibt die Menis im CapturePerfect-Fenster.

» Scannerwahl und Einstellungen (—P. 16) : Beschreibt das Verfahren zu Auswahl und Einrichtung des
Scanners.

« Speichern von Bilddateien (—P. 18) : Beschreibt die Dateitypen, die von CapturePerfect gespeichert
werden kdnnen.

* Bildung von Dateinamen (—P. 25) : Beschreibt die Anforderungen an Dateinamen fur mit CapturePerfect
gespeicherte Dateien.

* MultiStream-Funktionen (—P. 28) : Beschreibt die MultiStream-Ausgabefunktionen.
* OCR-Funktionen (—P. 30) : Beschreibt die OCR-Funktionen.

+ Protokolldateien (—P. 33) : Beschreibt, wie bei Verwendung der Barcode-Erkennungsfunktion oder der
OCR-Funktion die Erkennungsergebnisse in einer Protokolldatei gespeichert werden.

» Barcode/OCR verandern (—P. 34) : Beschreibt, wie die Protokolldateien mit den Barcode- und OCR-
Erkennungsergebnissen verifiziert und bearbeitet werden.

» Weitere Funktionen (—P. 35) : Beschreibt das Speichern von gedrehten Bildern, das Speichern
aufgeteilter Seiten sowie Einstellungen zur Kapazitadtswarnung fiir Zielordner.

/A\ Wichtig
« Prifen Sie, ob der Scanner richtig an den Computer angeschlossen ist. Naheres finden Sie in der
Bedienungsanleitung des Scanners.

+ Installieren Sie vor der Verwendung von CapturePerfect den ISIS- bzw. TWAIN-Treiber fur den Scanner.
Hinweise zur Installation des ISIS- bzw. TWAIN-Treibers finden Sie im Benutzerhandbuch des Scanners.



Das CapturePerfect-Fenster

Beim Starten von CapturePerfect erscheint das folgende Fenster. Hier finden Sie eine Beschreibung der
Elemente im Meni und der Statusleiste des Fensters.

Meni "Datei" Meni "Scannen" Meni "Bearbeiten” Meni "Ansicht” Men "Seite" Menl "Optionen"
Menu "Hilfe" Statusleiste

8} CapturePerfect 3.0 =]

Datei(f) Scannen  Bearbeiten  Ansichtfy) Seite(B) Optionen  Hilfe
PEH S e S 8 B OSSO @

13% \114 Scanner-Enstellungen - - - 7

Menu "Datei"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Mendi "Bearbeiten” Meni "Ansicht” Meni "Seite" Meni "Optionen”
Meni "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
DateilF) Scanmen  Bearbeiten  Ansichtiy)  Seite(P)  Optionen  Hilfe

OFfren(ic... el -~ L |
- |

Seite sEEfchern Uteris. . @ g IF"E'rl:":h:'l‘“'lrlnf':"t J a |

SehlieliEn

&l ateien schiliEfen

) [ = 1 0
DruckFormat k
Druckereinstellungen. . .

Beendenix)

Offnen oder Schaltfliche @

Offnet gespeicherte Bilddateien. Es kénnen die folgenden mit CapturePerfect gespeicherten Dateitypen
gedffnet werden: TIFF- (* tif), JPEG- (*.jpg), BMP- (*.bmp) und PDF-Dateien (*.pdf). Offnen einer
Bilddatei (—P. 65)




(® Hinweis
Wenn die Sicherheitsfunktionen fiir eine PDF-Datei aktiviert sind, miissen Sie ein Kennwort eingeben,
um die Datei zu 6ffnen. Einstellen der Sicherheitsfunktionen fiir PDF-Dateien (—P. 76)

Seite speichern unter oder Schaltflache |j|
Mit diesem Verfahren werden gedffnete Bilddateien unter einem angegebenen Namen gespeichert.
Speichern eines Bildes (—P. 63)

SchlieBen
Schlief3t die gedffnete Bilddatei.

Alle Dateien schlieRen
Schlieft alle gedffneten Bilddateien.

Drucken oder Schaltflache ﬁ
Damit wird das im Fenster angezeigte Bild gedruckt. Drucken eines Bildes (—P. 67)

Druckformat
Wahlt eine BildgroRe fur den Druck aus dem Untermend aus.

Drruck format 4 v Originalardfe
Druckereinztelungen. . An Papier anpazzen(E)
=Y Originalpixel

* OriginalgroRe
Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrof3e oder Scanauflésung in der gleichen Grofie wie das
Originaldokument gedruckt.
* An Papier anpassen
Bilder werden durch Verkleinern oder VergréRRern an die PapiergroRe angepasst und dann gedruckt.
* Originalpixel
Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochauflésenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.

Druckereinstellungen
Konfigurieren Sie die Druckereinstellungen fir das Drucken von Bildern.

Beenden
Damit wird CapturePerfect beendet.



Menii "Scannen”

Menu "Datei" Meni "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Menu "Seite" Menl "Optionen"
Menu "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
Dateilf) | Scannen  Bearbeiten  &nsichilyy  Seite(P)  Optionen H

ﬁ [ scanner wahlen, .. Farbdok

Scanner-Einstellungen. . .

Seite scannen

Stapelscannen in eine Dakei(E). ..
Stapelscannen zum Drucker, ..
Stapel-E-Mail scanmen. ..
Scannen und prasentieren (D, .
Scan-AuftraglJ)

v Dialogfeld 'Scan Fortsetzen' verwenden

S22 | B = 1 | =L =4 =i

Scanner wihlen
Damit wird der zu verwendende Scanner gewahlt. Scannerwahl (—P. 16)

Scanner-Einstellungen oder Schaltflache Q
Damit wird der Scanner eingestellt. Scannereinstellung (—P. 16)

Seite scannen oder Schaltflache - -

Damit wird eine Seite eines Dokuments gescannt und angezeigt. Seite scannen (—P. 40)

Stapelscannen in eine Datei oder Schaltfliche T=j

Damit werden mehrere Seiten eines Dokuments kontinuierlich gescannt und die Seitenbilder
gleichzeitig in einer Datei oder in mehreren Dateien gespeichert. Stapelscannen in eine Datei
(Speichern gescannter Bilder in einer Datei) (—P. 41)

Stapelscannen zum Drucker
Damit werden die Bilder nach dem Scannen der Dokumente gedruckt. Die gescannten Bilder werden
nicht gespeichert. Stapelscannen zum Drucker (Drucken gescannter Bilder) (—P. 46)

Stapel-E-Mail scannen oder Schaltflache E
Damit werden gescannte Bilder an eine E-Mail angehangt. Die gescannten Bilder werden nicht
gespeichert. Stapelscannen und mailen (Anhangen gescannter Bilder an E-Mails) (—P. 48)

Scannen und prasentieren

CapturePerfect schaltet vor dem Scannen zur Vollbildanzeige um. Wahlen Sie aus, ob die mit der
Funktion "Scannen und prasentieren" gescannten Bilder gespeichert werden sollen. Scannen und
prasentieren (Zeigt gescannte Bilder bildschirmfillend an) (—P. 51)




(® Hinweis
Wenn ein Projektor an den Computer angeschlossen ist, wie z. B. bei einer Besprechung, kénnen
Papierdokumente gescannt und sofort projiziert werden.

.
Scan-Auftrag oder Schaltfliche == =
Wahlen Sie aus dem Listenfeld der Auftréage einen Auftragsnamen aus, und klicken Sie auf =5 , um
den Scan-Auftrag auszufiihren. Scan-Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten

Auftrag) (—P. 54)

Listenfeld "Auftragsname” [ Farbdokument |7
Klicken Sie im Menu "Bearbeiten" auf "Auftrag”, und wahlen Sie einen Auftragsnamen aus. Klicken Sie

dann in der Symbolleiste auf E . Scan-Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten
S }

Auftrag) (—P. 54)

Dialogfeld 'Scan fortsetzen' verwenden

Gibt an, welche Aktion ausgefihrt werden soll, wenn die Seiten in einem Dokument mit der Funktion
Stapelscannen in eine Datei oder Stapelscannen und mailen gescannt wurden. Wenn diese Option
aktiviert ist, wird das Dialogfeld Scan fortsetzen angezeigt, nachdem alle Seiten gescannt wurden. In
diesem konnen Sie angeben, ob Sie mit dem Scannen eines weiteren Dokuments fortfahren méchten.
Wenn diese Option nicht aktiviert ist, endet der Scanvorgang, nachdem alle Seiten gescannt wurden.
Stapelscannen in eine Datei (Speichern gescannter Bilder in einer Datei) (—P. 41) Stapelscannen und

mailen (Anhangen gescannter Bilder an E-Mails) (—P. 48)

Scan-Vorgang abbrechen
Damit wird der aktuelle Scan-Vorgang unterbrochen.

Meni "Bearbeiten"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Menu "Seite” Meni "Optionen'
Meni "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
DateilF) Scanmen | Bearbeiten  Ansicht(¥) Seite(P)  Cplionen  Hilfe

[ Rk i ()
ﬁ LI L fiederfiolen (R

HellimkeitiE. .

FOEiEreniz) (bt -
Gl e anssERlEn
Zeiger(F »

Kenmmaeri-Enstel ungen
S e e N AtEn EnRErEn . .

Auftragi i, ..

Barcode EER veranderni




Riickgéngig
Nach einer Seitenoperation (Loschen, Einfligen/Hinzufligen oder Ersetzen), kénnen Sie mit dieser
Funktion zum vorherigen Zustand zurlickkehren.

Wiederholen
Wiederholt die zuletzt riickgangig gemachte Operation.

Helligkeit
Zeigt das Dialogfeld "Helligkeitseinstellung" an, in dem Helligkeit und Kontrast des angezeigten Bildes
eingestellt werden kénnen. Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes (—P. 69)

Kopieren

Kopiert die mit der Funktion "Alle auswahlen" ausgewahlten Bilder oder die Bilder in dem mit dem
Mauszeiger ausgewahlten Bereich in die Zwischenablage.

Die in die Zwischenablage kopierten Bilder kdnnen in andere Anwendungen eingefligt werden.

Alle auswahlen
Wahlt alle Komponenten des angezeigten Bildes aus.

Zeiger
Andert die Zeigereinstellung aus dem Untermenti, wenn ein Teil des angezeigten Bildbereichs
ausgewahlt wird.

3 v Freihand
Bechteck auswahlen

FemmwnmrtEmstalirmmen

» Freihand
Der Cursor nimmt die Form einer Hand an, wenn er Uber ein im Bildfenster angezeigtes Bild gehalten
wird. Wenn das Bild vergroRert wird, kann der angezeigte Bildbereich durch Ziehen verschoben
werden.

* Rechteck auswahlen
Der Cursor nimmt die Form eines Fadenkreuzes an, wenn er tber ein im Bildfenster angezeigtes Bild
gehalten wird. Durch diagonales Ziehen des Fadenkreuz-Cursors wird die entstehende Flache
ausgewahilt.

Kennwort-Einstellungen
Diese Einstellungen bestimmen die Kennwortsicherheitsfunktionen beim Offnen von PDF-Dateien.
Einstellen der Sicherheitsfunktionen fiir PDF-Dateien (—P. 76)

Sicherheitsinformationen entfernen
Wenn eine PDF-Datei mit Kennwort gedffnet wurde, kdnnen die Sicherheitseinstellungen hiermit
geldscht werden. Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen (—P. 77)

Auftrag
Zeigt das Dialogfeld "Registrieren/Bearbeiten/Léschen" zum Registrieren und Bearbeiten von Auftragen
an. Scan-Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten Auftrag) (—P. 54)
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Barcode/OCR verandern

Wenn bei gedffneter Bilddatei diese Option aktiviert wurde, wird das Dialogfeld "Barcode/OCR
verandern" angezeigt, in dem die Ergebnisse der Barcode- bzw. OCR-Erkennung verandert werden
kénnen. Barcode/OCR verandern (—P. 34)

Menu "Ansicht"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Mendi "Bearbeiten” Meni "Ansicht” Meni "Seite" Meni "Optionen”

Meni "Hilfe" Statusleiste

% CapturePerfect 3.0
DateilE)  Scannen  Bearbeiten lm SeitefP)  Optionen  Hilfe
[ — 1w Symbolleiste L ———
ﬁ I_: 3 } ‘ @ E v Statusleiste deUI'II'IEnt j :_i :_i
YErgralierniL
Werkleimernlia
(| == ) L= =i L )

G Ereite anpassentii
Eiis) 20 Eims ()

Links dreben 3
Rechts drehen 3
Aufgeteilke Ansicht(E)  *

Miniakuransicht
(Faneet BldschitmiE)

Symbolleiste
Damit wird die Symbolleiste ein- und ausgeblendet.

Statusleiste
Blendet die Statusleiste (—P. 15) ein und aus.

VergroBern oder Schaltflache Q

Damit wird das angezeigte Bild vergroRert.

Wenn Sie im Mend "Ansicht" die Option "Vergrofiern" auswahlen oder auf die Schaltflache "Vergréern"
klicken, wird das Bild vergroRert dargestellt (bis maximal 400 % der BildgroRie).

Verkleinern oder Schaltflache Q

Damit wird das angezeigte Bild verkleinert.

Wenn Sie im Men "Ansicht" die Option "Verkleinern" auswahlen oder auf die Schaltflache "Verkleinern"
klicken, wird das Bild verkleinert dargestellt (bis 10 % der BildgroRe).

GroRe anpassen oder Schaltflache E
Damit wird das angezeigte Bild der GroRRe des aktuellen Fensters angepasst.

An Breite anpassen oder Schaltflache
Damit wird das angezeigte Bild der Breite des aktuellen Fensters angepasst.
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Eins zu Eins
Zeigt jeden Bildpixel als einen Pixel auf dem Monitor an. Die tatsachlich angezeigte GrofRe des Bildes
hangt von GroRe und Auflésung des Monitors ab.

Links drehen oder Schaltflache IL4]

Dreht die im Untermenu angegebenen Bilder gegen den Uhrzeigersinn.

Linksz drehen Bktuele Seite
Bechtz diehen r Alle Seiten
Aufgeteilte AnzichtB]  » Ungerade Seiten
iniaturansicht Gerade Seiten

.. [
Rechts drehen oder Schaltflache |ﬁ
Dreht die im Untermenu angegebenen Bilder im Uhrzeigersinn.

Bechtz drehen Aktuele Seite
Aufgeteilte AnzichtP]  » Alle Seiten
iniaturansicht Ungerade Seiten
Ganzer Bildzchim Gerade Seiten

Aufgeteilte Ansicht
Teilt das angezeigte Fenster in zwei oder vier Anzeigebereiche auf. Aufgeteilte Ansicht (—P. 61)

Aufgeteilte AnzichiF]
kiniaturanzsicht
Igarzern Bildzekimm

&= Ima =

Miniaturansicht
Durch Offnen des Miniaturbildfensters kann eine verkleinerte Version der Bilder angezeigt werden
(Miniaturansicht). Anzeigen der Miniaturansicht (—P. 60)

Ganzer Bildschirm

Zeigt das gedffnete Bild auf dem ganzen Bildschirm an. Mit der Anzeige "Ganzer Bildschirm" kann der
Anzeigestatus aus dem mit der rechten Maustaste angezeigten Untermeni geandert werden. Scannen
und prasentieren (Zeigt gescannte Bilder bildschirmfiillend an) (—P. 51)
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Meni "Seite"

Meni "Datei" Meni "Scannen" Mendi "Bearbeiten” Meni "Ansicht" Meni "Seite” Meni "Optionen”
Meni "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
DateilF) Scannen  Bearbeiten  Ansichily) | Seite(P)  Cptionen  Hilfe
= -! e e [WEChiste Sefhe
| B = T Yorherige Seitel Ry
lletete Seile
Ershe SetelE)

GEENE 2| SEhE

Seite fschenim)

Seiten einflgen/hinzufligen  *
Seite ersetzen L

Néchste Seite oder Schaltflache @
Damit wird das Bild auf der nachsten Seite angezeigt.

Vorherige Seite oder Schaltfliche @
Damit wird das Bild auf der vorherigen Seite angezeigt.

Letzte Seite
Damit wird das Bild auf der letzten Seite angezeigt.

Erste Seite
Damit wird das Bild auf der ersten Seite angezeigt.

Gehe zu Seite
Damit wird das Bild auf einer angegebenen Seite angezeigt.

Gehe zu Seite

Gehe zu Seite ; |1
Abbrechen |

Seite 16schen
Loscht die gedffnete Seite.

Seiten einfiigen/hinzufiigen

Damit wird eine Seite in die gedffnete Bilddatei eingefugt oder zu dieser hinzugefiigt.

Die hinzugefugten Seiten werden mit dem Scanner eingelesen oder aus vorhandenen Dateien
ausgewahlt. Einfliigen bzw. Hinzufiigen von Seiten zu einer Bilddatei (—P. 70)
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Seite ersetzen

Damit wird eine Seite in der gedffneten Bilddatei ersetzt.

Die ersetzten Seiten werden mit dem Scanner eingelesen oder aus vorhandenen Dateien ausgewahilt.
Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei (—P. 73)

Menu "Optionen”

Menu "Datei" Meni "Scannen” Meni "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite" Men( "Optionen”
Mend "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
DateilF)  Scannen  Bearbeiten  Ansicht(y) Seite(E)lgpti.:.nen Hilfe

ﬁ _ ‘Q ™ M @ 1  IFF-Datei..
= = =

POF-Datei, .

JPEG-Komprimierund. ..

rultiSkream-Einstelungzn. ..
Barcode/OCR-Protokall. ..

Einstellungen zur Kapazitatswarnung. ..
QCR-Einstellungen. ..

TIFF-Datei

Wahlt das TIFF-Format als Dateityp fUr das gespeicherte Bild aus. Festlegen der
Komprimierungsoptionen fiir TIFF-Dateien (—P. 19)

PDF-Datei
Damit werden das Komprimierungsverhaltnis und die OCR-Zielsprache festgelegt, die beim Speichern
von PDF-Dateien (*.pdf) verwendet werden. Festlegen der Speicheroptionen fir PDF-Dateien (—P. 20)

JPEG-Komprimierung
Zum Einstellen der beim Speichern und Komprimieren von JPEG-Dateien zu verwendenden
Speichermethode. Festlegen der JPEG-Komprimierung (—P. 22)

MultiStream-Einstellungen

Wenn der mit dem Befehl "Scanner wahlen" im Men( "Datei" ausgewahlte Scanner MultiStream-
Ausgaben unterstitzt, ist das Feld "MultiStream-Einstellungen" verflgbar, in dem Sie Scankriterien und
das Dateiformat flr MultiStream-Ausgaben auswéahlen kénnen. MultiStream-Funktionen (—P. 28)

(® Hinweis
Wenn der angegebene Scanner MultiStream-Ausgabefunktionen nicht unterstiitzt, werden die
MultiStream-Einstellungen ignoriert.

Barcode/OCR-Protokoll
Zeigt das Dialogfeld "Barcode/OCR-Protokolleinstellung" an, in dem eine Protokolldatei zum Speichern
der Barcode- und OCR-Erkennungsergebnisse festgelegt werden kann. Protokolldateien (—P. 33)

14



Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Zeigt das Dialogfeld "Einstellungen zur Kapazitatswarnung" an, in dem Sie Einstellungen fir die
Kapazitatswarnung vornehmen koénnen. Einstellungen zur Kapazitatswarnung (—P. 37)

OCR-Einstellungen
Zeigt das Dialogfeld "OCR-Einstellungen" an, in dem Sie die Sprache fir die Zeichenerkennung
einstellen kénnen. OCR-Funktionen (—P. 30)

Menu "Hilfe"

Menu "Datei" Menl "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Menu "Seite" Menu "Optionen”
Mendi "Hilfe" Statusleiste

CapturePerfect 3.0
DateifFy  Scannen  Bearbeiten  Ansicht(y)  Seite(P) thiu:unenlﬂilfe

O 92200 3R

Bl ..

Info
Damit werden Informationen zur Version von CapturePerfect angezeigt.

Hilfe oder Schaltflache @
Damit wird die Hilfe fir CapturePerfect angezeigt.

Bildinfo
Zeigt Informationen Uber die gedffnete Bilddatei an.

Statusleiste

Menu "Datei" Menl "Scannen" Menu "Bearbeiten" Meni "Ansicht" Meni "Seite" Menu "Optionen"
Menu "Hilfe" Statusleiste

In der Statusleiste werden der Zoomfaktor (in %), die Seitenzahl und die Scannereinstellung (Modus,
Aufldsung und Papiergrofie) angezeigt.

14z 144 |ScarmerEinstelungen Ohre  300dpi A4 - 210 % 297 mm o
(® Hinweis
Wenn CapturePerfect startet, wird in der Statusleiste "---" angezeigt.
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Scannerwahl und Einstellungen

Scannerwahl

Gehen Sie vor der Verwendung von CapturePerfect nach dem unten beschriebenen Verfahren vor, um
einen Scanner zu wahlen. Die ausgewahlte Scannereinstellung bleibt erhalten, bis ein anderer Scanner
ausgewahlt wird.

/A\ Wichtig
Prifen Sie, ob der Scanner richtig an den Computer angeschlossen ist, und ob der Scanner und der
Computer eingeschaltet sind. Naheres finden Sie in der Bedienungsanleitung des Scanners.

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scanner wihlen".
Es erscheint das Dialogfeld "Scanner auswahlen".

Scanner auswdhlen |

Scannername :

CaMOM DB-4010C =
Abbrechen |

Einztellungen... |

(® Hinweis
Wenn der Name des Scanners in dem Dialogfeld nicht angezeigt wird, installieren Sie den ISIS- bzw.
TWAIN-Treiber fur den Scanner.

2 Wibhlen Sie den gewiinschten Scanner, und klicken Sie auf die Schaltfliche "OK".
Das Dialogfeld "Scanner auswahlen" wird geschlossen, und die Scannerwahl ist abgeschlossen.

Scannereinstellung

Legen Sie vor dem Scannen eines Dokuments die Scan-Einstellungen fest. Diese Einstellungen bleiben
wirksam, bis sie geandert werden.

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scannereinstellungen”, oder klicken Sie auf die

Schaltfliche Q

Es erscheint das Dialogfeld "Scannereinstellungen”.
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(® Hinweis
» Das angezeigte Einstellungsdialogfeld hangt von Ihrem Scannermodell ab.

+ Die Scannereinstellung kann wahrend des Scanvorgangs im Einstellungsdialogfeld vorgenommen
werden. Scanmethoden (—P. 39)

2 Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen fiir Inre Scanbedingungen vor.

Um die Treiber-Hilfe fur diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie auf die Schaltflache "Hilfe" in dem
Dialogfeld.

3 Klicken Sie auf OK, um das Einstellungsdialogfeld zu verlassen.
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Speichern von Bilddateien

Im Folgenden finden Sie eine Aufstellung der Bilddateitypen und der Anforderungen an die Dateinamen
sowie eine Beschreibung des Speicherns mehrseitiger Dateien mit CapturePerfect.

Bilddateitypen

Mit CapturePerfect gescannte Bilder kdnnen als TIFF- (*.tif), BMP- (*.bmp), JPEG- (*.jpg) oder PDFDateien
(*.pdf) gespeichert werden. Beachten Sie jedoch, dass das JPEG-Dateiformat nur gewahlt werden kann,
wenn der Scanmodus "256-Stufen-Grau", "24-Bit-Farbe" oder die "Automatische Erkennung des Bildtyps"
ausgewahlt wurde.

Scanmodus Dateitypen, die gespeichert werden
kénnen

TIFF BMP PDF JPEG
Schwarzweil} Ja Ja Ja Nein
Fehlerdiffusion Ja Ja Ja Nein
Besser lesbarer Text Ja Ja Ja Nein
Erweiterte Textverbesserung Ja Ja Ja Nein
Erweiterte Textverbesserung Il Ja Ja Ja Nein
Hochgeschwindigkeits-Textbearbeitung Ja Ja Ja Nein
256-Stufen-Grau Ja Ja Ja Ja
24-Bit-Farbe Ja Ja Ja Ja
Automatische Erkennung des Bildtyps Ja Ja Ja Ja

(® Hinweis
+ Die verfuigbaren Scanmodi hdngen vom verwendeten Scanner ab.

+ Beim Dateityp "JPEG-Datei (*.jpg)" wird das bei den "JPEG-Komprimierung" im Menu "Optionen"
festgelegte Komprimierungsverhaltnis verwendet. Naheres finden Sie unter Festlegen der JPEG-
Komprimierung (—P. 22) .

+ Wenn mit der "Automatischen Erkennung des Bildtyps" als Dateityp JPEG ausgewahlt wurde, werden
Schwarzweilbilder unabghéngig von den aktuellen Komprimierungseinstellungen fur TIFF-Dateien im
Meni "Optionen" als TIFF-Dateien mit CCITT-Group-4-Komprimierung gespeichert. Farbbilder werden
unter Verwendung der Bildqualitatseinstellungen fiir die JPEG-Komprimierung im Menu "Optionen" als
JPEG-Dateien gespeichert.

» Beim Dateityp "PDF-Datei (*.pdf)" wird das unter "PDF-Datei-Einstellungen" im Menu "Optionen”

festgelegte Komprimierungsverhaltnis verwendet. Naheres finden Sie unter Festlegen der
Speicheroptionen fiir PDF-Dateien (—P. 20) .

Dateityp-Einstellungen

Die folgenden dateitypabhangigen Einstellungen sind verfligbar. Die Einstellung wird durch Auswéhlen der
Dateiart aus dem Menu "Optionen" (—P. 14) vorgenommen.
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Festlegen der Komprimierungsoptionen fiir TIFF-Dateien
Wenn im Dialogfeld "Seite speichern unter" als Dateiart die Option "TIFF-Datei (*.TIF)" ausgewahlt wird,
wird das hier angegebene Komprimierungsformat angewendet.

1 Klicken Sie auf "TIFF-Datei" im Menii "Optionen".
Daraufhin wird das Dialogfeld "TIFF-Dateieinstellungen" angezeigt.

TIFF-D ateieinztellungen |

Schwarzweill I Graustufenl Farbe I

K.omprimierung CCITT Gruppe 4 j

Abbrechen |

2 Wibhlen Sie den Bildtyp (SchwarzweiB, Graustufe oder Farbe).

3 Wihlen Sie aus dem Listenfeld das Komprimierungsformat aus.
"CCITT Gruppe 4" kann bei Schwarzweil3bildern" gewahlit werden. "ALTES JPEG(6)" oder "JPEG(7)"
kann bei Graustufen- oder Farbbildern gewahlt werden. Wenn bei der Komprimierung die Option
"Keine" ausgewahlt wird, kdnnen die gespeicherten Dateien ziemlich grof sein.

(® Hinweis

« CCITT Gruppe 4
Dieses Komprimierungsformat wird von Faxgeraten und ahnlichen Datenlbertragungsgeraten zur
Komprimierung von Schwarzwei3bildern verwendet.

« ALTES JPEG(6) und JPEG(7)
Diese Komprimierungsformate sind fir Graustufen- und Farbbilder geeignet. Wenn ALTES JPEG(6)
oder JPEG(7) ausgewahlt wird, wird der im Dialogfeld "JPEG-Komprimierung" eingegebene Wert
verwendet.

/I\ Wichtig

* Das JPEG-Format ALTES JPEG(6) wurde von Versionen von Image Viewer vor Windows 2000
unterstitzt. Es wird nicht mehr vom Programm "Windows Bild- und Faxanzeige" aus Windows XP
unterstitzt.

« JPEG(7) wird nicht von Image Viewer-Versionen vor Windows 2000 unterstitzt.

+ Das von CapturePerfect unterstitzte Komprimierungsformat wird méglicherweise nicht von anderen
Anwendungen unterstiitzt. Wenn eine von CapturePerfect gespeicherte TIFF-Datei nicht von einer
anderen Anwendung gedffnet werden kann, stellen Sie die Komprimierung auf "Keine", und speichern
Sie das Bild erneut.
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Festlegen der Speicheroptionen fiir PDF-Dateien
Legen Sie bei der Speicherung gescannter Bilder als PDF-Dateien (*.pdf) die Komprimierung und die OCR-
Objektsprache fest.

1 Klicken Sie im Menii "Optionen" auf "PDF-Datei".
Daraufhin wird das Dialogfeld "PDF-Datei-Einstellungen" angezeigt.

PDF-Datei-Einstellungen |

M odus
" Hohe Komprimierung
&+ Standard

" Feichenprizedenz

Sprache fur OCRIL] :

I Englizzh j

[T OCR anwenden

v Schneliibertragung

Abbrechen |

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

Modus
Wahlen Sie die Komprimierungsrate fiir die PDF-Datei aus.

— Hohe Komprimierung
Damit werden die Dateien mit hoher Komprimierung gespeichert. Dies flhrt zu einer niedrigeren
Bildqualitat, jedoch auch zu geringeren DateigréfRen.

— Standard
Damit werden die Dateien mit Standardkomprimierung gespeichert.

— Zeichenprazedenz
Um zu verhindern, dass Zeichen unlesbar werden, werden beim Speichern von Dateien
nur Bereiche ohne Schrift komprimiert.

(® Hinweis

Die Modus-Einstellung ist nur gliltig, wenn der Scanmodus "256-Stufen-Grau" oder "24-Bit-Farbe"
festgelegt wurde, oder wenn als Scanmodus fiir ein Farbdokument die "Automatische Erkennung des
Bildtyps" ausgewahlt wurde. Wenn der Scanmodus ein Zweifarbenmodus wie z. B. Schwarzweil oder
Fehlerdiffusion ist, hangt die DateigroRe von der Gré3e des Dokuments ab.

Sprache fir OCR

Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" ausgewahlt ist, kdnnen Sie aus dem Listenfeld die
Sprache des zu scannenden Texts auswahlen.

OCR anwenden

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert wird, werden gedruckte Zeichen im Bild erkannt und als
Textdaten gespeichert, die mit dem erkannten Bereich verbunden werden.
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(® Hinweis

— Bei PDF-Dateien (*.pdf) mit angehangten OCR-Informationen werden die als Bilder gescannten
Zeichenfolgen im Dokument als Text erkannt und als Textdaten gespeichert.

— Wenn das Kontrollkdstchen "OCR anwenden" aktiviert ist, erfolgt unabhéngig von der Einstellung
des Scannertreibers eine Verzerrungskorrektur. Wenn die gescannten Grof3en kleiner sind als die

festgelegte ScangréRRe, oder wenn der Rand beim TWAIN-Treiber auf einen hohen Wert festgelegt
wurde, wird das Bild in die obere linke Ecke verschoben.

— Bei einigen Dokumenten kann es vorkommen, dass Bilder unvollstandig gescannt werden, wenn
das Kontrollkastchen "OCR anwenden" aktiviert ist. Deaktivieren Sie in diesem Fall das
Kontrollkdstchen "OCR anwenden".

+ Schnelliibertragung
Die Schnelliibertragung kann aktiviert werden, wenn der Scanner JPEG-Ubertragungen unterstiitzt.
Wenn der bei der Einrichtung des Scanners angegebene Scanmodus 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-
Farbe ist, werden durch diese Funktion die vom Scanner zum Computer JPEG-komprimiert.

(® Hinweis
Wenn die Schnellliibertragung aktiviert ist, werden die Einstellungen aus dem Dialogfeld "JPEG-
Komprimierung" angewendet.

3 Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "PDF-Datei-Einstellungen" geschlossen.
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Festlegen der JPEG-Komprimierung

Wabhlen Sie die Bildqualitat, die angewendet werden soll, wenn gescannte Bilder als JPEG-Dateien
gespeichert werden, wenn unter den PDF-Datei-Einstellungen die Option "Schnellibertragung" aktiviert ist,
oder wenn unter den TIFF-Dateieinstellungen die Option "ALTES JPEG"(6) oder "JPEG"(7) ausgewahlt ist.
Die ausgewahlte Bildqualitat bestimmt die DateigroRe.

1 Klicken Sie im Menii "Optionen" auf "JPEG-Komprimierung".
Daraufhin wird das Dialogfeld "JPEG-Komprimierung" angezeigt.

JPEG-Komprimierung E |

— Clualitat

~ Hohe Qualitat
¥ Stapdard

™ Haohe Komprimierung

"~ Benutzer
<<<Hohe Komprimierung Haohe Qualitats »»
1] ] 100
?5 1 1 1 1 1 1 1 1 \. 1 1 1
=
Diezer whert wird auf TIFF-, PDF-, und JPEG-D ateien
angewendet.

Ahbbrechen |

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:
Qualitat
Wabhlen Sie die Qualitat der zu speichernden Dateien aus den folgenden Optionen aus. Die Position des
Schiebereglers andert sich, wenn ein Element gewahlt wird.

Qualitatseinstellung Schieberegler-Wert Bildqualitat DateigroBe
Hohe Qualitat 90 (Auto) Hoch Grol}
Standard 75 (Auto) Standard Standard
Hohe Komprimierung 10 (Auto) Niedrig Klein
Benutzer Manuelle Einstellung Siehe Hinweis Siehe Hinweis

(® Hinweis

Wenn "Hohe Qualitat" gewahlt wird, hat die Qualitat der gespeicherten Bilder eine hohe Prioritat, aber
die Dateien sind grofRer. Wenn "Hohe Komprimierung" gewahlt wird, hat die Groéf3e der gespeicherten
Bilder eine hohe Prioritat, aber die Bildqualitat ist schlechter.

3 Klicken Sie auf OK.
Daraufhin wird das Dialogfeld "JPEG-Komprimierung" geschlossen.
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Mehrseitige Dateien

Beim Scannen mit den Optionen Stapelscannen in eine Datei (—P. 41) oder Stapelscannen und mailen _
(—P. 48) , und beim Speichern eines gedffneten Bildes (—P. 63) kann die Mehrfachseiten-Funktion
verwendet werden, um mehrere Bilder in einer TIFF- oder PDF-Datei zu speichern.

Mehrfachseiten-Einstellungen

Mehrfachseiten-Einstellungen werden in einem Einstellungsdialogfeld vorgenommen, wenn Stapelscannen
in eine Datei (—P. 41) oder Stapelscannen und mailen (—P. 48) ausgewahlt ist.

Die verfligbaren Mehrfachseiten-Einstellungen werden durch die im Einstellungsdialogfeld fir den Scan-
Vorgang ausgewahlte Dateiart (BMP, JPEG, TIFF oder PDF) bestimmt.

Wenn BMP oder JPEG ausgewabhlt ist

Mehrere Seiten :
IEinzeIne Seite j Sefeneati: I2

Qhema-EinsteIIungenI

Im Listenfeld ist nur die Option "Einzelne Seite" verfligbar, und jedes Bild wird in einer einzelnen Datei
gespeichert. Aulerdem ist die Schaltflache "Schema-Einstellungen" aktiviert, und in den Dateinamen
kénnen Scaninformationen aufgenommen werden. Schemata (—P. 25)

Wenn TIFF oder PDF ausgewaihlt ist

Mehrere Seiten :

" j Sejteneatil’:

iEi e Seite
Mehfachzeitentlle Seiten)
kehifachzeiten[&ngegebene Seiten]

+ Einzelne Seite
Auf mehreren Seiten gescannte Bilder werden pro Bild als einzelne Datei gespeichert.

* Mehrfachseiten (Alle Seiten)
Alle gescannten Bilder werden als mehrseitige Datei gespeichert.

* Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)
Die Seitenzahl ist verfugbar, und mehrere gescannte Seiten werden in mehreren mehrseitigen Dateien,
mit der jeweils angegebenen Seitenzahl gespeichert.

Wenn "Mehrfachseiten (Alle Seiten)" oder "Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)" im Listenfeld angezeigt
wird, kdbnnen mehrere Bilder in einer Datei gespeichert werden.
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(® Hinweis
Wenn "Mehrfachseiten (Angegebene Seiten)" ausgewahlt ist, werden Seiten entsprechend der im Feld

"Seitenzahl" angegebenen Zahl in mehreren mehrseitigen Dateien gespeichert. AuRerdem wird der im

Dialogfeld Einstellungen fiir Stapelscannen in eine Datei (—P. 41) eingestellte Stapeltrennungstyp auf
"Kein" gesetzt.

Mehrere Seiten

b ehifachzeiten ik

Seitenzahl : I2

ghema-EinsteIIungenI
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Bildung von Dateinamen

Hier werden die Anforderungen und Einschrankungen fiir Dateinamen beschrieben, die den gescannten
und gespeicherten Bildern von CapturePerfect zugeordnet werden.

Einstellungen fur Dateinamen

» Nach der Auswahl des Dateityps BMP, JPEG, TIFF oder PDF und angeben der Mehrfachseiten-
Einstellung "Einzelne Seite" wird automatisch die fiir die Schemaeinstellung angegebene Zeichenfolge
an den angegebenen Dateinamen angehangt.

* Wenn der Dateityp TIFF oder PDF ausgewahlt ist und eine Option im Listenfeld "Mehrfachseiten-
Einstellungen" ausgewahlt wurde, werden mehrere Bilder in einer Datei gespeichert. Mehrseitige Dateien

(—P. 23)

Schemata

Wenn die Mehrfachseiten-Einstellungen (—P. 23) "Einzelne Seite" ausgewahlt ist, wird das Schema stets
auf den gespeicherten Dateinamen angewendet. Wenn keine Schema-Einstellungen vorgenommen
wurden, wird standardmaRig eine vierstellige Seriennummer zum angegebenen Dateiname hinzugefugt.
Beispiel: docs0001.tif

Schema-Einstellungen |

D ateiname : z.6.
|docs0001. pof

= | Earcode ¥ Zahler
[T OcR [T Statwert emnevern.
™| Erégedizker
Ziffer Murnmer ; |4

[ Datum

i Startwert : I1
[T Seite scannen [F) =
[ Bildfarmat{d) Schiittweite : |1
[ Auflgsung Wert I_I—
[ BElindfarbe

Abbrechen |




Schema-Einstellungen

Durch Auswahlen der Kontrollkastchen im Dialogfeld "Schema-Einstellungen" werden die markierten
Informationen automatisch zu den Namen der zu speichernden Dateien hinzugeflgt.

Der Dateiname in diesem Beispiel spiegelt die ausgewahlten Kontrollkastchen wider.

Wenn Schema-Einstellungen mit MultiStream-Einstellungen vorgenommen werden, wird "Pri" oder "Sec"
zum angegebenen Dateinamen hinzugefugt.

docz Prild0T tif

Fur die einzelnen ausgewahlten Elemente sind die folgenden Zeichenfolgen hinzuzufugen:

Das Kontrollkéstchen "Zahler" kann nur geldscht werden, wenn eine der folgenden Optionen ausgewahit
ist: Barcode, Aufdrucken, OCR oder Datum.

Die Kontrollkastchen "Barcode", "Pragedrucker" und "OCR" kénnen nicht gleichzeitig ausgewahlt werden.

Barcode ist nur glltig, wenn diese Option vom Scanner unterstiitzt wird und die Barcode-Suche in den
Scannereinstellungen aktiviert ist. Bis zu vier erkannte Barcode-Ergebnisse kénnen hinzugefigt werden.
Allerdings darf die Gesamtzahl der hinzugefugten Zeichen 64 nicht tUbersteigen.

Durch Auswahlen des Kontrollkastchens "OCR" wird die OCR-Erkennung aktiviert, und die ersten 64
erkannten Zeichen werden zum Dateinamen hinzugefugt.

"Pragedrucker" ist glltig, wenn diese Option vom Scanner unterstitzt wird. Hierbei wird die vom
Pragedrucker gedruckte Zeichenfolge zum Dateinamen hinzugefuigt.

"Datum"” fiigt Jahr, Monat, Tag, Stunde, Minute, Sekunde und Millisekunde des Scanvorgangs in 17
Ziffern zum Dateinamen hinzu.

Wenn "Seite scannen" aktiviert ist, wird "Fron" oder "Back" zum Dateinamen hinzugefligt, um zu
kennzeichnen, ob es sich um einen Scan der Vorderseite oder der Riickseite handelt.

Die folgenden Zeichenfolgen werden zum Dateinamen hinzugefiigt, wenn "Bildformat", "Auflésung” und
"Blindfarbe" ausgewabhlt sind.

Schemaeinstellung Treibereinstellung An Dateinamen angehangte
Zeichen
Bildformat Schwarzweil’ Bina
Fehlerdiffusion Erro
Besser lesbarer Text Text
Erweiterte Textverbesserung ATex
Erweiterte Textverbesserung Il ATx2
Hochgeschwindigkeits-Textbearbeitung |FTex
256-Stufen-Grau Gray
24-Bit-Farbe Colo
Automatische Erkennung des Bildtyps Bina oder Colo
Auflésung 100 dpi 100
150 dpi 150
200 dpi 200
240 dpi 240
300 dpi 300
400 dpi 400
600 dpi 600
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Schemaeinstellung Treibereinstellung An Dateinamen angehangte
Zeichen

Blindfarbe Ohne None
Blindfarbe Rot DRed
Blindfarbe Blau DBlu
Blindfarbe Griin DGre
Blindfarbe Benutzerdefiniert DCus
Rot verbesserung ERed
Blau verbessern EBIlu
Griin verbessern EGre
Benutzerdefiniertes Retuschieren ECus

* Wenn Sie die "Automatische Erkennung des Bildtyps" verwenden, wird ein Beispiel fir den erkannten Typ
angehangt.

+ Die Option "Zahler" fugt einen Zahler zum Dateinamen hinzu, der durch "Ziffer Nummer", "Startwert" und
"Schrittweite" definiert ist.

* Der Zahler beginnt mit dem Startwert. Beim Scannen mit aktiviertem Kontrollkastchen "Startwert erneuern”
wird als Startwert der auf den zuletzt gespeicherten Zahlerwert folgende Wert verwendet. Aus diesem
Grund startet der Zahler mit dem auf den letzten Zahlerwert des vorigen Scanvorgangs folgenden Wert.

Beschrankungen fir Dateinamen

Der absolute Pfadname einer gespeicherten Bilddatei, der 200 Zeichen nicht Uberschreiten darf, besteht
aus dem Dateinamen und dem Pfadnamen. Wenn der absolute Pfadname durch den Dateinamen 200
Zeichen Uberschreiten wirde, kann die Datei unter diesem Namen nicht gespeichert werden.
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MultiStream-Funktionen

Wenn |Ihr Scanner MultiStream-Funktionen unterstiitzt, konnen Sie auf einmal zwei verschiedene Typen
von Bilddaten scannen (wie z. B. Farbe und Schwarzweif3 oder Graustufen und Schwarzweil}) und die
verschiedenen Bilddaten fiir die Vorderseite und Rickseite einer Seite ausgeben.

Das Dialogfeld "MultiStream-Einstellungen” ist verfigbar, wenn Ihr Scanner die MultiStream-Funktion
unterstutzt. Wahlen Sie hierzu im Menu "Optionen" oder im Einstellungsdialogfel Einstellungen fiir
Stapelscannen in eine Datei (—P. 41) die Option "MultiStream-Einstellungen" aus.

(® Hinweis
Wenn die "Automatische Erkennung des Bildtyps" in den Scannereinstellungen aktiviert ist, werden die
MultiStream-Funktionen deaktiviert.

MultiStream-Einstellungen

1 Aktivieren Sie das Kontrollkidstchen "Mit MultiStream".
(® Hinweis
Wenn MultiStream aktiviert ist, sind die Einstellungen flr Dateiart und Mehrseitige Dateien deaktiviert,
da diese im Dialogfeld "MultiStream-Einstellungen" vorgenommen werden.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Einstellungen".
Das Dialogfeld "MultiStream-Einstellungen" wird angezeigt.

MultiStream-Einstellungen [ x]
Fiimzr Sekunddn
Vorderseits Vorderseits
I~ Venenden
Grafkiyn Schwaraweib =] || G Schwawell | ¥
AulEsurgR) 300 L amn £
Blindfarbe - [ken  =l|| Flndfesem) [ |

Riiickszite Riiickseite
[~ Weiwerdenx]

Grafkyp Schnaizweib % GirsfiktyplE] Schwazwell T
Aull5sung 300 =] [ Ausung 300 ¥
Blindiarbe(E) Kein - Bliicfantiell] Kein 2
Vorder-/Riiickseits Vorder-/Riiickseits

DateityplE]: TIFF - Deflpr x
- Mehifachseiten Einstellungen : - Mekhrfachseiten Einstelungen: ——————————

Einzelne Seite |5 2etErzAH(E] 2 Elnzelne Sete. 7| SetEre=Il) B
Schema-Einstellungen SchemaEinstel ngen

: Abbrechen

3 Nehmen Sie die gewiinschten MultiStream-Ausgabeeinstellungen vor.

» Sekundare Bildeinstellungen
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen "Verwenden", wenn Sekundarbilder ausgegeben werden sollen.

+ Stellen Sie die Scanbedingungen ein (Bildtyp, Auflésung und Blindfarbe)
Die verfigbaren Scanbedingungen hangen vom ausgewahlten Scanner ab. Naheres finden Sie in der
ISIS/TWAIN-Treiber-Hilfe des Scanners.
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+ Dateityp
Wabhlen Sie den Dateityp (TIFF, BMP, PDF oder JPEG) zum Speichern der Dateien aus. Wenn das
Bildformat auf 256-Stufen-Grau oder 24-Bit-Farbe eingestellt wird, wird jedoch JPEG angezeigt.
Speichern von Bilddateien (—P. 18)

* Mehrfachseiten-Einstellungen
Stellen Sie die Mehrfachseiten- und Schema-Einstellungen entsprechend dem Dateityp ein.
Mehrfachseiten-Einstellungen (—P. 23)

4 Klicken Sie auf OK.
Das Dialogfeld "MultiStream-Einstellungen" wird geschlossen.

@ Hinweis
» Bei Verwendung der MultiStream-Funktion sind die Funktionen "Folio", "Leere Seite auslassen”,

"Vorabscannen", "Erkennung der Textausrichtung" und "Patchcode (Dateitrennung)" fir einige Scanner
deaktiviert.

* Wenn im Feld "Einzugsoption” in den Scannereinstellungen des DR-7080C/DR-7090C die Option
"Standard-Einzug" ausgewahlt ist, sind die MultiStream-Ausgabefunktionen nicht fir mit dem Flachbett
gescannte Bilder verfligbar. Wenn Sie die MultiStream-Ausgabefunktionen fir mit dem Flachbett
gescannte Bilder aktivieren mdchten, wahlen Sie in der Liste "Einzugsoption" die Option "Bedienfeld-
Einzug" aus.

Einzugsoption : Standard-Einzug j

Standard-Einzui \
Automatizcher Einzug

L=jp=)=pgme gy )

Y ErECEEIg

[T Verzenungskomekiur
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OCR-Funktionen

CapturePerfect bietet OCR-Funktionen, die Zeichen in gescannten Bildern als Text erkennen. Die
Zeichenerkennung wird im Dialogfeld "OCR-Einstellungen" mit dem Kontrollkastchen "Aktivieren" aktiviert.

(® Hinweis
« Wenn OCR-Funktionen aktiviert sind, wird fuir das gescannte Bild eine Verzerrungskorrektur ausgefihrt.

* Zu Einstellungen zum Hinzufligen von Zeicheninformationen zu PDF-Dateien siehe Festlegen der
Speicheroptionen fiir PDF-Dateien (—P. 20) .

» Zu Schema-Einstellungen siehe Schemata (—P. 25) .

» Wenn beide oben aufgefiihrte Funktionen aktiviert sind, wird die Zeichenerkennung fiir jedes gescannte
Bild zweimal ausgefihrt.

OCR-Einstellungen

1 Wihlen Sie im Menii "Options (Optionen)" den Befehl "OCR-Einstellungen" aus.
Das Dialogfeld "OCR-Einstellungen" wird angezeigt.

OCR-Einztellungen |
[ Aklivieren
Sprache ki UEEL I Dreutzch j
[N[EEEemeEh: Bereich.

Shbreshen

i

2 Aktivieren Sie das Kontrollkistchen "Aktivieren".
Damit werden die OCR-Einstellungen aktiviert.

OCR-Einztellungen |
W fktivigren
Sprache fiir OCR(L) - [Deutsch =]

QCR-Bereich Bereich... |
ok | abbrechen |
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3 Wibhlen Sie die Sprache des zu erkennenden Texts aus dem Listenfeld aus.

Deutzch j

Japanizch

Endlizzh

Japanizch und Englizch
Franzozizch

Italienizch
i[e "
Spanizch
Chinesizch MR Chinal
Chireszizch [traditionel]
Miederlandizch

(® Hinweis
Die Ergebnisse der Erkennung chinesischer Zeichen kénnen nur unter chinesischen Betriebssystemen
korrekt angezeigt werden.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Bereich".
Das Dialogfeld "OCR-Bereichseinstellungen" wird angezeigt.

OCR-Bereichseinstellungen E

— Erkanntes Feld

Start 4 IU—

Start Y : ID

Breite/w'] : |24?5

Lénge : IBSDD

Einheitll): [Fiel =]

Scanner Workeroup Product packased with this limit
accessories desighed for use with the Product to be
period of one-vear after delivery to the original purc
relevant warranty period, Ganon zhall, in itz zole disc
comparable rebuilt part or exchanee the Product with
period of the defective Product. Thiz warranly shall «
rollers, etc) as to which there shall be no warranty ¢

The limited warranty set forth below is given by Oarj

The Product covered by this Limited Warranty will be
Provider™). To arrange for service for the Product un
In the United States: In Ganada:

. our local Service Provider: or call

N _»l_l 4 (v
WorzchaulP)... | Anpassen(k| |
WergroPern(l] | Werkleinern(D)] |

Abbrechen |

5 Geben Sie den Bereich an, in dem nach Text gesucht werden soll.

6 Legen Sie eine Dokumentenseite ein, fiir die die Zeichenerkennung ausgefiihrt werden soll, und
klicken Sie auf die Schaltflache "Vorschau".

Der Scanner scannt das Dokument.
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(® Hinweis
» Die angezeigte BildgroRe kann mit den Schaltflachen "Vergrofiern" und "Verkleinern" gedndert

werden, so dass die Zeichen im Bild mit den Ergebnissen der Erkennung verglichen werden kénnen.

» Der Bereich fiir die OCR kann durch diagonales Ziehen mit der Maus auf dem Vorschaubild gedndert
werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um die Dialogfelder zu schlieBen und die OCR-
Einstellungen abzuschliefen.
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Protokolldateien

Die Ergebnisse der Barcode-Erkennungsfunktion bzw. OCR-Funktion kénnen in einer Protokolldatei im
CSV-Format gespeichert werden.

Um eine Protokolldatei zu speichern, aktivieren Sie in der entsprechenden Registerkarte des Dialogfelds
"Barcode/OCR-Protokolleinstellung" das Kontrollkastchen "Protokolldatei schreiben”. Geben Sie dann

einen Dateinamen an.

B arcode/0CR-Protokolleinstellung |
Barcode ||:||:H |
¥ Protokolldatei schreiben(D)
Praotokolldate
Ibarcudelng.cw Jmhsuchenggl
C:hTemph
0K | abbrechen |
B arcode/0CR-Protokolleinstellung |
Barcode OCH |

¥ Protokolldatei schreiben(D)

Praotokolldate
IDaDDED CH.caw rchsuchen El
C:hTemph

oK | .-'-‘-.I::I:-reu:henl

@ Hinweis
» Die Registerkarte "Barcode" ist nur dann aktiviert, wenn der Scanner Barcode-Scannen unterstiitzt.

» Beim Bearbeiten einer Bilddatei-Seite (Hinzufiigen, Loschen, Ersetzen), fur die eine Protokolldatei
gespeichert wird, wird die entsprechende Protokolldatei ebenfalls verandert. Dies kann abhangig von der
GroRe der Protokolldatei ggf. etwas mehr Zeit als (blich bis zum Abschluss erfordern.
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Barcode/OCR verandern

Die Barcode- und OCR-Erkennungsergebnisse werden in einer Protokolldatei gespeichert.
Protokolldateien (—P. 33)

Im Dialogfeld "Barcode/OCR verandern" kdnnen die in einer Protokolldatei gespeicherten
Erkennungsergebnisse bei Bedarf angezeigt und verandert werden.

Barcode/0OCH verandern E

[rateiname(E] : C:\temphdocument. pdf
—Barcode-Zeichen:——— [ OCR-Zeichen:

String] : ;I
|

Shing2 :

Shing3 :

Shingd :

K|

Worhenge SeitelE] Machste Seite | Akrualisieren |

(® Hinweis
» Die Veranderungen an den Erkennungsergebnissen werden in die Protokolldatei ibernommen.

» Wird die Bilddatei an einen anderen Speicherort verschoben, so wird die Protokolldatei ungiiltig, und es
kénnen keine Veranderungen mehr vorgenommen werden.

* Wenn das Kontrollkdstchen "Protokolldatei schreiben" nicht aktiviert wurde (Meni "Optionen" - "Barcode/
OCR-Protokoll einstellung"), kénnen keine Veranderungen vorgenommen werden.
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Weitere Funktionen

CapturePerfect enthalt die Funktionen "Gedr. Bild spei" und "Als zwei Bilder speichern”, mit denen
gescannte Bilder nach einer angegebenen Drehung oder nach vertikaler oder horizontaler Aufteilung
gespeichert werden kénnen. Wahlen Sie vor dem Scannen die Option "Gedr. Bild spei" oder "Als zwei
Bilder speichern”, um die gescannten Bilder effektiv zu verarbeiten. Diese Optionen kdnnen in dem
Einstellungsdialogfeld ausgewahlt werden, das angezeigt wird, wenn eine Scanmethode aus dem Menu
"Scannen" ausgewahlt wird, oder wenn Sie in einem Dialogfeld zum Erstellen bzw. Bearbeiten eines
Auftrags auf die Schaltflache "Detail-Einstellungen" klicken.

AuBerdem koénnen Sie in den Einstellungen zur Kapazitatswarnung, einen Ordner angeben, in dem
gescannte Bilder gespeichert werden sollen, sowie die Speicherkapazitat fir diesen Ordner. Die
Kapazitatswarnung zeigt zu Beginn oder wahrend des Scanvorgangs eine Meldung an, wenn die
eingestellte Kapazitat fir den angegebenen Ordner Uiberschritten wird.

Bilddrehungs-Einstellungen speichern
Bilddrehungs-Einstellungen speichern Als zwei Bilder speichern  Einstellungen zur Kapazitatswarnung

[T Gedr. Bild speila) Bilddrehiungs-Einstelunae..

Die Funktion "Gedr. Bild spei" dreht gescannte Bilder vor dem Speichern um 90° gegen den Uhrzeigersinn
(links herum) oder im Uhrzeigersinn (rechts herum).

1 Aktivieren Sie das Kontrollkistchen "Gedr. Bild spei".

2 Kilicken Sie auf die Schaltfliche "Bilddrehungs-Einstellungen".
Das Dialogfeld "Bilddrehungs-Einstellungen speichern" wird angezeigt.

3 Wihlen Sie die Drehrichtung aus, und klicken Sie auf OK.
90° gegen den Uhrzeigersinn drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 90° gegen
den Uhrzeigersinn gedreht.

Bilddrehungs-Einstellungen speichern |

" 90" gegen den Uhrzeigersinn drehen(L]
c

€ 80° im Uhrzeigersinn drehen

£ 180° drehen

Abbrechen |
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90° im Uhrzeigersinn drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 90° im Uhrzeigersinn gedreht.

Bilddrehungs-Einstellungen speichern |

™ 80° gegen den Uhrzeigersinn drehen(L]
1

& 80° im Uhrzeigersinn drehen

' 180° diehen

Ahbbrechen |

180° drehen: Gescannte Bilder werden vor dem Speichern um 180° gedreht.

Bilddrehungs-Einstellungen speichern |

™ 80° gegen den Uhrzeigersinn drehen(L]

+ € 90° im Uhrzeigersing drehen

% 180° diehen

Ahbbrechen |

Als zwei Bilder speichern

Bilddrehungs-Einstellungen speichern Als zwei Bilder speichern Einstellungen zur Kapazitdtswarnung

[T Alz zwei Bilder speichemn lelumgeemnstelungenlEd..

Beim Speichern als zwei Bilder wird ein gescanntes Bild vor dem Speichern horizontal oder vertikal in zwei
separate Bilder aufgeteilt. Diese ist sinnvoll bei Dokumenten mit zwei Seiten pro Bild, wenn ein Bild als zwei
Bilder gespeichert werden soll (eine Seite pro Bild).

1 Aktivieren Sie das Kontrollkistchen "Als zwei Bilder speichern”.

2 Kilicken Sie auf die Schaltfliche "Teilungseinstellungen".
Das Dialogfeld "Als zwei Bilder speichern" wird angezeigt.
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3 Wibhlen Sie die Richtung der Aufteilung (horizontal oder vertikal).
Vertikal teilen: Das gescannte Bild wird horizontal in zwei separate Bilder aufgeteilt.

Alg zwei Bilder gpeichern |

% Wertikal teilen
+ I
E " Horizontal teilen

Ahbbrechen |

Horizontal teilen: Das gescannte Bild wird vertikal in zwei separate Bilder aufgeteilt.

Alg zwei Bilder gpeichern |

" Wertikal teilen

D: y
= & Haorizontal teilen

Ahbbrechen |

(® Hinweis
Wenn aufgeteilte Bilder gespeichert werden, werden die Namen der Dateien der einzelnen Seiten von
oben nach unten oder von links nach rechts angewendet.

Einstellungen zur Kapazitatswarnung
Bilddrehungs-Einstellungen speichern Als zwei Bilder speichern Einstellungen zur Kapazitatswarnung

Nach dem Angeben des Ordners, in dem die Bilddateien gespeichert werden sollen, kann die
Speicherkapazitat dieses Ordners fiir die Kapazitdtswarnung angegeben werden. Bei Beginn eines
Scanvorgangs (oder wahrend des Scannens) wird eine Warnung angezeigt, wenn die kumulative
DateigroRe die angegebene Kapazitat Uiberschreiten wiirde.
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1 Wibhlen Sie im Menii "Optionen" den Befehl "Einstellungen zur Kapazititswarnung" aus.
Das Dialogfeld "Einstellungen zur Kapazitatswarnung" wird angezeigt.

Einstellungen zur Kapazitatswarnung |
Ordrer I 1 j

[T wammeldung anzeigen

K.apazitatsiibenwact I urchsuchen@]l
“armgrofe ; I bE

Abbrechen |

2 Wibhlen Sie fiir die Option "Ordner registrieren” die Anzahl der zu iiberwachenden Ordner (1 bis 5) aus.

1 j

3 Geben Sie an, welcher Ordner iiberwacht werden soll.
4 Geben Sie die den Schwellenwert fiir die Warnung (in MB) ein.

5 Wihlen Sie das Kontrollkistchen "Warnmeldung anzeigen™ aus.
Bei der Option "Ordner registrieren" wird ein Sternchen angezeigt.

Ordner *1 j

6 Klicken Sie auf die Schaltfliche "OK", um das Dialogfeld "Einstellungen zur Kapazititswarnung"
zu schlieBen.

(® Hinweis
» Wenn die Kapazitatswarnung aktiviert ist und die gesamte Grofie der Dateien im angegebenen Ordner

den angegebenen Schwellenwert Ubersteigen wirde, wird bei Beginn des Scanvorgangs (unabhangig
von der Scanmethode) die Warnung angezeigt.

» Normalerweise nicht angezeigte Dateien und Ordner (z. B. ausgeblendete und Systemdateien) gehen
nicht in die Berechnung des Schwellenwerts fur die Kapazitatswarnung ein.

 Bis zu finf Ordner kénnen fir die Kapazitatswarnung angegeben werden.

+ Wenn eine Warnung angezeigt wird, fahren Sie entsprechend den Anweisungen in der Meldung fort, oder
andern Sie den Speicherort.
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Scanmethoden
Die folgenden Scanmethoden sind mit CapturePerfect verfugbar. Wahlen Sie die Scanmethode
entsprechend den Anforderungen aus.

+ Seite scannen (—P. 40) : Damit wird ein Dokument als eine Seite umfassendes Bild gescannt. Die
gescannten Bilder kénnen je nach Bedarf gespeichert oder gedruckt werden.

+ Stapelscannen in eine Datei (—P. 41) : Gescannte Bilder werden in den bei Beginn des Scanvorgangs
angegebenen Dateien gespeichert.

« Stapelscannen zum Drucker (—P. 46) : Gescannte Bilder werden direkt auf dem angegebenen Drucker
gedruckt. (Bilder werden nicht gespeichert.)

+ Stapelscannen und mailen (—P. 48) : Damit werden gescannte Bilder an eine E-Mail angehangt. (Bilder
werden nicht gespeichert.)

» Scannen und prasentieren (—P. 51) : Scannt mit dem fir Vollbild-Anzeige eingestelltem CapturePerfect-
Fenster und behalt die Bildschirmanzeige der gescannten Bilder bei. Beim Abschluss der Funktion
"Scannen und prasentieren" werden die gescannten Bilder gespeichert.

« Scan-Auftrag (—P. 54) : Die Scanbedingungen und die Verarbeitung nach dem Scannen werden zuvor
als Auftrag registriert, so dass der Scan-Vorgang entsprechend den registrierten Auftragseinstellungen
ausgefihrt wird. Scanjobs werden mit der Symbolleiste ausgefihrt.
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Seite scannen

Mit der Funktion "Seite scannen” wird eine Seite eines Dokuments gescannt. Das gescannte Bild kann je
nach Bedarf gespeichert oder gedruckt werden. Speichern eines Bildes (—P. 63), Drucken eines Bildes

(—P.67)

1 Wihlen Sie im Menii "Scannen" die Option "Scannereinstellungen” aus, oder klicken Sie auf die

Schaltflache @, um das Einstellungsdialogfeld des Scanners zu 6ffnen.

2 Stellen Sie die Scankriterien ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

3 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

==
4 Klicken Sie auf die Schaltfliche 7=} , oder klicken Sie im Menii "Datei" auf "Seite scannen”.
Eine Seite wird gescannt, das Bild wird angezeigt, und die Verarbeitung wird beendet.

\“.«.- C:\Temp'Cp38C.tmp - CapturePerfect 3.0
Datei(F) Scannen Bearbeiten Ansichb(Y) Seite(R) Optionen Hife

PEGSE B 0B 10 QRQAEDE |2

Before Using the Scanner

1-1 Safety Instructions

13% (11 |Scanner-Einstellungen Ohne 300dpi A4 - 210 x 207 mm v
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Stapelscannen in eine Datei (Speichern gescannter Bilder in einer Datei)

Die Option "Stapelscannen in eine Datei" speichert gescannte Bilder in eine oder mehrere Dateien, deren
Dateityp und Name vor dem Scannen angegeben wird.
Beim Stapelscannen in eine Datei werden die folgenden Schritte durchgefihrt:
h
1 Klicken Sie auf die Schaltfliche T=j oder wihlen Sie im Menii "Scannen" den Befehl

"Stapelscannen in eine Datei".
Das Dialogfeld "Einstellungen fur Stapelscannen in Datei" wird angezeigt.

Einstellungen Ffiir Stapelscannen in Datei HE
Speichern I Desktop j & =5 B

A arbeitsplatz
(2 Netzwerkumgebung

[rateiname: | Speichern I
Dateityp: |POF-Datei % pof) =l #Abbrechen |

Stapeltrennungztyp(B) : I Kein j
Stapel-TrennblattY] : I K.ein j
Eimstellungen Barzode-Trenntl... |
Scanner-Einstellungen Scanner-Einstellungen... |
||‘ Gedr. Bid speil&) I — { (—P. 35)
[~ ais zwei Bider speicher | P (=P. 36)
[ Fisveom wmenn | S (5P, 28)
Mehifachzeiten-Einstellungen :
IEinzeIne Seite j seiteneati(E]: |2_
| Schema-Einstellungen... H (_>P 25)

(® Hinweis
Wenn Ihr Scanner die MultiStream-Funktionen nicht unterstitzt, wird die Option "Mit MultiStream" nicht
angezeigt. MultiStream-Einstellungen (—P. 28)

2 Wibhlen Sie den Namen und Dateityp der zu erstellenden Datei aus.

(® Hinweis
Gescannte Bilder kénnen nur im JPEG-Format gespeichert werden, wenn der Scanner auf "24-Bit-
Farbe" oder "265-Stufen-Grau" eingestellt ist. Bilddateitypen (—P. 18)

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche "Scanner-Einstellungen”, und nehmen Sie die
Scaneinstellungen vor. Einstellung der Scanbedingungen (—P. 16)

(® Hinweis
Sie kénnen die Einstellungen zur Stapeltrennung von der Einstellung der Scanbedingungen aus
vornehmen.
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4 Falls Sie die Stapeltrennung verwenden, konfigurieren Sie die Einstellungen "Stapel-Trennblatt"
und "Stapeltrennungstyp".

+ Die Einstellungen flr "Stapel-Trennblatt" sind identisch mit jenen des Dialogfelds "Scanner-
Einstellungen". Zusétzlich zu den in diesem Dialogfeld verfiigbaren Optionen steht unter "Stapel-
Trennblatt" die Barcode-Option zur Verfiigung, sofern Ihr Scanner das Scannen von Barcodes
unterstutzt. Ist die Barcode-Option gewahlt, wird die Schaltflache "Einstellungen Barcode-Trennbl."
aktiviert. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Einstellungen zum Barcode-Trennblatt
vorzunehmen. Einstellungen Barcode-Trennblatt (—P. 43)

* Falls Sie die Stapeltrennung verwenden, wahlen Sie fur "Stapeltrennungstyp" eine andere Option als
"Kein". Die verfiigbaren Optionen hangen davon ab, ob lhr Scanner die Erkennung von Patchcodes
und Barcodes unterstutzt.

Scanner unterstiitzt Erkennung von Patchcodes/Barcodes

K.ein j

h
Scahhen, Scan fortsetzen
Iberspringen, Scan fortzetzen

— Kein
Deaktiviert die Stapeltrennung.

— Scannen, Scan fortsetzen
Wird ein Patchcode- oder Barcode-Blatt erkannt, so wird das Bild auf diesem Blatt unabhangig vom
Typ des Patchcodes oder Barcodes gespeichert und der Scanvorgang fortgesetzt.

— Uberspringen, Scan fortsetzen
Wird ein Patchcode-Blatt vom Typ "Patch II" oder ein Barcode-Blatt erkannt, so wird das Bild auf
diesem Blatt gespeichert und der Scanvorgang fortgesetzt. Wird jedoch ein Patchcode-Blatt vom Typ
"Patch T" erkannt, so wird das Bild auf dem Blatt nicht gespeichert.

Scanner unterstiitzt keine Erkennung von Patchcodes/Barcodes

k.zin j

Iberspringen, Scan fortzetzen

— Kein
Deaktiviert die Stapeltrennung.

— Uberspringen, Scan fortsetzen
Aktiviert die Stapeltrennung.

5 Stellen Sie die weiteren Einstellungen entsprechend den zu scannenden Dokumenten ein.
Weitere Funktionen (—P. 35)

6 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

7 Klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern”.
Die Dokumente werden gescannt.
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Wenn sich im Scanner keine Dokumente mehr befinden, wird das Scannen unterbrochen, und es
erscheint das Dialogfeld "Scan fortsetzen".

Scan fortzsetzen E

Stapelrennungsip I K.ein i l

Scanner-Einstellungen Scanner-Einstellungen... |

[ Gedr. Bild speil&) 3iIdd[ehungs-Einstellungen..I
™ Alz 2wei Bilder speichem Telungseimstellungen(s.. |

Ietirachseiten-Enstelungen:

IEinzeIne Seite 'l SeitenzatilEll: |2
Schema-Einstelungen.. |

Scan anhalten |

(® Hinweis
+ Wenn es bereits eine Datei mit dem angegebenen Namen gibt, erscheint ein Dialogfeld, damit Sie das
Uberschreiben dieser Datei bestatigen kénnen. Klicken Sie auf OK, um die Datei zu (iberschreiben.

* Wenn die Option "Dialogfeld 'Scan fortsetzen' verwenden" im Menli Scannen deaktiviert ist (d. h.
wenn vor der Option kein Hakchen steht), endet der Scanvorgang, wenn keine Dokumente mehr im
Scanner sind.

8 Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie weitere Dokumente in den Scanner ein, und klicken Sie
auf die Schaltflache "Scan fortsetzen". Wenn Sie mit dem Scannen fertig sind, klicken Sie auf die
Schaltflaiche "Scan anhalten".

Einstellungen Barcode-Trennblatt

Ist die Barcode-Option flr die Einstellung des Stapel-Trennblatts gewahlt, wird die Schaltflache
"Einstellungen Barcode-Trennbl." aktiviert. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, wird das Dialogfeld
"Einstellungen Barcode-Trennblatt" angezeigt. In diesem kénnen Sie Einstellungen zur Barcode-
Stapeltrennung vornehmen.

Einstellungen Barcode-Trennbl. E

[ Ordrer erstellen

Erstellt einen Ordner unter Yerwendung des erkannten
Barcode-Stings, auch bei mehreren Seiten [alle Seiten.
Erstellt immer einen Ordner fiir eine Einzelseite.

[ Ordner und Dateien mit ginem neuen Namen erstellen
‘Wenn derselbe Barcode erkannt wird, werden Ordner und

D ateien mit einem neuen Mamen erstell, der sich von denen
vorhandener Ordner und D ateien unterscheidet.

Abbrechen |

In dem Dialogfeld sind folgende Einstellungen verfiigbar:

* Ordner erstellen
Diese Einstellung dient dazu, bei einem Mehrfachseiten-Scanvorgang Ordner auf der Grundlage der
erkannten Barcodes zu erstellen.
Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist und beim Scanvorgang ein Barcode erkannt wird, so wird ein
Ordner mit einem der Barcode-Zeichenkette entsprechenden Namen erstellt. Die gescannten Bilder
werden in diesem gespeichert.

43



* Ordner und Dateien mit einem neuen Namen erstellen
Diese Einstellung dient zum Festlegen der Aktion bei mehrfacher Erkennung des gleichen Barcodes.
Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist und beim Scanvorgang ein und derselbe Barcode mehr als
einmal erkannt wird, so werden die gescannten Bilder in einen neuen Ordner bzw. in einer neuen Datei
gespeichert.

Wird beispielsweise ein Dokument des folgenden Typs gescannt, so erfolgt die Stapeltrennung abhangig
von der im Dialogfeld "Stapelscannen in eine Datei" unter "Mehrfachseiten-Einstellungen" gewéahlten Option
wie nachfolgend beschrieben.

Barcode-Zeichenkette: Barcodes January, February, March und January nacheinander eingeflgt, alle 2
Seiten

Dateiname: imageXXXX

Dateiformat: TIFF

Falls fiir "Mehrfachseiten-Einstellungen" die Option "Einzelne Seite" gewahlt ist
Folders named after the barcode strings are created, regardless of the "Create folder" setting.

Ordner mit den Namen der Barcode-Zeichenketten werden unabhéngig von der Einstellung fur "Ordner
erstellen” erstellt.

Falls das Kontrollkastchen "Ordner und Dateien mit einem neuen Namen erstellen" aktiviert ist, werden die
durch das erneute Auftreten eines bestimmten Barcodes separierten gescannten Bilder in einem neuen,
automatisch erstellten Ordner gespeichert. Dieser wird wie der erste benannt, jedoch zusatzlich mit einer
Ziffer versehen (wie der Ordner "January_0001" im nachfolgenden Beispiel).

"Ordner erstellen" deaktiviert |“Ordner erstellen" aktiviert

January\image0001.tif
January\image0002.tif
February\image0001.tif
February\image0002.tif
March\image0001.tif
March\image0002.tif
January\image0003.tif
January\image0004.tif

"Ordner und Dateien mit
einem neuen Namen
erstellen"” deaktiviert

January\image0001.tif
January\image0002.tif
February\image0001.tif
February\image0002.tif
March\image0001.tif
March\image0002.tif
January_0001\image0001.tif
January_0001\image0002.tif

"Ordner und Dateien mit
einem neuen Namen
erstellen" aktiviert

Falls fiir "Mehrfachseiten-Einstellungen” die Option "Mehrfachseiten" gewahlt ist
Bei Mehrfachseiten wird die Barcode-Zeichenkette am Ende des fiir Bilddateien festgelegten Namens
angehéangt.

Ist "Ordner und Dateien mit einem neuen Namen erstellen" deaktiviert, werden die durch den gleichen
Barcode (January) separierten Seiten zusammengefasst und in der gleichen Datei gespeichert. Im
nachfolgenden Beispiel werden die von den Seiten 7 und 8 gescannten Bilder in einer einzigen Bilddatei als
Seiten 1 und 2 gespeichert.
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Ist "Ordner und Dateien mit einem neuen Namen erstellen" aktiviert, werden die durch den gleichen
Barcode separierten Seiten mit dem gleichen Namen gefolgt von einer Ziffer ("imageJanuary_0001.tiff" im
folgenden Beispiel) oder unter einem neuen Ordnernamen gefolgt von einer Ziffer gespeichert (Ordner
"January_0001" im folgenden Beispiel).

"Ordner erstellen” deaktiviert

"Ordner erstellen" aktiviert

"Ordner und Dateien mit
einem neuen Namen
erstellen” deaktiviert

imageJanuary.tif
imageFebruary.tif
imageMarch.tif

January\imageJanuary.tif
February\imageFebruary.tif
March\imageMarch.tif

"Ordner und Dateien mit
einem neuen Namen
erstellen" aktiviert

imageJanuary.tif
imageFebruary.tif
imageMarch.tif
imagedJanuary_0001.tif

January\imageJanuary.tif
February\imageFebruary.tif
March\imageMarch.tif
January_0001\imageJanuary.tif

@ Hinweis

» Wird auf einer Seite mehr als ein Barcode erkannt, so werden alle Barcode-Zeichenketten flir den
Dateinamen verwendet, beginnend mit dem Barcode, der sich am nachsten von der oberen linken Ecke
der Seite befindet und jeweils durch Leerzeichen voneinander getrennt.

* Wenn bei deaktiviertem Kontrollkdstchen "Ordner und Dateien mit einem neuen Namen erstellen" ein
Mehrfachseiten-Scanvorgang durchgefiihrt wird und der Dateiname, unter dem die gescannten Bilder
gespeichert werden sollen, bereits besteht, so werden diese der bestehenden Datei hinzugefiigt. Besteht
beispielsweise bereits eine Datei mit dem Namen "imageJanuary.tif", so werden die vom Barcode

"January" separierten gescannten Bilder dieser Datei hinzugefuigt.
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Stapelscannen zum Drucker (Drucken gescannter Bilder)

Bei der Einstellung "Stapelscannen zum Drucker" werden gescannte Bilder direkt auf dem angegebenen
Drucker gedruckt. (Beim Stapelscannen zum Drucker werden die Bilder nicht gespeichert.)

(® Hinweis
Um gescannte Bilder zu speichern und anschlie®Rend zu drucken, verwenden Sie Stapelscannen in eine

Datei (—P. 41) .

Beim Stapelscannen zum Drucker werden die folgenden Schritte durchgefiihrt:

1 Wibhlen Sie im Menii "Datei" das Druckformat aus, und wihlen Sie ein Format.

* OriginalgréfRe
Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrofie oder Scanauflésung in der gleichen GroRRe wie das
Originaldokument gedruckt.

« An Papier anpassen
Bilder werden durch Verkleinern oder VergrofRern an die PapiergrofRe angepasst und dann gedruckt.

+ Originalpixel
Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochaufldsenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.

2 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Stapelscannen zum Drucker".
Das Dialogfeld "Einstellungen fur Druck-Stapelscannen" wird angezeigt.

Einstellungen fur Druck-Stapelzscannen |

Drrucker : \Caron LEP-950

Druckersinztellungen... |

Scanner-Einztellungen Scanner-Einztelungen... |

Abbrechen |
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3 Klicken Sie auf Druckereinstellungen, um den zu verwendenden Drucker auszuwihlen.
Es erscheint das Dialogfeld "Drucken".

Drucken EHE
— Drucker
Mame: IEanon LBP-8E0 j Eigenschaften... |
Statusz: Standarddrucker: Bereit
Typ: Canon LEP-E60
Standor:  LPTT:
Kommentar:

™ Ausgabe in Datei umleiten

— Druckbereich Exemplare

& Alle Anzahl der Exemplare: |1 3:
) Seiten gon:l‘l l_Jis:I‘I
e i IR

I arkienng

Abbrechen

(® Hinweis

Um die Druckerdetails festzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Eigenschaften”. Es wird das
Dialogfeld fiir den aktuellen Druckertreiber angezeigt. Naheres Uber die Einstellungen finden Sie im
Benutzerhandbuch des Druckertreibers.

4 Klicken Sie auf Scanner-Einstellungen, und stellen Sie die Scanbedingungen ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".

5 Legen Sie ein Dokument in den Scanner.

6 Klicken Sie auf OK.
Das Scannen beginnt und kurz danach wird das gescannte Bild gedruckt.
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Stapelscannen und mailen (Anhangen gescannter Bilder an E-Mails)

Beim Stapelscannen in E-Mail werden gescannte Bilder an E-Mails angehangt und gesendet. (Beim
Stapelscannen und Mailen werden die Bilder nicht gespeichert.)

(® Hinweis
» Um die Option "Stapelscannen und mailen" verwenden zu kdnnen, muss im Computer ein MAPI-kompatibles
(Microsoft Messaging Application Programming Interface) E-Mail-Anwendungsprogramm installiert sein.

» Vor diesem Vorgang muss das Starten des E-Mail-Programms wie folgt festgelegt werden: Startmend -
Einstellungen - Systemsteuerung - Internetoptionen - Registerkarte "Programme” - E-Mail. (Dieses
Beispiel ist fur Windows 98: bitte befolgen Sie das entsprechende Verfahren fiir Ihr Betriebssystem.)

Gehen Sie wie folgt vor, um gescannte Bilder zum Senden an E-Mails anzuhéngen:

1 Klicken Sie auf die Schaltfliche @, oder wahlen Sie im Menii [Scannen] den Befehl
[Stapelscannen in eine Datei].

Das Dialogfeld "Einstellungen fiir Stapelscannen in E-Mail" wird angezeigt.

Einstellungen fiir Stapelscannen in E-Mail
Dateiname : I
DateitypiF] [ =]
Scanner-Einztellungen Scanner-Einstellungen... |
[ Gedr. Bild speif4) BilddrebungsEinstellungen... |
[ &ls zwei Bilder speichem Teltngserstelumaenk.. |

Mehrfachzeiten-Einstellungen :
IEinzeIne Seite j SettenzahiE]: |2

Schema-Einztellungen. .. |

4 [ [ AEbieahen ;i

2 Wibhlen Sie den Namen und Dateityp der zu erstellenden Datei aus.

(® Hinweis
Wenn der Scanner auf eine andere Option als "24-Bit-Farbe" oder "265-Stufen-Grau" eingestellt ist, wird

in den Dateityp-Einstellungen die Option "jpg" nicht als Auswahimoglichkeit angezeigt. Bilddateitypen
(—P. 18)

3 Klicken Sie auf Scanner-Einstellungen, und stellen Sie die Scanbedingungen ein.
Um die Hilfe fUr diese Einstellungen aufzurufen, klicken Sie im Dialogfeld auf die Schaltflache "Hilfe".
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4 Stellen Sie die weiteren Einstellungen entsprechend den zu scannenden Dokumenten ein.

5 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

6 Klicken Sie auf OK.
Die Dokumente werden gescannt.
Wenn sich im Scanner keine Dokumente mehr befinden, wird das Scannen unterbrochen, und es
erscheint das Dialogfeld "Scan fortsetzen".

Scan fortzetzen |
Stapelrermungstin: IKein j
Scanner-Einstellungen Scanner-Einstellungen... |
[T Gedr. Bid speild) 3iIdd[ehungs-EinStellungen..I
[™ &ls zwei Bilder speichem Telunmeemstelunaen(il.. |

refirfachzetenEimsteltrgen:
I Einzelne Seite j Seiterzati[E]: |2

SehemaEnstellungen.. |

| Scan fortsetzen | Scan anhalken |

(® Hinweis

Wenn die Option "Dialogfeld 'Scan fortsetzen' verwenden" im Menu Scannen deaktiviert ist (d. h. wenn
vor der Option kein Hakchen steht), endet der Scanvorgang, wenn keine Dokumente mehr im Scanner
sind. Fahren Sie in diesem Fall mit Schritt 8 fort.

7 Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie weitere Dokumente in den Scanner ein, und klicken Sie
auf die Schaltfliche "Scan fortsetzen". Wenn Sie mit dem Scannen fertig sind, klicken Sie auf die
Schaltflache "Scan anhalten".
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8 Wenn der Scan-Vorgang beendet ist, stehen die gescannten Bilddateien als neue E-Mail-
Attachments zur Verfiigung.

Das E-Mail-Programm wird gestartet, wobei die Nachricht mit den angehangten Bilddateien getffnet ist.

Mk Neue Nachricht =]

Datei  Beaibeiten  Ansicht  Ejnfugen  Format  Estras Machicht

I
J =3
Senden

o [ - =

»
Ausschned.,  RopiEEn Einftigen Bickasnaig ‘

an |
e |
Betreff: I

Einfugen: [ ImageFile0001.tif (280 KE)

|
7

Beispiel unter Verwendung von Microsoft Outlook Express.

Geben Sie Adresse, Betreff und Nachrichtentext ein, und klicken Sie auf die Schaltflache "Senden", um
die E-Mail zu senden. Naheres zum Senden von E-Mails finden Sie im Handbuch fiir Ihr E-Mail-Programm.
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Scannen und prasentieren (Zeigt gescannte Bilder
bildschirmfillend an)

Bei "Scannen und prasentieren" wird ein gescanntes Bild als Vollbild angezeigt. Die ist besonders sinnvoll
in Umgebungen, in denen der Computer an einen Grof3bildschirm oder einen Projektor angeschlossen ist,
z. B. bei Prasentationen, wenn gerade besprochene Dokumente gescannt und angezeigt werden sollen.

Folgendermalen funktioniert "Scannen und prasentieren":

Scannen des Dokuments

1 Klicken Sie im Menii "Scannen" auf "Scannen und prisentieren”.
Das CapturePerfect-Fenster schaltet zur Vollbild-Anzeige um, sobald die Funktion "Scannen und
prasentieren" gestartet wird.

Legen Sic das Papier fest. [ESC]: Beenden

2 Stellen Sie ein Dokument entsprechend der Nachricht ein.
Folgendermalen funktioniert "Scannen und prasentieren”:

Scanbedingungen

Einstelloption Wert

Modus 24-Bit-Farbe
Scangrofie Automatisch einstellen
Aufldsung 200 dpi

Seiten scannen Leere Seite auslassen
Einzugsoption Automatischer Einzug
Erkennung der Aktiviert
Textausrichtung

Verzerrungskorrektur Aktiviert

(® Hinweis
» "Scannen und prasentieren" scannt unabhangig von den ISIS-Treiber-Einstellungen mit den oben
genannten Scanbedingungen.
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« Einige Scanner unterstiitzen unter Umstanden nicht die oben aufgeflihrten Scanbedingungen.

« Ob die Funktion "Leere Seite auslassen" tatsachlich verfiigbar ist, hangt von der Einstellung "Anzahl
schwarze Pixel" des ISIS-Treibers ab.

3 Wenn das eingelegte Dokument gescannt ist, wird der Scan-Vorgang angehalten.

Scannen und prasentieren

Legen Sie das Papier fest. [ESC]: Beenden

4 | egen Sie ein weiteres Dokument ein, um den Scan-Vorgang fortzusetzen. Klicken Sie zum Abschluss
oben rechts auf "X".

(® Hinweis
« Um die Funktion "Scannen und prasentieren" zu beenden, kénnen Sie die Taste ESC driicken.

» Gescannte Bilder kénnen beim Beenden der Funktion "Scannen und prasentieren” bei Bedarf
gespeichert werden.

Bildschirmaktionen in der Anzeige "Ganzer Bildschirm"

In der Vollbild-Anzeige kénnen Sie Bildschirmoperationen ausfiihren, indem Sie mit der rechten Maustaste
klicken und die Funktionen im angezeigten Kontextmeni bzw. die diesen zugewiesenen Zugriffstasten

verwenden.

Before Using the Scanne:

To Ensave Safe Opersion

tigtR
(G) Umschalt+R

EINGABE
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Die folgenden Funktionen und Tastenkombinationen werden im Untermenl angezeigt:

Untermenii Tastenkombination
Helligkeit Strg + B

Auf FenstergroRe anpassen Strg + F
VergroRern Strg + |
Verkleinern Strg + O

Auf Fensterbreite anpassen Strg + W
Aktuelle Seite nach links drehen Strg +L

Alle Seiten nach links drehen Umschalt + L
Aktuelle Seite nach rechts drehen Strg +R

Alle Seiten nach rechts drehen Umschalt + R
Nachste Seite Eingabe
Vorige Seite BS
Miniaturansicht Strg+T
"Scannen und prasentieren" beendenoder ESC

Bildschirmansicht verlassen

"Scannen und prasentieren” beenden

Beenden sie den Modus "Scannen und prasentieren” durch Driicken der Taste ESC, oder indem Sie im

Untermeni auf "Scannen und prasentieren beenden" klicken.

Wenn Sie den Modus "Scannen und prasentieren" beenden, werden Sie gefragt, ob Sie die Bilddateien

speichern mochten. Speichern Sie die Bilddateien nach Bedarf.
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Scan-Auftrag (Scannen entsprechend einem zuvor registrierten
Auftrag)

Die Option "Scan-Auftrag" verwendet die zuvor registrierten Scanbedingungen und -methoden
(Stapelscannen in eine Datei, Stapelscannen zum Drucker oder Stapelscannen und mailen), um
entsprechend dem angegebenen Auftrag zu scannen.

Auftragsregistrierung

Verwenden Sie das folgende Verfahren, um Auftrage zu registrieren, auf die mit "Scan-Auftrag" zugegriffen
werden kann.

1 Wihlen Sie im Menii "Bearbeiten" die Option "Auftrag".
Das Dialogfeld "Registrieren/Bearbeiten/Loschen” wird angezeigt.

Registrieren/Bearbeiten/Loschen

Fiegistrieren/Bearbeiten/Loschen:

Funktion

Scannen und speichery
Scannen und speicherr

U] -
1 | »

Drateiname: C:A\Documents and Settingsiuzersty Documentsihy Picturesh

Drateityp: pdf
Erstellen/Bearbeiten | Lazchen(D] |
(® Hinweis
Die folgenden Auftrage wurden vor den Auftragnummern 01 und 02 registriert.
Auftragsnr. |Auftragsname Auftragstyp
01 Farbdokument Scannen und speichern
02 Binares Dokument Scannen und speichern
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2 Wibhlen Sie eine Nummer aus, unter der der Auftrag registriert werden soll, und klicken Sie dann
auf "Erstellen/Bearbeiten”.

Das Dialogfeld "Erstellen/Bearbeiten" wird angezeigt.

Erstellen/Bearbeiten |

03

Auftragznameld] ; I

Furktion : IScannen und zpeicherm j

Detail-Einztellungen... |

| OK | Abbrechen |

3 Geben Sie einen Auftragsnamen ein.

@ Hinweis

Auftragsnamen kdnnen aus bis zu 64 alphanumerischen Zeichen bestehen.

4 Wibhlen Sie aus dem Listenfeld eine Funktion aus.

Scannen und mailen
Scannen und diucken

» Scannen und speichern: Gescannte Bilder werden auf dem vor dem Scannen angegebenen
Computer gespeichert.

+ Scannen und mailen: Gescannte Bilder werden an eine E-Mail angehangt.

« Scannen und drucken: Gescannte Bilder werden auf dem angegebenen Drucker gedruckt.

5 Klicken Sie auf Detail-Einstellungen.
Ein der ausgewahlten Funktion entsprechendes Einstellungs-Dialogfeld wird angezeigt:
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» Scannen und speichern: Details zu den Einstellungen siehe Stapelscannen in eine Datei (—P. 41) .

Einstellungen Ffiir Stapelscannen in Datei

El

PDF-Datei [* pdf] i

Mehifachzeitenalle Seiten) |—
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» Scannen und drucken: Details zu den Einstellungen siehe Stapelscannen zum Drucker (—P. 46) .

Einztellungen fir Druck-Stapelscannen |

Dirucker : [Canon LEP-950

Druckereinztellungen... I

Scanner-Einztellungen Scanner-Einstellungen. . |

Abbrechen |

(® Hinweis

Die Schaltflachen fir die Details der Dateieinstellungen und die JPEG-Komprimierung werden in den
Dialogfeldern "Einstellungen firr Stapelscannen in Datei" und "Einstellungen fiir Stapelscannen in E-
Mail" angezeigt . Diese Schaltflache ist verfligbar, wenn im Feld "Dateityp" ein anderer Dateityp als
Bitmap (*.bmp) ausgewahlt wird. Sie ermdglicht die Auswahl der Dateitypen flr die einzelnen Jobs.
Dateityp-Einstellungen (—P. 18)

Klicken Sie auf die Schaltflache "OK" (die Speichern-Schaltflache fiir Scannen und speichern),
um das Einstellungsdialogfeld zu schlieBen.

Registrierte Inhalte werden im Dialogfeld "Registrieren/Bearbeiten/Loschen” angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflache "OK", um das Dialogfeld "Registrieren/Bearbeiten/Léoschen" zu
schliefen.

@ Hinweis

* Bis zu 99 Auftrage konnen registriert werden.

* Um den Inhalt eines registrierten Auftrags zu andern, wahlen Sie diesen aus, und klicken Sie auf die

Schaltflache "Erstellen/Bearbeiten".

* Um einen registrierten Auftrag zu I6schen, klicken Sie auf diesen und dann auf die Schaltflache "Léschen”.

Ausfiihrung eines Scan-Auftrags

1 Registrieren Sie einen Auftrag durch Klicken auf "Auftrag" im Menii "Bearbeiten".

Auftragsregistrierung (—P. 54)
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2 Wibhlen Sie aus dem Listenfeld g |Farhd°ku'j1="t -] in der Symbolleiste einen Auftragsnamen
aus.

(® Hinweis
» Im Dialogfeld "Registrieren/Bearbeiten/Loschen" markierte Auftragsnamen werden im Listenfeld
angezeigt.

Registrieren/Bearbeiten/Loschen

Fiegistrieren/Bearbeiten/Loschen:

Funktion

it 211 L 11
0z Binares Dokument Scannen und speicherr

U] -
1 | »

Drateiname: C:A\Documents and Settingsiuzersty Documentsihy Picturesh
Drateityp: pdf

Erstellen/Bearbeiten | Lazchen(D] |

+ Sie kdnnen den registrierten Inhalt des Auftrags durch Auswahlen der Option "Auftrag" im Menu
"Bearbeiten" verifizieren.

3 Legen Sie ein Dokument in den Scanner. Niheres iiber das Einlegen von Dokumenten finden Sie
in der Bedienungsanleitung des Scanners.

4 Waibhlen Sie im Menii "Scannen” den Befehl "Scan Auftrag”, oder klicken Sie auf die Schaltfliche
[E& , um entsprechend den fiir den Auftrag festgelegten Einstellungen zu scannen.
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Vorgange bei gescannten Bildern

Hier werden die Vorgange beschrieben, die bei gescannten oder gedffneten Bildern durchgefiihrt werden
koénnen. Die Anzeigeweise gescannter Bilder kann geandert werden, und die Bilder kénnen gespeichert
oder gedruckt werden.

* Anzeigen der Miniaturansicht (—P. 60) : Zeigt das Miniaturansichtsfenster an.

+ Aufgeteilte Ansicht (—P. 61) : Das angezeigte Fenster kann in zwei oder vier Anzeigebereiche aufgeteilt
werden.

« Speichern eines Bildes (—P. 63) : Das angezeigte Bild kann gespeichert werden.

« Offnen einer Bilddatei (»P. 65) : Gespeicherte Bilder kénnen gedffnet werden.

» Drucken eines Bildes (—P. 67) : Das angezeigte Bild kann gedruckt werden.

« Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes (—P. 69) : Stellt die Helligkeit des gedffneten Bildes ein.

« Einfligen bzw. Hinzufiigen von Seiten zu einer Bilddatei (—P. 70) : Damit wird eine Seite an die gedffnete
Bilddatei angehangt.

+ Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei (—P. 73) : Damit wird eine Seite im gedffneten Bild durch ein
angegebenes Bild ersetzt.

 Einstellen der Sicherheitsfunktionen fir PDF-Dateien (—P. 76) : Stellt die Funktionen zur Einschréankung
der Anzeige und des Druckens von PDF-Dateien ein.
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Anzeigen der Miniaturansicht

Das Miniaturansichtsfenster zeigt verkleinerte Versionen gedffneter Bilder, und die in diesem Fenster
gewahlte Miniaturansicht erscheint im Bild-Anzeigefenster.
Zum Ein- und Ausblenden des Miniaturansichtsfensters klicken Sie im MenU "Ansicht" auf "Miniaturansicht".

£ C:\data',document.pdf(1) - CapturePerfect 3.0
Datei(f) Scannen  Bearbeiten  Ansichtfy) Seite(B) Optionen  Hilfe

OS8R S8 Z2lmewa JE I QKRIQEE B

Blx]|
et { Before Using the Scanner

?

1-1 Important Safety Instructions

o8 s b b 5 0 sl oareca o vt

C:\datatdocument.

C:hdatahdocumert,

C:hdata\document.p

13% \114 Scanner-Einstellungen

(® Hinweis
» Der Miniaturansicht-Status bleibt beim Schlief3en von CapturePerfect erhalten, so dass beim nachsten
Offnen dieselbe Ansicht wiederhergestellt wird.

« Wahrend der Vollbild-Anzeige kann das Miniaturansichtsfenster angezeigt werden, indem in dem mit der
rechten Maustaste angezeigten Untermenu auf "Miniaturansicht" geklickt wird.
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Aufgeteilte Ansicht

Durch Aufteilen des Anzeigefensters konnen Sie mehrseitige Bilder auf einmal anzeigen.

Um das Anzeigefenster zu teilen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im MenUl "Ansicht". Sie kénnen das
Fenster in 2 oder 4 Bildschirme aufteilen.

/A\ Wichtig

Bei Verwendung der Funktion "Aufgeteilte Ansicht" kann durch die Anzahl der verwendeten Bildschirme
oder die GréRe der angezeigten Bilder unter Umstanden ein betrachtlicher Anteil des Arbeitsspeichers
ausgelastet werden. Wenn dies zu Arbeitsspeichermangel fuhrt, verwenden Sie diese Funktion nicht.

(® Hinweis
+ Geteilte Fenster werden der Reihe nach von links nach rechts angezeigt.
+ Es kénnen Scan-Vorgange durchgefihrt werden, wahrend die aufgeteilte Ansicht aktiviert ist.

» Die Anzeigemethode (VergroRerung, Verkleinerung und Drehung) kann in der aufgeteilten Ansicht fiir
jedes einzelne Bild gedndert werden.

« Um die aufgeteilte Ansicht riickgangig zu machen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im Menu "Ansicht"
und geben "1 Fenster" an.

+ Die aufgeteilte Ansicht wird beim SchlieRen von CapturePerfect beibehalten, die Software wird also beim
nachsten Mal im selben Ansichtsstatus gedffnet.

* Wenn CapturePerfect mit aktiviertem Bildschirm "Aufgeteilte Ansicht" geschlossen wird, wird eine
Meldung angezeigt, dass es beim Neustart von CapturePerfect zu einem Speicherengpass kommen
kann. Beachten Sie diese Warnung, wenn Sie CapturePerfect mit aktiviertem Bildschirm "Aufgeteilte
Ansicht" beenden.

Aufteilen der Ansicht in 2 oder 4 Anzeigebereiche
Um die Ansicht in 2 oder 4 Anzeigebereiche aufzuteilen, wahlen Sie "Aufgeteilte Ansicht" im Menl

"Ansicht", und geben die Anzahl der Anzeigebereiche in dem Untermena an.

“wdatahdocument.pdf{1) - CapturePerfect 3.0
DateilE)  Scannen Be_arbeitenl.ﬂ.nsicht(m Seite(P)  Optionen  Hilfe

™~ v Symbolleiste _
ﬁ El ﬁ Q ‘= # Statusleiste dukurlnt:nt
\,fergrfjﬁern{]:_j —_—

Werkleinernii2)

1 ) i} =A= | = = )

An Breite anpassen(ii
Eins zu Eins (23

Links drehen

Rechts drehen
Aufgeteilte Ansichk(P)
Miniaturansichk

Ganzet Bildschirmi(E)

2
F
[

(5 Lt I L
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In 2 Anzeigebereiche aufgeteilte Ansicht

“‘ ta'document.pdf(1) - CapturePerfect 3.0
Datei(F) Scannen Bearbeiten Ansichb(Y) Seite(R) Optionen Hife

PE&Es 302w I QRAEE 1L 9

Before Using the Scanner o 1 S

1-1 Safety Instructions

Installation Locatien

13% [1j4 [Scanner-Enstelungen -~ — - 7

In 4 Anzeigebereiche aufgeteilte Ansicht

©,

ta'document.pdf(1) - CapturePerfect 3.0
Datei(F) Scannen Bearbeiten Ansichb(Y) Seite(R) Optionen Hife

Eh- 03 [F [Farbdokument
OS85 3 H SR 1

8% [1j4 [Scammer-Enstelungen  —  — - >
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Speichern eines Bildes

Mit diesem Verfahren werden geéffnete Bilddateien unter einem angegebenen Namen gespeichert.

@ Hinweis

Wenn mehrere Bilddateien gedffnet sind, werden alle Seiten gespeichert.

/I Wichtig
Wenn mehrere Bilddateien gedffnet sind und sich darunter eine PDF-Datei mit Kennwortschutz befindet,
konnen Dateien nicht mit der Funktion "Speichern unter" unter einem neuen Namen gespeichert werden.

1 Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche m (Speichern unter). (Oder klicken Sie
auf "Seite speichern unter” im Meni "Datei".)

Es erscheint das Dialogfeld "Datei speichern unter".

Datei speichern unter ﬂ E
Speichern Ia Eigene D ateien j - I‘j‘ v

Eigene Bilder
document. pdf

[rateiname: | Speichern I
Dateityp: | TIFF-Daatei [l =l Abbrechen |

— Seitenbersich

& Alle Seiten

' aktuelle Seite(C)

" Angegebens Seite I

Seiten angeben, z.B. 1,36 oder 4-8.

™ Mehrseitige Datei

2 Nehmen Sie die folgenden Einstellungen vor:

+ Speichern
Wahlen Sie den Ordner, in dem die Datei gespeichert werden soll.

« Dateiname
Geben Sie den Dateinamen des Bildes ein.

 Dateityp
Wabhlen Sie den Dateityp TIFF-Datei (*.tif), BMP-Datei (*.omp), JPEG-Datei (*.jpg) oder PDF-Datei
(*.pdf). Welche Dateitypen gespeichert werden kdnnen, hangt von dem vor dem Scannen
angegebenen Scanmodus ab. Naheres finden Sie unter Speichern von Bilddateien (—P. 18) .
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(® Hinweis
— Beim Dateityp "PDF-Datei (*.pdf)" wird das unter "PDF-Datei-Einstellungen" im Menu "Optionen"

festgelegte Komprimierungsverhaltnis verwendet. Naheres finden Sie unter Festlegen der
Speicheroptionen fiir PDF-Dateien (—P. 20) .

— Beim Dateityp "JPEG-Datei (*.jpg)" wird das bei den Einstellungen fir "JPEG-Komprimierung" im
Menu "Optionen" festgelegte Komprimierungsverhaltnis verwendet. Néheres finden Sie unter
Festlegen der JPEG-Komprimierung (—P. 22) .

/\ Wichtig
Wenn Sie die Option "JPEG-Datei (*.jpg)" auswahlen und eine Schwarzweil3-Bilddatei gedffnet ist,
wird diese als Graustufenbild gespeichert.

Urspriingliches Bild (Schwarzweil3) Als JPEG (Graustufen) gespeichertes Bild
The performance of this s The performance of'this 3
instatled. hMake sure hat lpstatled, hlake suve that |
following envirommenial following environmenial

® Provide adequale spac ® Provide adequale spaci

3 Wenn Sie eine mehrseitige Bilddatei speichern, miissen Sie den zu speichernden Seitenbereich
einstellen.

(® Hinweis
Bei PDF-Dateien mit Kennwortschutz sind die Optionen "Aktuelle Seite" und "Angegebene Seite"
deaktiviert.

4 Wenn eine mehrseitige Bilddatei als einzelne Bilddatei gespeichert werden soll, aktivieren Sie
das Kontrollkdstchen "Mehrseitige Datei".

(® Hinweis

Wenn das Kontrollkastchen "Mehrseitige Datei" nicht ausgewahlt wird, wird die Bilddatei Seitenweise
aufgeteilt und an den Dateinamen aller neuen Dateien eine vierstellige laufende Nummer angehangt.
Die vierstellige laufende Nummer wird jedoch nicht an den Dateinamen angehangt, wenn die
gespeicherte Bilddatei nur eine Seite grol} ist.

5 Kilicken Sie auf die Schaltfliche "Speichern™.
Das Dialogfeld "Datei speichern unter" wird geschlossen und das Bild ist gespeichert.
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Offnen einer Bilddatei

Um mit CapturePerfect gespeicherte Bilddateien zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor.

(® Hinweis
Es kénnen die folgenden mit CapturePerfect gespeicherten Dateitypen gedffnet werden: TIFF- (*.tif), JPEG-
(*.jpg), BMP- (*.bmp) und PDF-Dateien (*.pdf).

1 Klicken Sie auf die Schaltfliche @ in der Symbolleiste. (Oder klicken Sie auf "Offnen" im
Meni "Datei".)

Es erscheint das Dialogfeld "Offnen".

Offnen 7]
Suchen ir: I 4 Eigene Dateien j - £% E5-
|25 Eigene Bilder

'@ document. pdf

D atenarme: I Offnen I
D ateityp: |POF-Datei [*pdf] =] Abbrechen |

Z
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2 Wibhlen Sie eine Datei, und klicken Sie auf die Schaltfliche "Offnen".
Die gewahlte Bilddatei wird auf dem Bildschirm angezeigt.

lata'document.pdf(1) - CapturePerfect 3.0
ei(F) Srannen Bearbeiten Ansicht(d) Seite(P) Optionen Hife

pO&|28 88 Shwe- AR HA

Before Using the Scanner

1-1 Safety Instructions

13% [1j4 |Scanner-Einstellungen

(® Hinweis

Es kdnnen mehrere Dateien gewahlt werden, die dann zusammen gedffnet werden. Wenn Sie eine
Datei wahlen und die Umschalttaste gedriickt halten, wahrend Sie eine andere Datei wahlen, werden
alle dazwischen liegenden Dateien gewahlt. Sie kdnnen auch mehrere Dateien wahlen, indem Sie die
Strg-Taste gedriickt halten, wahrend Sie die einzelnen Dateien wahlen.
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Drucken eines Bildes

Um das im Fenster angezeigte Bild zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

1 Klicken Sie im Menii "Datei" auf "Druckereinstellungen".
Es erscheint das Dialogfeld "Druckereinrichtung".

Druckereinnchtung H |

— Drucker

Harme: IEanu:un LEP-860 j Eigenschaften. .. |

Status: Standarddrucker: Bereit

Typ: Canon LEBP-860
Standort:  LPTT:
K.amnnnentar:
— Papier Auznchiung

Grofe: I.-“-‘-.# [210 % 297 mm) j " Hochformat

Cuelle: I.-’-'-.utl:umatis-:he Bnzeah| j ' Querformat

Abbrechen

:

2 Wibhlen Sie je nach Bedarf den Drucker, das Papier und das Druckformat, und klicken Sie auf
OK.

(® Hinweis
Um die Druckerdetails festzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache "Eigenschaften”. Es wird das

Dialogfeld fur den aktuellen Druckertreiber angezeigt. Naheres Uber die Einstellungen finden Sie im
Benutzerhandbuch des Druckertreibers.

3 Klicken Sie im Menii "Datei" auf "Druckformat", und wihlen Sie das gewiinschte Druckformat
aus:
* OriginalgroRe
Das Bild wird ungeachtet der Druckpapiergrof’e oder Scanaufldsung in der gleichen Grofie wie das
Originaldokument gedruckt.
« An Papier anpassen
Bilder werden durch Verkleinern oder VergrofRern an die PapiergroRe angepasst und dann gedruckt.
+ Originalpixel
Das Bild wird so gedruckt, dass ein Bildpixel einem Druckerpixel entspricht. Das gedruckte Bild ist
folglich kleiner, wenn auf einem hochauflésenden Drucker mit kleinen Punkten gedruckt wird.
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4 Kilicken Sie auf die Schaltfliche ﬁ in der Symbolleiste. (Oder klicken Sie auf "Drucken" im
Meni "Datei".)

Es erscheint das Dialogfeld "Drucken".

Drucken E |

— Dirucker

Marne; IEanu:un LEP-360 j Eigenzchaften. .. |

Statusg: Standarddrucker; Bereit

Typ: Canon LEBP-860

Standort:  LPT1:

F.ommentar:

[ Auszgabe in Datei umleiten

— Druckbereich — Exemplare

) Ale Anzahl der Exemplare: |1 =

£ Seitern worn | i
= arkienng Ijl ! H

Abbrechen |

5 Uberpriifen Sie die Einstellungen, und klicken Sie auf OK.
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Einstellen der Helligkeit des angezeigten Bildes

Sie kdnnen Helligkeit und Kontrast des angezeigten Bildes einstellen.

Wahlen Sie im Menu "Bearbeiten" die Option "Helligkeit" aus, um das Dialogfeld "Helligkeitseinstellung" zu
offnen.

Helligkeitseinstellung |
HellighkeitE] ; 2ot ﬂ J ﬂ B 128

KantraztC] ; i ﬂ J ﬂ * 128

Durch Verschieben der Schieberegler nach links und rechts werden Helligkeit und Kontrast des
angezeigten Bildes eingestellt.

(® Hinweis
 Graustufen- und Farbbilder kdnnen mit neuen Helligkeitswerten gespeichert werden.

» Bei SchwarzweilRbildern kann die Helligkeit korrigiert werden, wenn das Bild als Graustufenbild (nicht "1
zu 1") angezeigt wird. Das Bild kann jedoch nicht mit korrigierter Helligkeit gespeichert werden.

» Die Helligkeit kann fir jede einzelne Seite eingestellt werden.
* Beim Anzeigen einer PDF-Datei kann die Helligkeitseinstellung nicht mit dem Bild gespeichert werden.
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Einfligen bzw. Hinzufigen von Seiten zu einer Bilddatei

In TIFF- und PDF-Dateien kdnnen Seiten eingefiigt und hinzugefligt werden.
Als hinzuzufiigendes oder einzufiigendes Bild kdnnen Sie ein Bild vom Scanner oder eine mit
CapturePerfect gespeicherte Datei angeben.

1 Offnen Sie die TIFF- oder PDF-Datei, in die die Seite eingefiigt werden soll.

(® Hinweis
* Zu BMP- oder JPEG-Dateien kénnen keine Seiten hinzugefiigt werden.

* Um eine Seite zu einem als BMP- oder JPEG-Datei gespeicherten Bild hinzuzufligen, speichern Sie
zunachst das Bild erneut als TIFF- oder PDF-Datei.

2 Klicken Sie im Menii "Seite" auf "Seiten einfiigen/hinzufiigen", um das Untermenii zu éffnen.

2 Chydata'document.pdf{1) - CapturePerfect 3.0
CateilF) Scannen Bearbeiten  Ansichb(d) | Seite(P) Cptionen  Hilfe

Iﬂ L= Machste Seite E — G
=l =) YarEriD e SetelE =1
Letzte Seite
Efste SeitelE

Gehe zu Seite

Seite |GscheniDn

1 einfigen/hinzufigen  # TR Ratet= 1y y 1= 0
Seite ersetzen k aus Dakei(E). ..

3 Wibhlen Sie die Quelle des hinzuzufiigenden oder einzufiigenden Bildes aus.

» vom Scanner
Scannt das hinzuzufligende oder einzufiigende Bild.

* aus Datei
Wahlen Sie das hinzuzufligende oder einzufiigende Bild unter den gespeicherten Bilddateien aus.

4 Hinzufiigen/Einfiigen einer Seite.
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Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist
1) Das Dialogfeld "Seite hinzufligen" wird angezeigt.

Seite hinzufugen |
& Wor aktueller Seite einfligen [F]

™ Mach aktueller Seite sinfligen (B

" Seiten nach letzter hinzufligen

Scanner-Einstellungen Scanner-Einstellungen... |

[T Ged:. Bild speil] Idd[ehungs-EinstellungerI

[ Alz zwei Bilder speicher Feilungseinstellungenlﬁ]..|

Abbrechen |

2) Wabhlen Sie die Position aus, an der die Seite hinzugefligt oder eingefligt werden soll, nehmen Sie
die Scanner-Einstellungen vor, und klicken Sie auf OK.
Der Scanvorgang wird gestartet, und die Seiten werden hinzugefiigt oder eingefiigt.

3) Wenn keine weiteren Dokumente mehr vorhanden sind, wird der Scanvorgang beendet.

Wenn "aus Datei" ausgewabhlt ist
1) Das Dialogfeld "Offnen" wird angezeigt.

Offnen H
Suchern in: I 25 Eigene Dateien j <= =F El-
Eigene Bilder

E document. pdf

D atenarme: I Offnen I
D ateityp: |POF-Datei [*pdf] =] Abbrechen |

Z
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2) Wahlen Sie die hinzuzufiigende oder einzufiigende Bilddatei aus, und klicken Sie auf Offnen.
Das Dialogfeld "Aus Datei einfligen/hinzufligen" wird angezeigt.

Aus Datei einfugen/hinzufiigen E

& Vor aktueller Seite einfiigen (F)
' Nach aktueller Seite einfiigen (B]

" Seiten nach letzter hinzufiigen

worhenge SeiteE]l |1 A Echste Sejte |

— Seitenbersich
& Alle Seiten

' ktuells Seite

" Angegebens Seite I

Seiten angeben, z.B. 1,36 oder 4-8.

Abbrechen |

3) Wahlen Sie die Position aus, an der die Seite hinzugefugt oder eingefligt werden soll, und klicken
Sie auf OK.

5 Wenn das Einfiigen/Hinzufiigen der Seite abgeschlossen ist, iiberpriifen Sie, ob die Seite an der
angegebenen Position hinzugefiigt bzw. eingefiigt wurde.

(® Hinweis
+ Um die Bilddatei mit den hinzugefligten oder eingefligten Seiten zu speichern, wahlen Sie aus dem Menu
"Datei" die Option "Seite speichern unter" oder "SchlieRen" aus.

* Wenn Schlielen ausgewahlt ist, wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob die Datei
gespeichert werden soll. Klicken Sie auf "Ja", um die Bilddatei zu Uberschreiben.
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Ersetzen einer Seite in einer Bilddatei

Sie kdnnen eine Seite in einer gespeicherten mehrseitigen TIFF- oder PDF-Datei ersetzen. Als Ersatzbild
koénnen Sie ein Bild vom Scanner oder eine mit CapturePerfect gespeicherte Datei angeben.

1 Offnen Sie die TIFF- oder PDF-Datei, in die die Seite eingefiigt werden soll.

2 Klicken Sie auf im Menii "Seite" auf "Seite ersetzen", um das Untermenii anzuzeigen.
Es erscheint das Dialogfeld "Seite ersetzen".

datatdocument.pdf{1) - CapturePerfect 3.0
DateilF)  Scanmen  Bearbeiten  Ansicht() | Seite(P) Optionen  Hife

[ % B R Machske Seite = 2
Ijl ﬁ Q = =) E Yotherige SeikelE) J I G
Letzte Seite

Ersthe SeftelE
Gehe zu Seite

Seite [Eschen(D)

Seiben einfigen/hinzufigen  »

worm Scanner, ..
aus DateilE). ..

3 Wihlen Sie die Quelle des hinzuzufiigenden oder einzufiigenden Bildes aus.

+ vom Scanner
Scannt das hinzuzufligende oder einzufligende Bild.

* aus Datei
Wabhlen Sie das hinzuzufligende oder einzufligende Bild unter den gespeicherten Bilddateien aus.

@ Hinweis
* Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist, werden die auf die angezeigte Seite folgenden Seiten durch
gescannte Bilder ersetzt.

+ Wenn "aus Datei" ausgewahlt ist, werden die auf die angezeigte Seite folgenden Seiten durch die
ausgewahltem Bilder ersetzt.
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4 Ersetzen Sie die Seite.

Wenn "vom Scanner" ausgewahlt ist
1) Das Dialogfeld "Seite ersetzen" wird angezeigt.

Seite ersetzen |
Scanner-Einstelungen Scanner-Einstelungen... |
[T Ged:. Bild speild)] ildd[ehungs-Einstellungenl

[T Alz zwei Bilder speichemn Teilungseinstellungenlﬁ]..I

Abbrechen |

2) Nehmen Sie die Scanner-Einstellungen vor, und klicken Sie auf OK.
Der Scanvorgang wird gestartet, und die Seiten nach der angezeigten Seite werden ersetzt.

3) Wenn keine weiteren Dokumente mehr vorhanden sind, wird der Scanvorgang beendet.

Wenn "aus Datei" ausgewabhlt ist
1) Das Dialogfeld "Offnen" wird angezeigt.

Offnen 7]
Suchen ir: I 4 Eigene Dateien j - £% E5-
|25 Eigene Bilder

'@ document. pdf

D atenarme: I Offnen I
D ateityp: |POF-Datei [*pdf] =] Abbrechen |

Z
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2) Waihlen Sie die Bilddatei mit dem Bild aus, das ersetzt werden soll, und klicken Sie auf "Offnen".
Das Dialogfeld "Seite aus Datei ersetzen" wird angezeigt.

Seite aus Datei ersetzen E

ABuloi tubeg o Srasid

e -
worhenge SeiteEl |1 A Echste Sejte |
— Seitenbersich
& Alle Seiten
' ktuells Seite

" Angegebens Seite I

Seiten angeben, z.B. 1,36 oder 4-8.

Abbrechen |

3) Bestéatigen Sie die in der Bilddatei zu ersetzenden Bilder, indem Sie auf "N&chste Seite" und
"Vorherige Seite" klicken, geben Sie den Seitenbereich fir den Ersetzungsvorgang ein, und klicken

Sie auf OK.
Seiten nach der angezeigten Seite werden durch die fur den Seitenbereich angegebenen Bilder

ersetzt.
5 Wenn das Ersetzen der Seite abgeschlossen ist, iiberpriifen Sie, ob die Bilder der angegebenen
Seiten ersetzt wurden.

(® Hinweis
* Um die Bilddatei mit den ersetzten Seiten zu speichern, wahlen Sie aus dem MenU "Datei" die Option
"Seite speichern unter" oder "SchlieRen" aus.

» Wenn "SchlieRen" ausgewahlt wird, wird eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob die Datei
gespeichert werden soll. Klicken Sie auf "Ja", um die Bilddatei zu iberschreiben.
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Einstellen der Sicherheitsfunktionen fiur PDF-Dateien

Stellen Sie die Sicherheitsoptionen zur Einschrankung der Anzeige, des Druckens und der Bearbeitung von
Seiten fir PDF-Dateien ein.

Sicherheitseinstellungen

Offnen Sie eine PDF-Datei, und klicken Sie im Meni "Bearbeiten" auf "Kennwort-Einstellungen", um das
Dialogfeld "Kennwort-Einstellungen" zu 6ffnen.

Kennwort-Einstellungen E
D ateiname :

C:ADocuments and SettingsiAdministratorskiy Documentsh,

— Kennwort-Einstellungen

™ Eennwart zum Dffnen des Dokuments

Kennwort zum Offnen des I

™ Kennwart zum Andern von Berechtigung und Kenrwo

Berechtigungskennwart: I

-~ Behorde
Werzchlizzelungsstarke IHoch [122 Bit, RC4) 'l

™ Drucken fiir Benutzer deaktivieren

™ Bearbeiten fiir Benutzer deaktivisren

 Kennwortbestatigung

Kerrwort zum Offnen des I
Berechtigungskennwort: I

0K | Abbrechen |

1 Wibhlen Sie die Kontrollkidstchen zum Einstellen der Kennwérter aus.

+ Kennwort zum Offnen des Dokuments
Das Kennwort zum Offnen des Dokuments ist zum Offnen der PDF-Datei erforderlich. Es wird in
einem Dialogfeld eingegeben, das beim Offnen der PDF-Datei angezeigt wird.

+ Kennwort zum Andern von Berechtigung und Kennwort
Das Kennwort zum Andern von Berechtigung und Kennwort schrénkt die Berechtigung ein, eine Seite
zu drucken oder zu bearbeiten. Es wird in einem Dialogfeld eingegeben, das beim Offnen der PDF-
Datei angezeigt wird, wenn die Anderung der Sicherheitseinstellungen versucht wird.

/I\ Wichtig

Stellen Sie beim Einstellen von Berechtigungen auch stets das Berechtigungskennwort ein. Vorsicht:
Wenn Berechtigungen nur mit dem Kennwort zum Offnen des Dokuments eingestellt werden, kénnen
Sicherheitseinstellungen bereits durch das Offnen des Dokuments deaktiviert werden.

@ Hinweis

Beim Hinzufligen, Einfligen oder Austauschen von Seiten konnen keine PDF-Dateien verwendet
werden, fiir die ein Benutzerkennwort gesetzt wurde.
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2 Berechtigung einstellen.

» Verschlisselungsstarke
Wahlen Sie die Verschlusselungsstarke aus. Verfiigbare Verschlisselungsstarken sind 128 Bit (RC)
und 40 Bit (RC), wobei die 40-Bit-Verschliisselung weniger sicher ist als die 128-Bit-Verschlisselung.

* Drucken fir Benutzer deaktivieren
Verhindert das Drucken der PDF-Datei.

» Bearbeiten fiir Benutzer deaktivieren
Verhindert das Hinzufiigen, Einfiigen und Ersetzen von Seiten.

/A Wichtig
Wenn Sie die Berechtigung einstellen, setzen Sie das Berechtigungskennwort, um Anwender daran zu
hindern, die Sicherheitseinstellungen zu deaktivieren.

3 Geben Sie in das Feld "Kennwortbestitigung” dasselbe Kennwort ein, dass Sie bei den
Kennwort-Einstellungen eingegeben haben.

4 Klicken Sie auf OK, um die Sicherheitseinstellungen zu aktivieren.

(® Hinweis
Das Aktivieren und Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen wird unabhangig davon wirksam, ob die
Datei gespeichert wurde.

Deaktivieren der Sicherheitseinstellungen

Beim Offnen einer PDF-Datei mit aktivierten Sicherheitseinstellungen wird die Option "Entfernen der
Sicherheitsinformationen" im Menu "Bearbeiten" verfigbar. Um die Sicherheitseinstellungen zu
deaktivieren, klicken Sie auf "Entfernen der Sicherheitsinformationen", und befolgen Sie die angezeigten
Anweisungen.

(® Hinweis
* Wenn das Berechtigungskennwort gesetzt wurde, muss dieses jetzt eingegeben werden.

+ Wenn nur das Kennwort zum Offnen des Dokuments gesetzt wurde, wird beim Klicken auf "Entfernen der
Sicherheitsinformationen" eine Abfrage angezeigt, ob die Sicherheitseinstellungen deaktiviert werden
sollen. Klicken Sie auf "OK", um die Sicherheitseinstellungen zu deaktivieren.
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